CARGO NIVEL | EXTINCAO ATRIBUICAO ATIVIDADE TIPO SERVICO SERVICO ESPECIALIDADE
Realizar a desossa e limpeza de carnes vermelhas e brancas. Preparar as pegas de acordo com as instrugdes recebidas da cozinha.|
Realizar atividades relacionadas ao recebimento de animais |Examinar as pecas de carnes recebidas, veﬂﬂcan:o se festa’ de acordo com a aquisigdo para comprofvar a qualidade e ab |
Tl q o o quantidade. Armazenar a carne, dispondo-a em frigorifico para evitar sua deterioragdo. Manter as ferramentas de trabalho em fiR :
ACOGUEIRO B | Em extingdo [abatidos, sua desossa, preparagdo e conservagdo para a i A o ; R Especializado Copa e Cozinha Acougue
. . ordem, providenciando sua limpeza. Manter a ordem e a higiene no ambiente de trabalho, efetuando tarefas relativas a
utilizagéo. protecio e limpeza do mesmo para evitar acidentes e proliferagdo de insetos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de i i ao i Observagdo — Cargo em extingdo.
Administrar organizagdes: Administrar materiais, recursos humanos, patriménio, informagdes, recursos financeiros e
orgamentadrios; gerir recursos tecnoldgicos; administrar sistemas, processos, organizagdo e métodos; arbitrar em decisdes
. . R . administrativas e organizacionais. Elaborar planejamento organizacional: Participar na definigdo da visdo e missdo da institui¢do;
Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes |,sjisar a organizago no contexto externo e interno; identificar oportunidades e problemas; definir estratégias; apresentar
nas areas de recursos humanos, patrimonio, materiais, proposta de programas e projetos; estabelecer metas gerais e especificas. Implementar programas e projetos: Avaliar viabilidade
informagdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; de projetos; identificar fontes de recursos; dimensionar amplitude de programas e projetos; tragar estratégias de
. . ! implementagdo; reestruturar atividades administrativas; coordenar programas, planos e projetos; monitorar programas e
implementar programas e projetos; elaborar planejamento | g ’ 4 ' R - . - .
ADMINISTRADOR E P L FIJ € proj dos d A T ~J projetos. Promover estudos de racionalizagdo; Analisar estrutura organizacional; levantar dados para o estudo dos sistemas Administrativo Sociais Aplicadas Administragdo
organizacional; promover estudos de racionalizacdo e administrativos; diagnosticar métodos e processos; escrever métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizagdo de servigos;
controlar o desempenho organizacional; prestar consultoria |elaborar normas e procedimentos; estabelecer rotinas de trabalho; revisar normas e procedimentos. Realizar controle do
administrativa. Assessorar nas atividades de ensino, desempenho organizacional: Estabelecer metodologia de avaliagéo; definir indicadores e padrdes de desempenho; avaliar
pesquisa e extensio resultados; preparar relatérios; reavaliar indicadores. Prestar consultoria administrativa: Elaborar diagnéstico; apresentar
) alternativas; emitir pareceres e laudos; facilitar processos de transformagdo; analisar resultados de pesquisa; atuar na mediagdo
e arbitragem; realizar pericias. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.
Planejar rotinas de trabalho em administragdo de edificios: Promover e controlar as atividades relacionadas a portaria, vigildncia,
zeladoria, conservagaoe 4o das edificacdes; descrever pr de execugdo dos servigos; elaborar cronogramas
de execugdo de tarefas; definir fungdes da equipe de trabalho; programar abastecimento dos setores; distribuir funcionérios em
. er o 2 G quipe prog
Administrar edificios orgamzando, acompanhando e setores; participar no planejamento das atividades de manutencédo. Coordenar equipe de trabalho: Dimensionar equipe de
controlando os servigos de manutengdo,limpeza e trabalho; atribuir tarefas e delegar responsabilidade aos funcionérios; orientar execugio dos servigos; intermediar informagées
recuperagdo para manté-los dentro dos padrdes de ordem, |entre equipe e superiores; estabelecer escala de horarios e rotinas de passagem de turnos; adequar equipe a situagesatipicas;
ADMINISTRADOR DE higiene e seguranca; avaliar o desempenho de funcionarios, sup?rvisionar higiene peiso.aldos funcionérios, horérzos de porFaria, segyranga do préfiio; controlar uso de uniforrr{ese o B Administragéo de
. C 30d . Iatérios d - tos de protecdo . Avaliar de servicos: avaliar novos equipamentos e utensilios; examinar produtos, | Especializado Manutencao er
EDIFICIOS a execucdo de servicos e relatorios de operacdo e segundo validade de utilizagdo; supervisionar locais de armazenamento e acondicionamento dos produtos; examinar preparagao Edificios
deavaliagdo e verificar manuteng&o de instalagdes, de ambientes. Elaborar relatérios de operagdo e de a valiagio: Registrar ocorréncias nos setores; elaborar relatério sobre quebra
equipamentos e utensilios.Auxiliar nas atividades de ensino, | reposicdo de materiais. Verificar manutencgo de ir ] i e : verificar estado das instalagdes;
pesquisa e extensdo verificar funcionamento de equipamentos, providenciar reparos de equipamentos e instalagdes; verificar resultado dos servigos
) de manutencdo,dedetizagdo e desratizacdo; sugerir atualizagdo de equipamentos. Manter as atividades necessarias a
preservagdo de jardins e areas verdes. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.
Verificar a posigdo de estoque. Examinar periodicamente o volume de mercadoria. Solicitar o ressuprimento de estoque.
Controlar o recebimento do material comprado ou fabricado. Confrontar as notas de pedidos e as especificagdes com o material
) . . p p P i
Organizar e manter o almoxarifado, executar recebimento, entregue. Orientar o armazenamento do e material e produtos identificando-os e 1do-os de forma
estocagem, distribuigdo, registro e inventario de matérias- |inspecionar o estado do material sob sua guarda. Manter o estoque em condicdes de atender as unidades. Acondicionar L . L . .
ALMOXARIFE c i i iri i adequadamente o material recebido, Enviar @ atender requisigdes de material ¢ documentagfo respectiva, Fazer previsgoe | AdMinistrativo | Administrativo Almoxarifado
primas e mercadorias aaquiridas e confeccionadas na
universidade controle de estoque. Fazer o arrolamento dos materiais estoca dos ou em movimento; Encaminhar ao laboratério de analise e
! material recebido para exames quando houver duvidas quando a sua qualidade. Confrontar notas fiscais e notas de empenho.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { i ao i organizacional.
Dy sistemas infor Estudar as regras de negécio inerentes aos objetivos e abrangéncia de sistema;
di i quisitos e funci de de sistema; realizar levantamento de dados; prever taxa de crescimento do sistema;
definir alternativas fisicas de implantagao; especificar a arquitetura do sistema; escolher ferramentas de desenvolvimento;
modelar dados; especificar programas; codificar aplicativos; montar protétipo do sistema; testar sistema; definir infra-estrutura
de hardware, software e rede; aprovar infra-estrutura de hardware, software e rede; implantar sistemas. Administrar ambientes
informatizados: Monitorar performance do sistema; administrar recursos de rede, ambiente operacional e banco de dados;
executar procedimentos para melhoria de performance de sistema; identificar falhas no sistema; corrigir falhas no sistema;
controlar acesso aos dados e recursos; administrar perfil de acesso as informagdes; realizar auditoria de sistema. Prestar suporte
B f B : técnico ao usudrio: Orientar dreas de apoio; consultar documentagdo técnica; consultar fontes alternativas de informagdes;
Desenvolver e implantar sistemas informatizados,
di . d .. P . lidades d .' simular problemas em ambiente controlado; acionar suporte de terceiros; instalar e configurar software e hardware. Treinar
imensionando requisitos e funcionalidades do sistema, usudrio: Consultar referéncias bibliograficas; preparar conteudo programético, material didatico e instrumentos para avaliagdo
especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de  |de treinamento; determinar recursos audio-visuais, hardwaree software; configurar ambiente de treinamento; ministrar
ANALISTA EM desenvolvimento, especificando programas, codificando trei Elaborar doct 50 para ambientes informatizados: Descrever processos; desenhar diagrama de fluxos de
aplicativos administrar ambientes informatizados: prestar informacgdes; elaborar dicionario de dados, manuais do sistema e relatdrios técnicos; emitir pareceres técnicos; inventariar Tecnologia da
TECNOLOGIA DA E . ! L. L ! software e hardware; documentar estrutura da rede, niveis de servicos, capacidade e performance e solugdes disponiveis; Especializado - -
|NFORMACAO treinamento e suporte tecnico ao usuario; elaborar divulgar documentagao; elaborar estudos de viabilidade técnica e econémica e especificagdo técnica. Estabelecer padrbes para Informagao

documentagdo técnica; estabelecer padrdes; coordenar
projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados;
pesquisar tecnologias em informatica. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

informati: : E padrdo de hardware e software; criar normas de seguranca; definir requisitos técnicos

para contratagdo de produtos e servigos; padronizar nomenclatura; instituir padrdo de interface com usuario; divulgar utilizagdo
de novos padrdes; definir aserem ificar pre para recuperacdo de ambiente
operacional. Coordenar projetos em ambientes informatizados: Administrar recursos internos e externos; acompanhar execugdo
do projeto; realizar revisdes técnicas; avaliar qualidade de produtos gerados; validar produtos junto a usudrios em cada etapa.
Oferecer soluges para ambientes informatizados: propor mudangas de processos e fungdes; prestar consultoria técnica;
identificar necessidade do usudrio; avaliar proposta de fornecedores; negociar alternativas de solugdo com usuario; adequar
solugBes a necessidade do usuario; negociar com fornecedor; demonstrar alternativas de solugdo; propor adogdo de novos
métodos e técnicas; organizar féruns de discussdo. Pesquisar tecnologias em informdtica: Pesquisar padrdes, técnicas e
ferramentas disponiveis no mercado; identificar fornecedores; solicitar demonstragdes de produto; avaliar novas tecnologias por
meio de visitas técnicas; construir plataforma de testes; analisar funcionalidade do produto; comparar alternativas tecnoldgicas;
participar de eventos para qualificagdo profissional. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade

ao or,




APONTADOR

Em extingdo

Aucxiliar o mestre de obras em tarefas administrativas dentro
do canteiro de obras.

Controlar freqiiéncia da mao-de-obra. Registrar as horas trabalhadas, anotando-as em documentos apropriados. Registrar as
ocorréncias diarias em formuldrios proprios. Receber e conferir materiais destinados as obras. Distribuir e recolher as
ferramentas as obras. Ef ao setor os documentos pessoais dos funciondrios das obras. Auxiliar
0 mestre de obras nas solicitagdes de materiais. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo:
Cargo em Extingdo

Especializado

Manutengdo

Obras

ARMADOR

Preparar a confecgdo de armagdes e estruturas de concreto
e de corpos de prova. Cortar e dobrar ferragens de lajes.
Montar e aplicar armagdes de fundagdes, pilares e vigas.
Moldar corpos de prova. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

ARMAZENISTA

Em extingdo

Executar tarefas referentes a guarda, controle e preservagdo
de géneros alimenticios estabelecendo e seguindo rotinas,
para assegurar estoque disponivel das despensas.

Preparar a confecgdo de armagdes de estruturas de concreto e de corpos de prova: Interpretar projetos de arquitetura e
estrutural; definir o local de trabalho; montar bancadas; montar maquinas de corte; relacionar materiais para armagdo de
ferragens; selecionar vergalhGes; medir ferragens e armagdes. Cortar ferragens: Analisar medidas das pegas para corte; esbogar of
processo de corte; definir o corte nas barras conforme o comprimento das pegas; montar gabaritos para corte; serrar pegas
conforme o projeto; cortar pegas conforme o projeto. Dobrar ferragens: Analisar as caracteristicas de armagges; fixar pinos em
bancadas; montar gabarito para dobragem. Montar armagdes: Identificar as barras de distribuicdo de armagdes; Montar e
emendar barras de distribuicdo; Marcar espagamentos e montar estribos. Aplicar armag@es: Posicionar armagdes conforme
gabaritos; identificar as posi¢oes de das vigas; fixar ‘es esternos as armagdes; unir armagdes de fundagdes,
vigas e pilares; amarrar ferragens de lajes em vigas. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Manutengdo

Obras

Fazer tarefas referentes a guarda, controle e preservagdo de géneros alimenticios, assegurando estoque disponivel na despensa.
Receber os géneros alimenticios adquiridos, conferindo-os quanto a qualidade e quantidade e assinando as respectivas notas
fiscais, assegurando o devido suprimento do estoque. Orientar a guarda dos géneros alimenticios seguindo técnicas de
estocagem bem como de conservagdo de alimentos supergelados, impedindo a deteriorizagdo. Proceder ao balango do estoque
de géneros da despensa, assegurando-lhes melhor conservagdo e facilitando sua utilizagdo. Providenciar o atendimento dos
mapas de r icdo de alil os tipos e registradas, suprindo as necessidades dos setores. Manter a
ordem, higiene e seguranca das areas de trabalho, observando ou fazendo observar as normas e rotinas, para evitar acidentes.
Langar em fichas especificas a quantidade de géneros estocaveis ou pereciveis, atualizando pregos de custos, saida e estoque
final, para facilitar o controle. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo em Extingdo

Especializado

Copa e Cozinha

ARQUEOLOGO

Realizar estudos e pesquisas sociais, econémicas e politicas;
participar da gestdo territorial e sdcio-ambiental; estudar
o patrimonio arqueoldgico; gerir patrimonio histérico e
cultural. Realizar pesquisa de mercado. Participar da
elaboragdo, imple-mentagdo e avaliagdo de politicas e
programas publicos; organizar informagdes sociais,
culturais e politicas. Elaborar documentos técnico-cientificos||
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

estudar

Realizar estudos e pesquisas sociais, econémicas e politicas: Definir ias de sociais;
levantar informagdes documentais e orais; sistematizar dados primarios e secundarios; elaborar instrumentos de
coleta de dados; pesquisar segmentos sociais (jovens, mulheres, segmentos sociais especificos); estudar identidade de
grupos sociais; investigar atitudes, valores e motivagdes de grupos sociais; analisar processos de mudanga politico-social;
realizar pesquisa comportamental. Participar da gestdo territorial e sécio-ambiental: Montar processos de regularizagdo
fundidria de terras de populag@es tradicionais; subsidiar planos de manejo; fornecer subsidios para programas de
zoneamento ecolégico-econdmico cultural; caracterizar o meio antrdpico; realizar andlises peri-ciais; participar da
implementag&o de projetos com populagdes tradicionais. Estudar o patriménio arqueoldgico: Investigar sociedades através de
vestigios materiais; levantar o patriménio légico a ser i executar de campo; realizar atividades de
laboratorio nos vestigios recuperados (cura, analise, restos e registros); divulgar re-sultados da pesquisa; integrar populagdo local|
na pesquisa arqueoldgica; capacitar equipes de pesquisa; realizar agdes para preservagdo e valorizagdo do
patriménio arqueoldgico. Gerir patriménio historico e cultural: Participar da elaboragdo de diretrizes de preservagdo do
patriménio cultural; subsidiar a formulagdo de leis de preservagdo; etnografar manifestagdes culturais materiais e imateriais;
inventariar patriménio cultural; organizar uso e acesso a bens culturais; avaliar projetos de pesquisa relativos ao
patriménio cultural; promover a participagdo da comunidade para preservagdo do patriménio histérico e cultural; monitorar

de projetos arqt ; realizar para a preser-vagdo do patriménio histérico e cultural; promover a
participagdo das comunidades. Participar da elaboragdo e implementagéo de politicas e programas publicos: Estudar processos
de formulagdo e implementacdo de politicas publicas; estabelecer métodos de avaliagdo; definir indicadores de avaliagao;
identificar vulnerabilidades dos programas; analisar resultados e impactos das politicas; apontar agGes corretivas. Organizar
informag®es sociais, culturais e politicas: Estruturar sistemas de informagdes; levantar fontes de informag&o; identificar as
informagGes existentes; dados ;i informagGes e dados; disseminar informagdes sobre o
patriménio. Avaliar politicas e programas publicos: Identificar demandas coletivas; elaborar diretrizes; definir estratégias de
implementagdo dos programas; identificar atores envolvidos nos programas publicos; estabelecer objetos e metas; definir
cronograma de implementag3o; monitorar programas publicos; elaborar plano de agGes; capacitar agentes e multiplicadores;
acompanhar implementagdo de politicas publicas. Elaborar documentos técnico-cientificos: Elaborar artigos cientificos e
relatérios técnicos, laudos e pericias de avaliagdo. Utilizar recursos de Informdtica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de c { i ao i organizacional.

Especializado

Hist6ria/Geografia

Arqueologia

ARQUITETO E URBANISTA

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas
as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas,
metodologias, analisando dados e informagdes; fiscalizar e
executar obras e servigos, desenvolver estudos de
viabilidade financeiros, econémicos, ambientais; prestar
servigos de consultoria e assessoramento, bem como
assessorar no estabelecimento de politicas de gestdo.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Elaborar planos, programas e projetos: Identificar necessidades do usudrio; coletar informages e dados; analisar dados e
informagdes; elaborar diagndstico; buscar um conceito arquiteténico compativel com a demanda; definir conceito projetual;
elaborar metodologia, estudos preliminares e alternativas; pré 1to proposto; ¢ ili
projetos complementares; definir técnicas e materiais; elaborar planos diretores e setoriais, detalhamento técnico construtivo e
orgamento do projeto; buscar aprovagdo do projeto junto aos 6rgaos cor registrar respor técnica (ART);
elaborar manual do usudrio. Fiscalizar obras e servigos: Assegurar fidelidade quanto ao projeto; fiscalizar obras e servigos quanto
ao andamento fisico, financeiro e legal; conferir medigdes; monitorar controle de qualidade dos materiais e servigos; ajustar
projeto a imprevistos. Prestar servigos de consultoria e assessoria: Avaliar métodos e solugdes técnicas; promover integragdo
entre comunidade e planos e entre estas e os bens edificados, programas e projetos; elaborar laudos, pericias e pareceres
técnicos; realizar estudo de pés-ocupagdo; coordenar equipes de planos, programas e projetos. Gerenciar execugdo de obras e
servigos: Preparar cronograma fisico e financeiro; elaborar o caderno de encargos; cumprir exigéncias legais de garantia dos
servigos prestados; implementar parametros de seguranga; selecionar prestadores de servigo, mao-de-obra e fornecedores;
acompanhar execugdo de servigos especificos; aprovar os materiais e sistemas envolvidos na obra; efetuar medi¢Ges do servigo
executado; aprovar os servigos executados; entregar a obra executada; executar reparos e servigos de garantia da obra.
Di estudos de vi Analisar proposto; verificar adequagéo do projeto a
legislagdo, condigdes ambientais e institucionais; avaliar alternativas de implantag&o do projeto; identificar alternativas de

i 30 e de fil 1to; elaborar relatérios conclusivos de viabili no est: de politicas
de gestdo: Assessorar formulagdo de politicas publicas; propor diretrizes para legislagdo urbanistica; propor diretrizes para
legislagdo ambiental e preservagdo do patriménio histérico e cultural; monitorar implementagdo de programas, planos e
projetos; estabelecer programas de 4o e controle dos espagos e estruturas; participar de programas com o
objetivo de capacitar a sociedade para participagdo nas politicas publicas. Ordenar uso e ocupagdo do territdrio: analisar e
sistematizar legislagdo existente; definir diretrizes para uso e ocupagao do espago; monitorar o cumprimento da legislagdo
urbanistica. Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

1sionar o empr

acdo do empr

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Arquitetura




ARQUIVISTA

Organizar documentagdo de arquivos institucionais e
pessoais, criar projetos de museus e exposi¢des, organizar
acervos; dar acesso a informagdo, conservar acervos;
preparar agbes educativas e culturais, planejar e realizar
atividades técnico-administrativas, orientar implantagdo de
atividades técnicas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Organizar documentagdo de arquivos institucionais e pessoais: Classificar e codificar documentos de arquivo; decidir o suporte
do registro de informagdo; descrever documentos (forma e contetido); registrar documentos de arquivo; elaborar tabelas de
temporalidade; estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo; estabelecer critérios para descarte
de documentos de arquivo; elaborar plano de classificagdo; identificar fundos de arquivos; estabelecer plano de destinagdo de

1tos; avaliar doct do; ordenar documentos; consultar normas internacionais de descri¢do arquivistica; gerir
depdsitos de armazenamento; identificar a produgdo e o fluxo ;i ifi éncias, fungdes e atividades dos
orgdos produtores de documentos; levantar a estrutura organizacional dos 6rgdos produtores de documentos; realizar pesquisa
histérica e inistrativa; transferir para guarda intermediaria; diagnosticar a situagdo dos arquivos; recolher
documentos para guarda permanente; definir a tipologia do documento; acompanhar a eliminagdo do documento descartado.
Dar acesso a informagdo: Atender usuarios; formular instrumentos de pesquisa; prover bancos de dados e/ou sistemas de
recuperagdo de informagdo; apoiar as atividades de consulta; realizar empréstimos de documentos e acervos; autenticar
reprodug3o de documentos de arquivo; emitir certidGes sobre documentos de arquivo; fiscalizar a aplicagéo de legislagdo de
direitos autorais, a reprodugdo e divulgagdo de imagens; orientar o usudrio quanto ao uso dos diferentes equipamentos e
bancos de dados; disponibilizar os instrumentos de pesquisa na internet; fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de
arquivos; gerenciar atividades de consulta. Conservar acervos: Diagnosticar o estado de conservagdo do acervo; estabelecer
procedimentos de seguranga do acervo; higienizar documentos/acervos; pesquisar materiais de conservagado; monitorar
programas de conservagdo preventiva; orientar usuarios e funciondrios quanto aos procedimentos de manuseio do acervo;
monitorar as condigdes ambientais; controlar as condi¢des de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento;
definir especificagdes de material de acondicionamento e armazenagem; desenvolver programas de controle preventivo de
infestagGes quimicas e biold ; acondicionar doct t ervos; a rar o projeto ar do arquivo; definir
migragdo para outro tipo de suporte; supervisionar trabalhos de restauragdo; armazenar documentos/acervos. Preparar agdes
educativas e/ou culturais: Ministrar cursos e palestras; preparar visitas técnicas; desenvolver e coordenar agdes educativas e/ou
culturais; preparar material educativo; participar da formagao/capacitagdo de profissionais de museus/arquivos. Planejar
atividades técnico-administrativas: Planejar a alteragdo do suporte da informag&o, programas de conservagdo preventiva, agdes
educativas e/ou culturais, sistemas de recuperacdo de informagdo, implantacdo de programas de gestdo de documentos e de
prevengdo de sinistros; planejar sistemas de documentagdo musicoldgica; planejar a instalagdo de equipamentos para
consulta/reprodugdo; planejar a implantagdo do gerenciamento de documentos eletrénicos e adogdo de novas tecnologias para
recuperagdo e armazenamento da informag&o; planejar a ocupagdo das instalagdes fisicas; administrar prazos. Orientar a

do de ativi técnicas: procs de arquivo; produzir normas e procedimentos técnicos; autorizar a
eliminacdo de documentos publicos; produzir vocabularios controlados(thesaurus); orientar a organizagéo de arquivos
correntes; atualizar os cadastros das instituigGes; supervisionar a implantagdo e a execugdo do programa de gestdo de
documentos; formar biblioteca de apoio as atividades técnicas; gerar condigdes para o gerenciamento eletrdnico de
documentos; considerar aspectos juridicos relativos a constituigdo dos arquivos; participar de comissdes técnicas. Realizar
atividades técnico-administrativas: Solicitar compras de materiais e equipamentos; solicitar a contratagdo de servigos de
terceiros; elaborar estatisticas de freqiéncia e relatérios técnicos; elaborar laudos e pareceres técnicos e administrativos.
Comunicar-se: Divulgar o acervo; sensibilizar para a importancia de arquivos; participar de palestras, convénios e reunides
cientificas; preparar materiais, atividades e palestras para o publico interno; estabelecer didlogo com usuario; apresentar
trabalhos técnicos e cientificos; manter intercdmbio com profissionais de instituicdes congéneres. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c { i ao i organizacional.

Especializado

Arquivos

ASSISTENTE DE ALUNOS

Assistir e orientar os alunos no aspecto de disciplina, lazer,
seguranga, saude, pontualidade e higiene, dentro das
dependéncias escolares. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Orientar os alunos nos aspectos comportamentais. Assistir os alunos nos hordrios de lazer. Zelar pela integridade fisica dos
alunos. Encaminhar os alunos a assisténcia médica e odontoldgica emergenciais, quando necessario. Zelar pela manutengao,
conservagdo e higiene das dependéncias da IFE. Assistir o corpo docente nas unidades didatico-pedagdgicas com os materiais

arios e 30 de suas Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de|

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Educagdo

Basica/Infantil

ASSISTENTE DE
LABORATORIO

Planejar o trabalho de apoio do laboratério e preparar
vidrarias e materiais similares. Preparar solugdes e
equipamentos de medigdo e ensaios e analisar amostras de
insumos e matérias-primas. Organizar o trabalho conforme
normas de seguranga, satide ocupacional e preservagdo
ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

Planejar o trabalho de apoio do laboratério: Interpretar ordens de servigo programadas, programar o suprimento de materiais,
as etapas de trabalho, equipamentos e instrumentos; selecionar métodos de anélise; relacionar materiais, equipamentos e
instrumentos; efetuar calculos conforme indicagdes do método de anilise; preencher fichas e formuldrios. Preparar vidrarias e
similares: Identificar, lavar, secar, embalar esterilizar, despirogenizar e armazenar vidrarias; identificar condi¢cdo de uso de
vidrarias. Prepara solugGes: Selecionar vidrarias e equipamentos; medir e misturar reagentes (peso, volume); homogeneizar a
solugdo e identificar contetido na vidraria; filtrar solugdo, medir pH, condutividade e turbidez da dgua e solugdo ; padronizar,
rotular e armazenar solugdo; manipular e esterilizar meios de cultura. Preparar equipamentos de medigdo e ensaios: Interpretar
manual de operagdes; identificar tensdo elétrica de i ; preparar maquinas e 1tos para uso; seleci onar,
montar e desmontar acessorios; verificar aferigdo de equi solicitar 3o de maquinas e i

Analisar amostras: Interpretar instrugdes do plano de amostragem; coletar, etiquetar e registrar dados de amostras de insumos e
matérias-primas; realizar procedimentos para preservagdo das caracteristicas das amostras; preparar amostras para andlise
conforme procedimentos; separar reagentes e solugdes; selecionar meios de cultura; ordenar bancadas de trabalho; executar
testes conforme procedimentos, interpretar dados obtidos e emitir laudos. Organizar o trabalho conforme normas de seguranga,
saude ocupacional e meio ambiente: Etiquetar materiais quimicos e amostras para armazenamento; higienizar e manter
ambiente de trabalho organizado, distribuindo os acessorios e equipamentos de forma adequada; organizar ficharios e
literaturas técnicas. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Laboratério

Area




ASSISTENTE EM
ADMINISTRAGCAO

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos
humanos, administragdo, finangas e logistica; atender
usuarios, fornecendo e recebendo informagdes; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente aos mesmos; preparar relatdrios e
planilhas; executar servigos areas de escritdrio. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Tratar documentos: Registrar a entrada e saida de documentos; triar, conferir e distribuir documentos; verificar documentos
conforme normas; conferir notas fiscais e faturas de pagamentos; identificar irregularidades nos documentos; conferir calculos;
submeter pareceres para apreciacdo da chefia; classificar documentos, segundo critérios pré-estabelecidos; arquivar

1tos conforme pr Preparar relatdrios, formuldrios e planilhas: Coletar dados; elaborar planilhas de calculos;
confeccionar organogramas, fluxogramas e cronogramas; efetuar célculos; elaborar corr é ; dar apoio i para
elaboragdo de manuais técnicos. Acompanhar processos administrativos: Verificar prazos estabelecidos; localizar processos;
encaminhar protocolos internos; atualizar cadastro; convalidar publicagdo de atos; expedir oficios e memorandos. Atender
usuarios no local ou a distancia: fornecer informagdes; identificar natureza das solicitagdes dos usuarios; atender fornecedores.
Dar suporte administrativo e técnico na area de recursos humanos: Executar procedimentos de recrutamento e selegdo; dar
suporte administrativo a drea de treinamento e desenvolvimento; orientar servidores sobre direitos e deveres; controlar
freqiiéncia e deslocamentos dos servidores; atuar na elaboragéo da folha de pagamento; controlar recepgao e distribuigdo de
beneficios; atualizar dados dos servidores. Dar suporte administrativo e técnico na drea de materiais, patriménio e logistica:
Controlar material de expediente; levantar a necessidade de material; requisitar materiais; solicitar compra de material; conferir
material solicitado; providenciar devolugdo de material fora de especificagdo; distribuir material de expediente; controlar

de malotes e r controlar de servigos gerais (limpeza, transporte, vigilancia); pesquisar pregos.

Dar suporte administrativo e técnico na drea orgamentaria e financeira: Preparar minutas de contratos e convénios; digitar notas
de langamentos contdbeis; efetuar célculos; emitir cartas convite e editais nos processos de compras e servigos. Participar da
elaboragdo de projetos referentes a melhoria dos servigos da instituigdo. Coletar dados; elaborar planilhas de célculos;
confeccionar organogramas, fluxogramas e cronogramas; atualizar dados para a elaboragdo de planos e projetos. Secretariar
reuniGes e outros eventos: Redigir documentos utilizando redagdo oficial. Dlg\tar documentos Utlllzar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i ao or, al.

Administrativo

Administrativo

ASSISTENTE EM
TECNOLOGIA DA
INFORMAGCAO

Auxiliar o operador de processamento de dados dando -lhe
condigBes para processar o programa. Auxiliar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensdo.

Executar atividades de apoio de modo a dar condicdes para que sistemas e rotinas venham a serem processados pelo
computador. Executar atividades relativas a guarda, conservagao, seguranca e controle de areas magnencas manuais e/ou
documentos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i ao or, al.

Especializado

Tecnologia da
Informagdo

ASSISTENTE SOCIAL

Prestar servigos sociais orientando individuos, familias,
comunidade e instituigdes sobre direitos e deveres (normas,
codigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e programas
de educagdo; planejar, coordenar e avaliar planos,
programas e projetos sociais em diferentes dreas de atuagado
profissional (seguridade, educagdo, trabalho, juridica,
habitagdo e outras); desempenhar tarefas administrativas e
articular recursos financeiros disponiveis. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e institui¢Ges: Esclarecer dividas, orientar sobre direitos e deveres, acesso a
direitos instituidos, rotinas da instituigdo, cuidados especiais, servigos e recursos sociais, normas, cédigos e legislagdo e sobre
processos, procedimentos e técnicas; ensinar a otimizagdo do uso de recursos; organizar e facilitar; assessorar na elaboragdo de
programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras, reunides. Planejar politicas sociais: elaborar planos, programas e
projetos especificos; delimitar o problema; definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia; formular propostas; estabelecer
prioridades e critérios de atendimento; programar atividades. Pesquisar a realidade social: Realizar estudo sécio-econémico;
pesquisar interesses da populagdo, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de atuagdo, informagdes in loco, entidades e
instituicdes; realizar pesquisas bibliogréficas e documentais; estudar viabilidade de projetos propostos; coletar, organizar,
compilar, tabular e difundir dados. Executar procedimentos técnicos: Registrar atendimentos; informar situagdes-problema;
requisitar acomodagdes e vagas em equipamentos sociais da instituigdo; formular relatérios, pareceres técnicos, rotinas e
procedimentos; formular instrumental (formuldrios, questionarios, etc). Monitorar as agdes em desenvolvimento: Acompanhar
resultados da execugdo de programas, projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar custos; verificar atendimento dos
compromissos acordados com o usudrio; criar critérios e indicadores para avaliagdo; aplicar instrumentos de avaliagdo; avaliar
cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos propostos; avaliar satisfagdo dos usuarios. Articular recursos

disp is: Identificar equij sociais di is na instituicdo; identificar recursos financeiros disponiveis; negociar com
outras entidades e instituigdes; formar uma rede de atendimento; identificar vagas no mercado de trabalho para colocagdo de
discentes; realocar recursos disponiveis; participar de comissdes técnicas. Coordenar equipes e atividades: Coordenar projetos e
grupos de trabalho; recrutar e selecionar pessoal; participar do planejamento de atividades de treinamento e avaliagéo de

1ho dos recursos hi da institui¢do. D \har tarefas administrativas: Cadastrar usuarios, entidades e
recursos; controlar fluxo de documentos; administrar recursos financeiros; controlar custos; controlar dados estatisticos. Utilizar
recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { ao
organizacional.

Especializado

Sociais Aplicadas

Servigo Social

AUDITOR

Realizar auditagem; acompanhar as execugdes
orgamentarias, financeiras, patrimoniais e de pessoal; emitir
pareceres e elaborar relatérios. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

Realizar auditagem obedecendo a programas de auditoria previamente elaborada para identificar irregularidades. Acompanhar
as execugdes orgamentdria, financeira e patrimonial. Observar o cumprimento das normas, regulamentos, planos, programas,
projetos e custos para assegurar o perfeito o da instituigdo. Identificar os problemas existentes no cumprimento
das normas de controle interno relativos as administragdes orcamentaria, financeira e patrimonial e de pessoal. Elaborar
relatérios parciais e globais de auditagem realizadas, assinalando as eventuais falhas encontradas para fornecer subsidios
necessarios a tomada de decisdo. Emitir parecer sobre matéria de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial e de pessoal
que foram submetidos a exames, estudando e analisando processos para subsidiar declsao superlor Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c { ao ory al.

Administrativo

Sociais Aplicadas

Auditoria

AUXILIAR DE
AGROPECUARIA

Em extingdo

Executar trabalhos préprios de cultura agricola, bem como
operar conjuntos mecanicos para armazenagem de graos e
fabricagdo de ragdes destinadas a criagdo, tratamento e
alimentagdo de animais.

Executar trabalhos de defesa fitossanitdria. Auxiliar na organizagdo e instalagdo de as. Auxiliar em trabalhos de
inseminagdo artificial. Auxiliar na aplicagdo de soros e vacinas. Auxiliar na de projetos de experil 3o, pesquisa e
realizagdo de aulas praticas. Manejar equipamentos diversos destinados a produg&o agropecuaria. Cultivar, semear, plantar e
colher, valendo-se de ferramentas adequadas. Realizar trabalhos inerentes a criagdo e guarda de animais. Executar servigos de
abatedouros. Executar tarefas de manutenc¢do do equipamento utilizado. Amansar os equideos e muares bravios, prendendo-os
pelo pescogo com uma corda comprida e fazendo-o correr em circulos até esgoté-los, para permitir que sejam domados e
adestrados. Encilhar os animais a serem domados e adestrados, colocando-lhes cabresto, selas, travas e outros arreios, para
acostuma-los ao uso desses apetrechos. Domar ou adestrar os animais, cavalgando-os se for o caso, e forcando-os a exercicios
que |hes forem i Utilizar i de r Recolher animais para ordenha. Ordenhar os
animais, manua\ ou mecanicamente, nos horarms determinados. Armazenar, distribuir e transportar o leite. Proceder &

ou ar no campo ou em estabulos. Tosquiar, lavar, limpar animais para exposicao, aulas

préticas ou outros fins. Identificar e apontar animais com problemas de fertilidade, doencas, reprodugao, etc. Vacinar, medicar e
auxiliar pequenas cirurgias. Manter limpos os potreiros, campos, estabulos, gaiolas e encerras que abriguem animais sob seu
tratamento. Auxiliar as fémeas nos partos. Prestar socorro e atendimento aos rebanhos. Confeccionar bucais e outros
apetrechos para animais. Dar apoio as aulas praticas. Preparar, ensacar, transportar e distribuir ragdo. Receber grios para
armazenagem, verificando o teor de umidade e encaminhando-o para o secador ou silo. Efetuar o controle de pragas dos cereais
armazenados em silos e sacarias. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo em
Extingdo

Especializado

Agropecuaria




AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Atuar no tratamento, recuperagdo e disseminagdo da
informagdo e executar atividades especializadas e
administrativas relacionadas a rotina de unidades ou centros
de documentagdo ou informagdo, quer no atendimento ao
usuario, quer na administragdo do acervo, ou na
manutengdo de bancos de dados. Colaborar no controle e na
conservagdo de equipamentos. Participar de treinamentos e
programas de atualizagdo. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Participar do processo de disseminagdo da informagao: Elaborar mural; participar da de painel para icdo das
novas aquisi¢Ges; orientar o usuario na preservagao do acervo; divulgar materiais promocionais, eventos culturais e
teleconferéncias; Atender o usudrio nas formas presencial e a distancia: Orientar o usudrio sobre o funcionamento, regulamento
e recursos da unidade de informagdo; emprestar material do acervo, confeccionar o cartdo de identificagdo do usudrio; controlar
empréstimo, devolugdo, renovagao e reserva de material; auxiliar na de trabalhos auxiliar o usuario em
pesquisa bibliografica; aplicar sangdes ao usuario; reservar material bibliografico; localizar material no acervo. Tratar informagdo

e documentos: Auxiliar no, tombamento e na selegdo para incorporagdo ao acervo; magnetizar e etiquetar documentos do
acervo, conferir a existéncia de defeitos nos documentos adquiridos. Realizar a manutengédo do acervo: Manter o acervo em
ordem de acordo com sistema de classificagdo adotado; realizar trabalhos de reparagdo e higienizagdo de documentos; participar|
do remanejamento do acervo; guardar documentos; selecionar, preparar e conferir documentos para a encadernagao;
inventariar o acervo. Realizar atividades técnico-administrativas: Participar de reunides de planejamento e avaliagdo; coletar
dados e elaborar relatdrios estatisticos; operar expedir documentos e malotes; controlar os
estoques de material de consumo; auxiliar no inventario de bens patrimoniais n&o bibliograficos. Organizar atividades culturais e
de extensdo: auxiliar na realizagdo de feiras de livros; auxiliar na organizagdo de exposi¢des; auxiliar na realizagdo de campanhas

de doagdo; auxiliar na realizagdo da biblioteca itinerante; Participar da organizagdo e manutengdo do ambiente: Controlar as
condig¢des de higiene e limpeza do ambiente; organizar a disposi¢do do mobilidrio e equipamentos no ambiente; controlar o
fluxo do usuario; auxiliar no controle do uso e manuteng&o dos equipamentos; avaliar o uso e adequagao do amblente Utilizar
recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { ao

organizacional.

Especializado

Arquivos

AUXILIAR DE COZINHA

Em extingdo

Auxiliar nas diversas tarefas relacionadas com atividades do

restaurante, tais como: preparagdo de alimentos, limpeza e

conservagdo das dependéncias do restaurante, lanchonete e
dos equipamentos existentes.

Auxiliar no preparo das refeigdes, sobremesas, lanches, etc. Manter a ordem e a limpeza da cozinha, procedendo a coleta e a
lavagem das bandejas, talheres, etc. Auxiliar no servigo de copelragem em geral e na montagem dos balcGes térmicos. Realizar
servigo de limpeza nas éncias em geral do e cozinhas. Auxiliar na sele¢do de verduras, carnes,
peixes e cereais para preparagao do alimento. Zelar pela conservagdo dos locais onde estdo sendo realizados os servigos.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observag&o: Cargo em Extingdo

Especializado

Copa e Cozinha

Cuidar de alunos na faixa de zero a seis anos auxiliando nas
atividades diarias, a fim de garantir o bem estar e o

Organizar o trabalho: Participar da defini¢do do hordrio; organizar espagos em geral e organizar espago para momento do sono e
descanso; organizar sala de aula, material pedagégico e pastas de atividades dos alunos; organizar eventos na escola e eventos
extracurriculares; limpar sala de aula e mobilidrio; conferir cadastro dos alunos; participar da elaborag&o de calendario escolar;
participar das reunides de estudo na busca de uma melhor qualidade no atendimento. Cuidar dos alunos: Observar estado geral

AUXILIAR DE CRECHE d i dio d i vidad dos alunos (higiene, satide etc.); orientar na higiene pessoal; servir alimentago aos alunos; alimentar os alunos; supervisionar | Especializado Educagdo Basica/Infantil
esenvolvimento sadio das mesmas. Auxiliar nas atividades refeigBes; auxiliar alunos na colocagdo de pegas de vestudrio; trocar fraldas, roupas e dar banho nos alunos; supervisionar
de ensino, pesquisa e extensdo. entrada e saida dos alunos, recreio e dosonoe 1ar alunos em eventos e cursos extracurriculares;
observar higiene dos bnnquedos h\glemzar brmquedos trocar roupa de cama. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nive | de i ao or,
Auxiliar na reparagao de aparelhos elétricos. Auxiliar na deir des elétricas de re fabricas e outros
.~ |Auxiliar o eletricista na montagem, ajustamento, instalagdo e|estabelecimentos, e de embarcacdes, avides, automéveis e outros veiculos automotores. Auxiliar na instalagio e manutencso de o ~ -
AUXILIAR DE ELETRICISTA Em extingdo manutenc3o de aparelhos e equipamentos elétricos. redes elétricas. Transportar equipamentos e ferramentas necessérios a execugéo dos trabalhos. Executar outras tarefas de Especializado Manutencéo Elétrica
mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo em Extin¢do
Preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos. Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua
qualificagdo. Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras atividades de enfermagem, tais
como: ministrar medicamentos por via oral e parenteral; realizar controle hidrico; fazer curativos. Aplicar oxigenoterapia,
nebulizagdo, enteroclisma, enema e calor ou frio. Executar tarefas referentes a conservagdo e de vacinas. Efetuar o
Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de |controle de pacientes e de comunicantes em doengas transmissiveis. Realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de
AUXILIAR DE enfermeiro: trabalhar em conformidade com as boas diagnostico. Colher material para exames laboratoriais. Prestar cuidados de enfermagem pré e pés-operatérios. Circular em sala
L. ’ di de bi Auxili de cirurgia e, se necessario, instrumentar. Executar atividades de desinfecgdo e esterilizagdo. Prestar cuidados de higiene e Especializado Saude Enfermagem
ENFERMAGEM praticas, normas e procedimentos de biosseguranca. Auxiliar conforto ao paciente e zelar por sua seguranga. Alimentar o paciente ou auxilid-lo a alimentar-se. Zelar pela limpeza e ordem do
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. material, de equipamentos e de dependéncia de unidades de satde. Integrar a equipe de satde. Participar de atividades de
educagdo em saude. Orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescri¢des de enfermagem e médicas.
uxiliar o enfermeiro e o técnico de enfermagem na execugdo dos programas de educagdo para a saude. Executar os trabalhos
Auxili fe i técnico de enf do d de educaca (de. Execut trabalh
e rotina vinculados 2 alta de pacientes. Participar dos procedimentos pés-morte. Utilizar recursos de informatica. Executar
di lady Ita de p: P par dos p! di Pt Utili: de inf E;
outras tarefas de mesma natureza e nivel de ao ambiente or nal.
Coletar material, orientando e verificando preparo do Realizar tarefas simples em farmacias, estocando e manipulando produtos ja preparados para auxiliar o farmacéutico. Colocar
. - - etiquetas nos remédios, produtos e outros preparados farmacéuticos. Armazenar os produtos, para facilitar a manipulagéo e
aciente para o exame. Auxiliar o técnico no preparo tiquet edi dut ) dos euti A d facilit ipulach
pl P ) __ e p P controle dos mesmos. Abastecer as prateleiras com os produtos, para permitir o rapido e permanente atendimento. Zelar pela
férmulas, sob orientag&o e supervisdo. Organizar o trabalho. (impeza das prateleiras, balces e outras areas de trabalho, para manté-los em boas condigdes de uso. Limpar frascos, provetas e
AUXILIAR DE FARMACIA Recuperar material de trabalho, lavando, secando, outros instrumentos, esterilizando-os antes e depois do manuseio, para assegurar a pureza dos produtos evitar misturas de Especializado Saude Farmacia
i substancias. Efetuar atendimento verificando receitas, embrulhando e entregando os produtos, para satisfazer os pedidos.
separando e embalando. Trabalhar em conformidade a bstancias. Efet dimento verificando receitas, embrulhand d dut isf did
normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca Registrar os produtos fornecidos, para possibilitar os controles financeiros e estocagem. Auxiliar na preparagdo de produtos ndo
mas e procedi " losseguranca. medicinais, como produtos quimicos industrias e agricolas, sob orientago do farmacéutico. Ulizar recursos de informtica.
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensgo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexi a0 or al,
avf o . A azer a assepsia de material de laboratério em geral, lavando-os e secando-os. Limpar instrumentos e aparelhos, para conserva-
Desenvolver atividades auxiliares gerais de laboratério bem & e [EllCHEeERE) b e g o L x :
, e L. lose poss\bllltar 0 seu uso |med|at0 Realizar o enchimento, embalagem e rotulagdo dos materiais e equipamentos valendo-se de
como, de dreas especn’lcas, de acordo com as espeC|aI|dades pre aveis, para 1a-los conforme determina a ordem de servigo. Fazer coletas de amostras de
AUXILIAR DE EMIEXTInGSo preparar material, limpar instrumentos e aparelhos e efetuar|material utilizando técnica especial, instrumentos e recipientes apropriados, para exame dessas a Eesadkliads BBeratare A
A < i i Conservar e manter a limpeza do laboratédrio. Conservar a limpeza e/ou desinfecgdo de utensilios e instalagdo do laboratério. p
LABORATORIO coletas de amostra, para assegurar maior rendimento do
trabalho e seu processamento de acordo com os padrées Auxiliar no preparo do material de laboratério para auxiliar as pesquisas. Auxiliar nas pesagens, misturas e filtragdes de material
R segundo processos recomendados. Controlar o estoque de material usado no laboratdrio. Executar outras tarefas de mesma
reque”dos' natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo em Extingdo
. L - Auxiliar o nutricionista em tarefas de supervisdo da preparagéo de alimentos simples, observando e experimentando, para
X Trabalha junto ao nutricionista auxiliando nas tarefas de informar da qualidade das refeicdes; Controlar as sobras de alimentos; Efetuar controle dos balcdes de distribuicio durante o
AUXILIAR DE NUTRICAO E g N M
supervisdo do preparo do alimento, com vista a saude das periodo das refeigSes; Auxiliar na supervisdo do refeitorio, verificando utensilios e arrumag@o do ambiente; Auxiliar no controle |Especializado Saude Nutrigdo

DIETETICA

pessoas atendidas.

de material, contando e conferindo utensilios; Afixar em locais proprios o quadro de cardépio recebido do nutricionista; Zelar

pela conservagdo e limpeza do local de trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.




AUXILIAR DE SAUDE

Visitar domicilios periodicamente sob orientagdo e
supervisdo de profissionais da satde; orientar a comunidade
para promogdo da satide no sentido de detectar possiveis
problemas que possam estar interferindo na satde da
populagdo; participar de campanhas preventivas; participar
de reunides profissionais. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Visitar domicilios: Avaliar as condigdes de higiene; verificar a existéncia de animais , observar o relacionamento entre os
membros da familia; detectar problemas (satide e social); acompanhar o crescimento e desenvolvimento das criangas;

acompanhar doentes portadores de doengas crénic 8¢ ativas; fazer encamink para os servigos de saude; verificar
obediéncia a prescrigdo médica; controlar as condigGes de ar 1to de i 1tos no icilio; aferir pressdo arterial

(em alguns casos); hidratar criangas (em casos de desidratagdo leve); identificar casos de violéncia doméstica. Assistir os
pacientes: Acionar os profissionais de satide quando necessario; levar pacientes ao servigo de satide; marcar consultas para os
pacientes; acompanhar visita do médico; encaminhar dietas para diabéticos e hipertensos. Promover educagdo sanitaria e
ambiental: Orientar sobre o uso da dgua; orientar para o tratamento e limpeza de caixa d"agua; orientar sobre a construgdo de
fossa; esclarecer sobre a disposicdo do lixo; orientar sobre coleta seletiva de lixo; conscientizar sobre a criagdo de animais;
orientar sobre a conservagdo de alimentos; orientar a familia sobre condigdes de higiene. Orientar a comunidade para promogdo
da saude: Orientar o paciente sobre o tratamento médico, casais sobre planejamento familiar, adolescentes sobre a prevengdo
de dst e gravidez indesejada, a familia sobre cuidados com pacientes, sobre a gravidez, parto e pds -parto; orientar sobre
cuidados com o bebé, sobre amamentag3o, vacinas, prevengdo de acidentes domésticos, orientar a familia sobre alimentag&o, o
melhor aproveitamento dos alimentos, a elaboragdo da multimistura, saide bucal e sobre direitos e 6rgdos competentes.
Participar de has pi i Participar das de vacinagdo; preparar o material de apoio; distribuir material
educativo; distribuir preservativos, material preventivo (cloro e escova de dente); clorar agua (preparo para colocagdo nos

pogos); aplicar flior em criangas nas escolas (juntamente com dentistas); convidar para participagéo de palestras e participar de
campanhas de vacinagdo de animais. Participar de reunides profissionais: Participar de reunides com profissionais da satde, de
treinamentos especificos (cloragem de dgua, banco de leite e outros), de grupos de estudo ( projetos e ou temas especificos) e
assistir aos cursos de capacitagdo obrigatorios. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e

nivel de i ao orj

Especializado

Saude

AUXILIAR EM
ADMINISTRAGAO

Executar servigos de apoio nas areas de recursos humanos,
administragdo, finangas e logistica, bem como, tratar
documentos variados, preparar relatérios e planilhas,
cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
mesmos.

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Tratar documentos: Registrar a entrada e saida de documentos; triar, distribuir, conferir e classificar documentos conforme
normas; identificar irregularidades nos documentos; conferir célculos; arquivar documentos. Preencher documentos: digitar
textos e planilhas, preencher formularios, preparar minutas. Preparar relatérios formularios e planilhas: Coletar dados; elaborar
planilhas de célculos; confeccionar organogramas, fluxogramas e cronogramas; efetuar célculos; elaborar correspondéncia.
Acompanhar processos administrativos; Verificar prazos estabelecidos; localizar processos; encaminhar protocolos internos;
atualizar cadastro; expedir oficios e memorandos. Prestar apoio logistico; Controlar material de expediente; levantar a
necessidade de material; requisitar materiais; solicitar compra de material; conferir material solicitado; providenciar devolugdo
de material fora de especificagao; distribuir material de expediente; controlar expedigdo de malotes e recebimentos; pesquisar
pregos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
organizacional.

Administrativo

Administrativo

BIBLIOTECARIO -

Disponibilizar informag&o; gerenciar unidades como
bibliotecas, centros de documentagdo, centros de
informagdo e correlatos, além de redes e sistemas de
informagdo; tratar tecnicamente e desenvolver recursos

Disponibilizar informagdo: Localizar e recuperar informagdes; prestar atendimento personalizado; elaborar estratégias de buscas
avangadas; intercambiar informagdes e documentos; controlar circulagdo de recursos informacionais; prestar servigos de
informagdo on-line; normalizar trabalhos técnico-cientificos. Gerenciar unidades, redes e sistemas de informagao: Elaborar
programas e projetos de agdo; implementar atividades cooperativas entre institui¢des; administrar o compartilhamento de
recursos informacionais; desenvolver politicas de informagao; projetar unidades, redes e sistemas de informagdo; automatizar

de informagéo; padrdes de i gerencial; controlar a execugdo dos planos de atividades; elaborar
politicas de funcionamento de unidades, redes e sistemas de informacao; controlar seguranga patrimonial da unidade, rede e
sistema de informaco e a conservagdo do patriménio fisico da unidade, rede e sistema de informagéo; avaliar servigos e
produtos de unidades, redes e sistema de informagdo; avaliar desempenho de redes e sistema de informagao; elaborar
relatérios, manuais de servigos e procedimentos; analisar tecnologias de informag&o e comunicagdo; administrar consorcios de
unidades, redes e sistemas de informagdo; implantar unidades, redes e sistemas de informagdo. Tratar tecnicamente recursos
informacionais: Registrar, classificar e catalogar recursos informacionais; elaborar li doct rias, resenhas e
resumos; desenvolver bases de dados; efetuar manutengao de bases de dados; gerenciar qualidade e contetido de fontes de

DOCUMENTALISTA |nf(.)|rmaCIona|s; d|ssem|n~ar |nformagag comoobjetivode | o o e gerar fontes de informaglo; reformatar supartes; migrar dados; desenvolver metodologias para geragdo de Especializado Biblioteca

facilitar o acesso e geragdo do conhecimento; desenvolver  |documentos digitais ou eletranicos. Desenvolver recursos informacionais: Elaborar politicas de desenvolvimento de recursos

estudos e pesquisas; promover difusdo cultural; desenvolver |informacionais; selecionar recursos informacionais; armazenar e descartar recursos informacionais; avaliar, conservar, preservar

agaes educativas. Assessorar nas atividades de ensino, e inventariar acervos; desenvolver interfaces de servigos infor i ibli virtuais e digitais e planos de

N ~ conservagéo preventiva. Di inar informag&o: Di i i a informagdo; compilar sumarios correntes e

pesquisa e extensao. bibliografia; elaborar clipping de informagdes, alerta e boletim bibliografico. Desenvolver estudos e pesquisas: Coletar
informagGes para memoria institucional; elaborar dossiés de informagdes, pesquisas tematicas, levantamento bibliografico e
trabalhos técnico-cientificos; acessar bases de dados e outras fontes em meios eletrdnicos; realizar estudos cientométricos,
bibliométricos e infométricos; coletar e analisar dados estatisticos; desenvolver critérios de controle de qualidade e contetido de
fontes de informacdo; analisar fluxos de informag6es. Promover difusdo cultural: Promover agdo cultural, atividades de fomento
a leitura, eventos culturais e atividades para usudrios especiais; divulgar informagdes através de meios de comunicagéo formais e
informatica; organizar bibliotecas itinerantes. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de : X 20 ambi -
Estudar seres vivos: Estudar a origem, fungdo, estrutura, genética e evolugdo dos seres vivos; estudar relagdo dos seres vivos e
ambientes; estudar ciclos de vida e os aspectos bioquimicos, biofisicos e es. D pesquisa em biologia, biologia
molecular, biots I e epi i ia: Elaborar diagndstico para desenvolvimento de pesquisas; analisar dados e
resultados de pesquisas; divulgar informagdes sobre projetos; aplicar resultados de pesquisas; as i
Inventariar biodiversidade: Delimitar area de amostragem: realizar levantamentos nos diferentes biomas; analisar a distribuigdo
espacial e temporal; quantificar espécies; classificar amostras; elaborar banco de dados. Organizar coleg@es bioldgicas: Preparar

Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na area de material para colegdes; montar e manter colegdes biolégicas, criadouro, bancos de material biolégico; assessorar tecnicamente

biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia museus e exposi¢des tematicas. Manejar recursos naturais: Manejar espécies silvestres e exdticas, recursos florestais, pesqueiros|

R . K ) . A o ) e recursos hidricos; estabelecer medidas de manejo e de conservagdo de recursos naturais renovaveis; desenvolver projetos de
ambiental e Fplden:)'OIlOgla e inventariar bIOdNerSIdade; reflorestamento, programas de controle de pragas, doengas, parasitas e vetores; elaborar e executar projetos de
2 organizar colegBes bioldgicas; manejar recursos naturais; i L svel. D atividades de educagio ambiental: Organizar oficinas, cursos e palestras; desenvolver - . .
BIOLOGO desenvolver atividades de educagdo ambiental; realizar projeto para manejo de lixo éstico, industrial e i ; organizar ativi sobre higiene, educagao sanitaria e EspeC|aI|zad0 BI0|OgIa
diagnésticos biolégicos, moleculares e ambientais, além de degrat.ia.géo ambie‘nta\; des?nvo\ver atividades df integracdo do hom?m com a naturezaf organizar aﬂvida.des de recida’gem de
b L oo L I materiais; prestar informagdes sobre conservagéo de recursos naturais; projetos de reapro de dgua
andlises clinicas, mtologlcas, citogénicas e patologlcas. servida; divulgar informagdes sobre i da dgua de i ; elaborar materiais de divulgagdo de educagao

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

ambiental; elaborar projetos de educagdo ambiental; orientar junto a sociedade trabalhos de manejo, preservagéo e
conservagdo. Realizar diagnésticos biologil ese i is: Coletar e analisar amostras; realizar ensaios; identificar

e classificar espécies; elaborar relatérios técnicos; emitir laudos de diagnésticos; interpretar varidveis biéticas e abiéticas. Realiza

andlises clinicas, citol6 icas e Ogi Preparar amostras para analise; operar instrumentos e equipamentos de

andlise; realizar exames; controlar qualidade do processo de anilise; interpretar resultados de analises; emitir laudos de analises.
Utilizar recursos de informatica.
* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i organizacional.




Atuar em equipes de salde, a nivel tecnoldgico e nas

Estudar a forma e a estrutura dos seres vivos. Analisar os fenémenos bioldgicos por meio de exames radioldgicos. Investigar as
fungbes das células e o papel das proteinas e dos genes no desenvolvimento do organismo. Estudar os processos quimicos nos
organismos vivos. Desenvolver vacinas e remédios a partir da manipulagdo de microorganismos. Pesquisar a natureza e a agdo

< - N P dos medicamentos no organismo. Investigar a transmissdo dos caracteres hereditdrios. Estudar a estrutura microscépica e as P . . . e
BIOMEDICO atividades complementares de diagnésticos. Assessorar nas - ; > o8 nvestie L ; " ) N microscopiea Especializado Saude Biomedicina
. i ) - fungdes de tecidos e drgdos. Pesquisar virus, bactérias e microorganismos e descobrir sua utilizagdo na fabricagdo de vacinas e
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. medicamentos. Analisar organismos vivos. Pesquisar e diagnosticar as doengas e as mudangas causadas por elas. Estudar as
drogas que atuam no sistema nervoso central, como psicotrépicos e anti depressivos. Utilizar recursos de informética. Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de c ao ambiente organizacional.
R R - Analisar o trabalho a ser desen hos, e outras informagdes. Marcar pontos de
Monta, instala e conserva sistemas de tUbUIagoes de colocagdo de tubulagdes, unido e furos. Abrir valetas no solo e rasgos nas paredes para acomodagdo das tubulagdes. Executar o
P ... |material metalico e ndo metalico de alta e baixa pressdo paracorte, rosqueamento, curvatura e uniso dos tubos. Instalar louca sanitaria, condutores, caixa d’agua, chuveiros, ferragens e o ~ (R
BOMBEIRO HIDRAULICO Em extincao condugdo de ar, dgua, gds, vapor, esgoto e outros fluidos em |outros componentes das instalagGes. Montar e instalar registros e outros acessérios de tubulagdo. Executar manutengdo de EspeC|aI|zad0 ManUtengao Hidraulica
edificios, laboratérios e outros locais. instalagGes. Testar a§ canalizagbes p.ara assegur.ar a vedagdo .e funciona mento d‘o todo do sistema. Executar»oufras tarefas de
mesma natureza e nivel de a0 org Observagdo: Cargo em extingdo.
Cuidar de vestuario e figurinos de atores: Manter em ordem figurinos e aderegos de uso diario; controlar saidas do figurino para
. . lavanderia e filmagens ou gravagdes externas; passar a ferro, fazer ajustes e consertos os figurinos e vestuario. Organizar
Manter em ordem, conservar, classificar e organizar os S N . S - N .
X X L ) - vestudrio e figurinos de atores: Garantir a continuidade dos figurinos; identificar as roupas da programacdo; registrar as saidas e
CAMAREIRO DE figurinos e vestudrios de atores, identificando e controlando |gevolucses de figurinos para filmagens e gravagdes externa; acondicionar figurinos para viagens e gravagdes ou filmagens
. as saidas, devolugdes e substituigdes das roupas e externas; distribuir os figurinos pelos camarins; auxiliar atores e figurantes a vestirem as indumentarias cénicas; posicionar os | Especializado Manutengdo Teatro/Cinema
ESPETACULO acessérios. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e figurinos pela coxia e sets de filmagens para espetdculos, gravagdes ou filmagens; recolher os figurinos e acessérios apés o
t ~ espetdculo, gravagdo ou filmagem; classificar o acervo de figurinos de acordo com temas; conservar o acervo de figurinos;
extensao. disponibilizar os figurinos de acordo com o roteiro. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
i ao i organizaci
Construir, encaixar e montar no local das obras, armag6es de madeira dos edificios e obras similares, utilizando processos e
. . ferramentas adequadas para compor alvenarias, armagdes de telhado, andaimes e elementos afins. Instalar e ajustar esquadrias
Efetuar trabalhos de carpintaria, cortando, armando, de madeira e outras pegas tais como: janelas, portas, escadas, rodapés, divisorias, forro e guarnigdes. Construir formas de
CARPINTEIRO Em extingdo |instalando e reparando pegas de madeira, utilizando madeira para concretagem. Reparar elementos de madeira, substituir total ou parcialmente, peas desajustadas ou deterioradas [ Especializado Manutengdo Carpintaria
ferramentas manuais e mecanicas. ou fixando partes soltas. Afiar ferramentas de corte. Pode especializar-se em determinado tipo de trabalho de obras a ser
designado de acordo com a especializagdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo
em Extingdo
Formular conceito artistico da cenografia: Pesquisar contexto histdrico da obra artistica, o autor e seu contexto; pesquisar
F | it tisti d fi questdes correlatas ao tema da obra artistica; pesquisar iconografia relacionada ao tema; analisar perfil da personagem; definir
ormular conceitos artisticos da cenogratia, conceitos com diretores; avaliar as necessidades espaciai: & j afico: j
3 paciais da encenagdo. Elaborar projeto cenografico: Detalhar projeto
pesquisando a obra artistica, seu contexto histérico, |cenografico; elaborar soluges de cenotécnica; executar maquetes da cenografia; especificar materiais para cenotécnica e
perfil das personagens, autor e conteudo produgdo; indicar equipes de produgdo cenogrifica e de cenotécnica; orgar mdo de obra e materiais; elaborar o
possibilitando a compreensdo do texto, dar corpo as cronograma da construgdo e montagem da cenografia. Elaborar estudo preliminar da cenografia: Realizar levantamento do
" . espago destinado ao evento; planejar areas de agdo cénica; elaborar desenhos, ilustragdes e perspectivas cena a cena ou quadro
palavras no espaco e no tempo e criar ambientes e a quadro; elaborar estudo volumétrico; pesquisar resisténcia e aplicabilidade de materiais cénicos. Elaborar anteprojeto
atmosferas que valorizam e enfatizam a concepg&o cénica;  |cenogréfico: Definir espaco cénico; definir formas, texturas e cores de acordo com conceito artistico; definir elementos
elaborar projeto cenografico a partir de estudos preliminares|estruturais e materiais para a construgao dos elementos estruturais da cenografia; especificar materiais conforme conceito
’ do espaco cénico, viabilidade na utilizagﬁo de materiais e artistico; definir aderegos e. objetos de cer.1a; definir ajustes da ce:-nografia com eqhuiFe an[stiFa, {écnica e. de produgéo.AnaHs’aAr o . .
CENOGRAFO X i L L d ducs proposta de trabalho: Analisar dramaturgicamente textos e roteiros, propostas cénicas da direcao; Avaliar planos orcamentarios |Especializado Teatro/Cinema Cenografia
ajustes com equipes (artlstlca, teécnica e de pro u§a0) e e cronogramas da produgdo; elaborar e definir métodos e processos de trabalho; participar de leituras de textos e roteiros com
acompanhar sua concretizagdo, coordenando e equipes; participar de reunides e ensaios. Supervisionar a construgio da cenografia: Supervisionar o cenotécnico, e as equipes de
supervisionando equipes de cenotécnica, produgdo carpintaria, arte, aderegos, costura, entre outras, na construgdo da cenografia; orientar equipe de produgéo nos cuidados
cenogra’fica e outras equipes envolvidas na montagem da requeridos para embalagem e trvansporte do cena’rilo; .supervisionar ef]uipes?speciais para projetos efpecl’ficos‘.
. R e Coordenar a montagem da cenografia: Coordenar cenotécnico e as demais equipes na montagem; orientar diretor de
cenografia; reelaborar projeto cenogréfico para adaptar cena na montagem; coordenar equipe de produgdo cenogréfica em estidio e externa (TV e cinema) na montagem; coordenar
cenografia a novos Iugares equipe de palco, estidio e externas na montagem. Afinar cenografia: Ajustar técnica e artisticamente a cenografia; ajustar
e espagos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e |cenografia a partir de ensaios artisticos e técnicos; orientar a manutencdo do funcionamento da cenografia. Adaptar cenografia
extens3o a novos lugares e espagos: Redimensionar projeto cenografico; adaptar a construgdo da cenografia; reelaborar a montagem da
: cenografia; supervisionar afinagdo da adaptag&o cenogréfica. Utilizar recursos de Informdtica.
* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i or,
Construir cendrios e aderegos: Analisar projeto cenogréfico; adequar medidas de projeto com espagos cénicos; realizar desenhos
Construir cendrios, aderer;os e mobiliarios, a partir de anélisel técnicos; pesqu.ls‘ar objetos cenogr/aflcos; adequar aderegos‘ e cen.ar\/o.s de acordL‘) com medlda’s-‘padra.o de mate.r\als; escolh.er e
. e . . L comprar materiais; estruturar cenarios e aderegos; construir mobilidrios e traquitanas de cendrios; criar mecanismos de efeitos
de projeto cenograflco € pesquisa de ObjetOS e materiais especiais; realizar acabamento de cendrios e aderegos. Executar técnicas afins: Executar trabalhos de carpintaria, de serralheria,
: executando técnicas afins, como trabalhos de carpintaria de mecénica, de modelagem, de escultura, em fibras, de costuras, de textura, de pintura, de vidracaria e cordame. Montar - ; X
CENOTECNICO ) P o rios: Conferir urdi inaria. condicBes fisicas de pal : zar transito de coxias: d Especializado Teatro/Cinema Cenografia
serralheria, costura, pintura, modelagem e escultura; montar|cenérios: Conferir urdimento e maquinaria, condigdes fisicas de palcos e sets; organizar transito de coxias; montar pegas de
e adaptar pegas de cenérios e efeitos especiais. Auxiliar nas cenar\vos e. posicionar cenarlc'e‘m espéco cénico; adapta.r cendrio ao tamanho de es'p.ago cénico; ﬁxa.r cenarlcs.Tovels em‘ N
L A ) . maquinaria; contrapesar cendrios, afixar aderegos e objetos em cena; decorar cenarios; montar efeitos especiais, compatibilizar
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. cendrios e aderegos a luz; reparar danos em cendrios e aderegos; retocar cenarios. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de ¢ i associadas ao organizacional.
NAO LOCALZADO - LOCALIZADO TECNICO EM . : s
CINEGRAFISTA Especializado Teatro/Cinema Camera

CINEMATOGRAFIA




Executar a escrituragdo através dos langamentos dos atos e
fatos contdbeis; elaborar e manter atualizados relatérios
contabeis; promover a prestagdo, acertos e conciliagdo de
contas; participar da implantagdo e execugdo das normas e
rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a

Executar a escrituragdo através dos langamentos dos atos e fatos contabeis: Executar a escrituragdo dos atos e fatos contabeis
no sistema financeiro, orgamentario, patrimonial e de compensagao, de todas as receitas, despesas, empenhos, convénios,
movimentagdo de recursos financeiros e orgamentarios, registros de baixa de contratos e convénios, incorporagdo e baixa de
bens patrimoniais. Elaborar e manter atualizados relatérios contédbeis: Elaborar relatdrios contabeis em consondncia com as
areas de finangas, orgamento, patriménio, almoxarifado, demonstrado de forma clara e objetiva, os resultados entre as receitas

CONTADOR N . ... |previstas e as arrecadadas e o montante das despesas fixadas com as realizadas. Promover a prestagao, acertos e conciliagdo de |Administrativo Sociais Aplicadas Contabilidade
execugdo do orcamento; elaborar demonstragdes cONtabeis | outas; promover a prestagio, acertos e conciiagio de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando possiveis
e a Prestagdo de Contas Anual do Orgdo; prestar assessoria e [erros, para assegurar a corre¢do das operagdes Participar da i e execugdo das normas e rotinas de controle|
preparar informagées econdmico-financeiras; atender as interno: Participar da implantacdo e execu¢do das normas e rotinas de controle interno, visando atendimento da legislacdo e dos
demandas dos c’:rgéos fiscalizadores e realizar perl’cia. orgdos d.e controles. Realizar peri.cias. Utilizar rec.ursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
o . . . a0 ambiente or
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
Executar trabalhos de coleta e de entrega de documentos e Coletar e entregar s, volumes e outros, internamente e externamente. Coletar assinaturas
g N P . em documentos diversos de acordo com a necessidade da unidade. Auxiliar nos servigos simples de apoio administrativo tais . . .. . .
CONTINUO Em extingdo [outros, para atender solicitagdes e necessidades K D - ! Administrativo Administrativo Continuo
o X ) como: atender telefone, operar maquinas simples de reprodugdo, anotar recados abrir pastas e outros. Executar outras tarefas
administrativas da unidade. de mesma natureza e nivel de i i ao i ory 1al. Observagdo: Cargo em extingdo.
Ac_ompanhar e executar os trabalhos de sua espeC|aI|dade, Manter contato com o Mestre, analisando e discutindo o trabalho a ser executado, estabelecendo o roteiro e o desempenho
orientado o correto desempenho das tarefas, bem como, 0 [correto das tarefas. Fazer junto com o técnico da drea o levantamento do material a ser utilizado para providenciar a requisicdo
CONTRA-MESTRE/OFICIO emprego adequado dos materiais. Auxiliar nas atividades de |junto ao almoxarifado. Orientar os funciondrios do setor sobre o correto das tarefas, \ando a sua Especializado Manutengdo Obras
ensino, pesquisa e extens3o. execugdo. Orientar o emprego correto dos materiais, visando a economicidade de mdo de obra e perfei¢do dos servigos. Executarf
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associada s ao ambiente organizacional.
Receber e distribuir refei¢des, utilizando bandejas ou carrinhos. Receber ou recolher bandejas, lougas e talheres, apés as
refeigdes, providenciando a lavagem e guarda, ou o envio ao setor competente. Efetuar a pesagem e o registro das sobras
alimentares, utilizando balangas apropriadas. Manter a ordem e a limpeza do local de trabalho, seguindo normas e instrugoes.
... |Distribuir refeigées, utilizando bandejas e carrinhos, segundo|Atender 4 feitura de refeicges ligeiras, preparando ch, café, sucos e outras bebidas e sanduiches na copa. Anotar diariamente o AR .
COPEIRO Em extingdo|_ . N ‘ ! . ) O o o ) . Especializado Copa e Cozinha -
as instrucdes recebidas. nimero e tipo de refei¢des distribuidas. Fazer o controle diario do material existente, relacionando as pegas e suas respectivas
quantidades. Executar o polimento dos talheres, vasilhames e outros utensilios da copa. Operar com aparelhos elétricos
utilizados no servigo de alimentagdo, obedecendo a instrugdes de uso. Servir refeicdes nas mesas. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo: Cargo em Extin¢do
. ) " i . Preparar o molde segundo o desenho apresentado pelo figurinista. Dispor a pega em posic&o e local apropriados, afim de
COSTUREIRO DE Confeccionar trajes especificos para espetdculos a partir de  [yrepara -la para ser cortada. Alinhavar pegas, forros e demais elementos, utilizando instrumentos de costura. Montar e coser
idéias concebidas do figurinista e cendgrafo. Auxiliar nas traje segundo figurino. Efetuar bordados nos trajes, segundo figurino. Operar maquinas de costura. Especializado Teatro/Cinema Figurino

ESPETACULO/CENARIO

atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Fazer levantamentos de materiais necessarios as suas atividades. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

ao ambiente or

COZINHEIRO

Em extingdo

Preparar alimentos sob supervisdo de nutricionista, de modo
que assegure a qualidade, higiene, sabor, aroma e
apresentagdo da refeigdo a ser servida.

Separar o material a ser utilizado na confecgdo dos alimentos. Preparar refei¢des. Cozinhar alimentos. Temperar os pratos a
serem servidos. Preparar massa, sobremesas, molhos e condimentos. Experimentar refei¢es. Operar forno, fogdo e demais
aparelhos de cozinha. i a higienizagdo de e utensilios. Preparar salgadinhos e doces para serem
vendidos nas lanchonetes. Auxiliar na requisi¢do do material necessario para a preparagao dos alimentos. Coordenar atividades
da cozinha. Pode participar da execugdo da faxina da area interna da cozinha, limpeza de maquinas, utensilios e outros
equipamentos, utilizando -se de materiais adequados, para assegurar sua utilizagdo no preparo dos alimentos. Executar outras

tarefas de mesma natureza e nivel de lexi ao org Observagdo: Cargo em extingdo.

Especializado

Copa e Cozinha

DATILOGRAFO DE TEXTOS
GRAFICOS

Datilografar textos, apostilas e livros para impressdo em off -
set, bem como outros trabalhos, documentos e formularios
especificos ou especializados para impressdo em geral.
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Examinar o original a ser datilografado para decidir sobre medidas e outros detalhes. Datilografar, em medidas padronizadas,
apostilas e livros para impressdo em off -set. Datilografar, em medidas padronizadas, textos em geral como roteiros de aulas,
boletos técnicos e outros. Datilografar, em matrizes eletrostaticas e/ou outras, quadros, formuldrios, gréficos e outros impressos.
Datilografar documentos destacando -os em italico e/ou caracteres e de diferentes tamanhos e/ou estilos. Revisar os trabalhos
executados. Fazer levantamentos de materiais necessarios a execugdo de suas atividades. Zelar pela conservagdo dos materiais e
equipamentos a sua disposigao. Verificar a qualidade de matérias -primas recebidas. Participar da elaboragdo de projetos para
aquisicdo de maquinas e outros equipamentos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de i i ao

organi;

Administrativo

Administrativo

Digitagdo/datilografia

DESENHISTA PROJETISTA

Auxiliar arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de
projetos de construgdo civil e arquitetura, projetos de
ferramentas, produtos da mecanica, moldes e matrizes,
coletando dados, elaborando anteprojetos, desenvolvendo
projetos, dimensionando estruturas e instalagdes,
especificando materiais, detalhando projetos executivos e
atualizando projetos conforme obras; auxiliar na
coordenagdo de projetos; pesquisar novas tecnologias de
produtos e processos, verificando viabilidade e coletando
dados, aplicando os equipamentos e instrumentos
disponiveis, especificando material usado, desenvolvendo
protétipos e estimando custo/beneficio. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Auxiliar na coordenagdo dos projetos: Consultar normas técnicas e padrdes de desenho da institui¢do; colaborar na definigdo das
diretrizes dos projetos; solicitar projetos c I ; auxiliar a de projetos; participar de reunices de
avaliagdo do projeto; conferir projetos sob supervisdo; arquivar documentos relativos ao projeto. Planejar o desenvolvimento
dos projetos: Analisar projetos; definir metodologia de trabalho; auxiliar arquiteto no estudo de viabilidade; estimar
quantitativos de pranchas de desenho; dimensionar equipe de desenhistas; determinar prazos para elaboragdo dos projetos.
Pesquisar novas tecnologias de produtos e processos: Seguir principios da qualidade total; analisar viabilidade de uso de
materiais; verificar condi¢des de uso dos equipamentos de desenho; utilizar programas de informética especificos para
elaboragdo de projetos; aplicar novas tecnologias. Utilizar recursos de informdtica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associado ao ambiente organizacional

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Arquitetura




DESENHISTA
TECNICO/ESPECIALISTA

Executar desenhos técnicos construtivos, mapas graficos e
ilustragBes e outros trabalhos técnicos, interpretando
esbogos e especificagbes e utilizando instrumentos
adequados para elaborar a representagdo grafica do projeto
e orientar sua execugdo.

Estudar as caracteristicas do projeto, examinando notas, esbogos e especificagdes e normas técnicas; Efetuar calculos
necessarios a confecgdo do desenho; Estabelecer as relagdes entre as diferentes partes do produto ou da obra, determinado
escalas adequadas; Elaborar esbogo obedecendo a normas técnicas; Submeter o esbogo elaborado a apreciagdo do autor do
projeto; Elaborar o desenho definitivo, fornecendo subsidios graficos necessérios a execugdo do projeto; Elaborar desenhos
técnicos referentes a campos especificos, como mecanica, eletricidade, construgdo civil, arquitetura, artes graficas e outros;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Arquitetura

DIAGRAMADOR

Planejar, organizar e executar a distribuigdo grafica de
publicagbes destacando a importancia do assunto,
concluindo e interpretando a matéria a ser divulgada.

Distribuir nimero de linhas e letras de cada matéria; Determinar a quantidade de textos por pagina; Organizar o visual da
matéria jornalistica; Delimitar os espagos; Auxiliar o reporter, coordenando e interpretando a matéria a ser divulgada; Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel dificuldade.

Especializado

Comunicagdo

Comunicagdo grafica

DIRETOR DE ARTES
CENICAS

Atividade de criagdo artistica que envolva planejamento e
concepgao geral, coordenagdo e supervisdo do elenco e da
equipe técnica para execugdo das tarefas necessdrias a
montagem, finalizagdo e apresentagdo de espetdculos.

Conceber as cenas; Escolher o elenco e a equipe técnica; Supervisionar a preparagdo da produgdo; Distribuir os papéis
previamente discriminados. Supervisionar os trabalhos do cendgrafo, figurinista, iluminador, sonoplasta e avaliagdo das suas
concepgdes artisticas; Dirigir e acompanhar todas as etapas do projeto; Dirigir os ensaios individuais, em subgrupos e gerais;
Supervisionar o trabalho de todos os membros da equipe durante a execugdo do projeto; Estudar a obra a ser representada;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Teatro/Cinema

Atividade de planejamento, coordenagdo e supervisdo dos
trabalhos de captagdo da imagem em pelicula

Orientar o diretor quanto as técnicas apropriadas; Conceber os efeitos visuais e cromdticos de acordo com as necessidades das
cenas; Fazer a leitura da luz e determinar os filtros e acessérios necessarios; Determinar o tipo de equipamento necessario para a
captagdo de imagem e iluminag&o da cena; Proceder a criagdo artistica da iluminagdo necessdria as cenas e coordenar e

DIRETOR DE FOTOGRAFIA ) L ) o . supervisionar a equipe de luz; Orientar e determinar o trabalho do operador de cdmara ou do assistente; Acompanhar e Especializado Imagem e som Imagem/foto
cmematoEraflca ou fita magnetica (Vldeo'ta pe), Segundo determinar os trabalhos de efeitos e corregdes na imagem, até o resultado final; Acompanhar e supervisionar todo o processo de
criagdo artistica e execugdo técnica apropriada. revelagdo em laboratério; Dar pareceres relacionados com assuntos artisticos e técnicos ligados a fungdo; Executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de dificuldade.
Trabalha em consondncia com o diretor de programa e o o o _ . : o . . .
. . R e Racionalizar e viabilizar a execugdo do projeto, mediante andlise técnica do roteiro em conjunto com o diretor de programa e seu;
roteirista a fim de reunir os recursos humanos e materiais assistente; Administrar financeiramente a produgdo; Definir cronograma de desenvolvimento da execugdo de um projeto;
DIRETOR DE PRODUCAO pa_ra a produgdo de projeto para radio, cinema, a‘_udio-visual Distribuir ta/refas as éreés de desenho, fotografia, estdio, cenografia, Iaborat/érif) € outros recursos necessérii)s (r.naqmagem/,‘ Especializado Teatro/Cinema Producio
(slides) ou teatral; Acompanha todo o desenvolvimento na [atores, reporteres, etc.); Manter arquivo atualizado de recursos humanos e técnicos para viabilizar de produgao cinematografica,
produgdo do projeto. televisivas, radlofom’cas, aud!o.vlsuals e teatrais; Assessorar e dar pareceres técnicos ligados a fungdo; Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de dificuldade.
Analisar ambiente econdmico. Elaborar e executar projetos (pesquisa econdmica, de mercados, viabilidade econémica, entre
Analisar o ambiente econdmico; elaborar e executar projetos|outros). Participar do planejamento estratégico e de curto prazo. Gerir programagao econdmico-financeira. Atuar na mediago e
de pesquisa econdmica, de mercado e de viabilidade arbitragem. Realizar pericias. Analisar os dados econémicos e estatisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis,
econdmica, dentre outros; participar do planejamento interpretando seu significado‘e'los fenémenos- neles retratados para decidili sua utilizagdo nas %olugﬁe§ de [)roblemas ou politicas e . - . .
ECONOMISTA L. . - . a serem adotadas. Fazer previsdes de alteragdes de procura de bens e servicos, precos, taxas, juros, situagdo de mercado de Administrativo Sociais Aplicadas Economia
estrategico e de curto prazo; gerir programagao €ConOMICO- |4 ahalho e outros de interesse econdmico, servindo-se de pesquisas, anélises e dados estatisticos para aconselhar ou propor
financeira; atuar na mediagdo e arbitragem; realizar pericias. |politicas econémicas adequadas & natureza da Instituicao s mencionadas situagdes. Elaborar planos baseando-se nos estudos e
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extens3o. andlises efetuados e em informes coletados sobre os aspectos conjunturais e estruturais da economia. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i organizacional.
Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer duvidas; rotinas da instituicdo, cuidados especiais,
servigos e recursos sociais, normas, codigos e 30, processos, proc e técnicas; aspectos ergonémicos do
trabalho; ensinar a otimizagdo do uso de recursos; orientar sobre a otimizagdo do uso de recursos; desenvolver programas de
educagdo alimentar para sadios; organizar grupos socio-educativos; facilitar grupos sécio-educativos; assessorar Instituigdo na
Orientar e monitorar acaes em desenvolvimento elaboragdo de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras, reunides. Executar procedimentos técnicos: Registrar
relacionadas a economia doméstica, nas areas de atendimentos; formular relatdrios, pareceres técnicos, rotinas e procedimentos, cardépios para sadios, integrar grupos de
habitagﬁo, vestudrio e téxteis, desenvolvimento humano, estudo de casos; formular instrumental (Formuldrios, questiondrios, etc). Monitorar as agdes em desenvolvimento: Acompanhar
ECONOMISTA DOMESTICO economia familiar, educagdo do consumidor, alimentagéo e 2 execugao de pr?gram.as' projetos e planos; analisar as técnicas utiizadas; apurat c.ulsmf' Ver.m,cér res.m[?dos de programas, Administrativo Sociais Aplicadas Economia
projetos e planos; verificar atendimento dos compromissos acordados com o usudrio; criar critérios e indicadores para
salde; desempenham tarefas administrativas e articulam (ayaliacao; aplicar instrumentos de avaliagdo; avaliar cumprimentodos objetivos de programas, projetos e planos
recursos financeiros disponiveis. Assessorar nas propostos; avaliar satisfagio dos usuérios. Articular recursos disp identificar \tos sociais e recursos
atividades de ensino, pesquisa e extens3o. financeiros disponiveis; negociar com entidades e institui¢des; formar parcerias; formar uma rede de atendimento; realocar
recursos disponiveis. Desempenhar tarefas administrativas: Preencher formulérios, providenciar documentagéo oficial; cadastrar
usudrios, entidades e recursos; controlar fluxo de documentos; administrar recursos financeiros; controlar custos; controlar
dados estatisticos; fazer estatisticas. Utilizar recursos de Informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
Operar video - tape para gravagdo e/ou produgdo de imagens transmitidas e recolhidas na tela; Selecionar imagens e som,
Executar trabalhos relacionados 3 gravagdo, montagem e ordena’ndo-as, segundo um roteiro, numa fita de VT; Operar ilha de édigéo pc/)r VTe’uma unidade de controle de edigdo
EDITOR DE IMAGENS sonorizagdo de programas gravados (dudio e video) em fita aum[“a_uca(Ed'wr.'fcumsmmes d_e'magem;sevahza'aju“es de_mve' de V.'deceaumo'qwan_te gravagoes referido porum Especializado Imagem e som Audiovisual
padrao; Fazer a edi¢do de programas; Realizar copias de programa; Indexar fitas sob sua utilizagdo para planilha de gravagao e
magnética (fita de video - tape). edicdo; Dar pareceres relacionados com assuntos artisticos e técnicos ligados a fungdo; Encaminhar pedidos de manutengdo dos
equipamentos sob sua guarda ao supervisor de manutengdo; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
Montar, ajustar, instalar, manter e reparar aparelhos e equipamentos elétricos e eletrénicos, tais como motores, dinamos,
instr , aparelhos tr es e receptores de sinais, aparelhos eletro-doméstico, computadores e equipamento s
.. |Executar montagem, ajustamento, instalagdo, manutencao e |auxiliares e aparelhos de controle e regulagem de corrente. Montar e manter instalagdes elétricas de residéncias, fabricas e - 0 P
ELETRICISTA Em extingdo reparac3o na drea da eletricidade. outros estabelecimentos, bem como de embarcagdes, aviGes, automéveis automotores. Instalar e manter as redes de linhas Especializado Manutencéo Elétrica
elétricas, telefdnicas e telegraficas e seu equipamento auxiliar. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional. Observagdo: Cargo em extingdo.
Dobrar papel, costurar, colar (manual ou mecanicamente), fazer encartes, grampear,picotar e encadernar livros, revistas, blocos,
Executar quaisquer trabalhos de encadernagdo mecanica ou |etc. Operar maquina de acabamento. Executar servigos de plastificacio e corte. Empilhar e desempilhar papel. Cortar, furar e
ENCADERNADOR Em extingdo |manual, classificagdo, grampeagéo, costura e dobra, esquinar papel. Executar servigos de , serrilha, picote, dobragem, plastificaéo e alceamento. Colar e descolar folhas.  |Especializado Gréfico/imprensa Encadernagdo

referente a livros, blocos e revistas.

Manter a conservagao e limpeza das maquinas e instrumentos de trabalho sob sua responsabilidade. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de i i ao i or| I. Observag&o: Cargo em extingdo.




ENFERMEIRO

Prestar assisténcia ao paciente e/ou usudrio em clinicas,
hospitais, ambulatdrios, navios, postos de salide e em
domicilio, realizar consultas e procedimentos de maior
complexidade, prescrevendo agbes; implementar agdes para
a promogdo da saude junto a comunidade. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Prestar assisténcia ao pacil : Realizar de enfermagem; prescrever agGes de enfermagem; prestar assisténcia direta a
pacientes graves; realizar pr i de maior solicitar exames; acionar equipe multi profissional de saide;
registrar observagdes, cuidados e procedimentos prestados; analisar a assisténcia prestada pela equipe de enfermagem;
acompanhar a evolugdo clinica de pacientes. Coordenar servigos de enfermagem: padronizar normas e procedimentos de
enfermagem; monitorar processo de trabalho; aplicar métodos para avaliagdo de qualidade; selecionar materiais e
equipamentos. Planejar agdes de enfermagem: Levantar necessidades e problemas; diagnosticar situagdo; identificar areas de
risco; estabelecer prioridades; elaborar projetos de agdo; avaliar resultados. Implementar agdes para promogdo da satde:
Participar de trabalhos de equipes multidisciplinares; elaborar material educativo; orientar participagdo da comunidade em
agdes educativas; definir estratégias de promogdo da satide para situagGes e grupos especificos; participar de campanhas de
combate aos agravos da salide; orientar equipe para controle de infecgdo nas unidades de sadde; participar de programas e
campanhas de satide do trabalhador; participar da elaboragdo de projetos e programas de saude. Utilizar recursos de

informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i ao ory al.

Especializado

Saude

Enfermagem

ENGENHEIRO AGRONOMO

Elaborar e supervisionar projetos a cultivos agricolas e
pastos, planejando e controlando técnicas de utilizagdo de
terras, para possibilitar um maior rendimento e qualidade
dos produtos agricolas.

Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando os
resultados obtidos, para melhorar a germinagdo de sementes, o crescimento de plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o
rendimento das colheitas e outras caracteristicas dos cultivos agricolas. Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagao,
adubagem e condigBes climaticas sobre culturas agricolas, r experiéncias e lisando seus nas fases da

3, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do solo e a exploragao agricola mais adequada a cada
tipo de solo e clima. Elabora novos métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos, e/ou
aprimorar os ja existentes, baseando-se em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas e assegurar o maior
rendimento do cultivo. Orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de exploragdo agricola,
fornecendo indicagGes, épocas e sistemas de plantio, custos dos cultivos, variedades a empregar e outros dados pertinentes,
para aumentar a produgdo e conseguir variedades novas ou melhoradas, de maior rendimento, qualidade e valor nutritivo. Pode
especializar-se em determinado aspecto das culturas agricolas como na multiplicagdo de variedades de plantas, combate a
pragas ou em culturas especificas. Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Agronomia

ENGENHEIRO CIVIL

Desenvolver projetos de engenharia civil, planejar, orgar e
executar obras, coordenar a operagdo e a manutengao das
mesmas. Controlar a qualidade dos suprimentos e dos
servigos comprados e executados. Descrigdo detalhada das
tarefas que compdem a Fungdo

Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area da construgao civil, realizar investigagGes e levantamentos técnicos,
definir ia de & estudos revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos,
materiais e servigos. Orgar a obra, compor custos unitarios de mdo de obra, equipamentos, materiais e servigos, apropriar custos
especificos e gerais da obra. Executar obra de construggo civil, controlar cronograma fisico e financeiro da obra, fiscalizar obras,
supervisionar seguranga e aspectos ambientais da obra.

Prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e avaliagdes), avaliar dados técnicos e operacionais, programar
inspegdo preventiva e corretiva e avaliar relatorios de inspegdo. Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e
servigos, identificar métodos e locais para instalagdo de instrumentos de controle de qualidade.

Elaborar normas e docu do técnica, pre e especificagGes técnicas, normas de avaliagdo de desempenho
técnico e operacional, normas de ensaio decampo e de laboratério. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
Participar, conforme a politica interna da institui¢do, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensdo.

Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental.

Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica.

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Civil

ENGENHEIRO DE
SEGURANCA DO
TRABALHO

Elaborar e executar projetos de normas e sistemas para
programas de seguranga do trabalho, desenvolvendo
estudos e estabelecendo métodos e técnicas para prevenir
acidente do trabalho e doengas profissionais.

Assessorar os diversos 6rgdos da instituicdo, em assuntos de seguranca do trabalho; Propor normas e regulamentos de
seguranca do trabalho; Examinar projetos de obras e equipamentos, opinando do ponto de vista da seguranga do trabalho;
Indicar especificamente os equipamentos de seguranga, inclusive de protegdo individual, verificando sua
qualidade; Estudar e implantar sistemas de protecdo contra incéndios e elaborar planos de controle de catdstrofe; Delimitar as
areas de periculosidade, de acordo com a legislagdo vigente; Analisar acidentes, investigando as causas e propondo medidas
preventivas; Manter cadastro e analisar estatisticas dos acidentes, a fim de orientar a prevencdo e calcular o custo; Realizar a
divulgagdo de assuntos de seguranga do trabalho; Elaborar e executar programas de treinamento geral no que concerne a
seguranga do trabalho; Organizar e executar programas de treinamento especifico de seguranga do trabalho; Esclarecer os
empreiteiros quanto a observancia de normas de seguranga; Inspecionar as dreas e os equipamentos da entidade, do ponto de
vista de seguranga e higiene do trabalho; Articular-se com o 6rgdo de suprimento para o estabelecimento dos niveis de estoque
do material e equipamento de seguranga e supervisionar sua distribuicdo e manutengdo; Inspecionar e assegurar o
funcionamento e a utilizagdo dos equij de seguranca; Promover a manutencao rotineira, distribui¢do, instalagdo e
controle dos equipamentos de protegdo contra incéndio; Organizar e supervisionar as CIPAS; Elaborar relatérios das atividades
de seguranga do trabalho; Enviar relatérios periddicos aos diversos setores comunicando a existéncia de riscos, ocorréncia de
acidentes e as medidas aconselhaveis para a prevencgdo de acidentes do trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de dificuldade.

Especializado

Seguranga do
trabalho

ENGENHEIRO ELETRICISTA

Projetar, planejar e especificar sistemas e equipamentos
elétricos e eletrénicos. Coordenar empreendimentos,
executar servigos e estudar processos elétricos e
eletrdnicos.

sistemas e equi

Projetar, planejar e
inspecionar sistemas e equipamentos. Executar testes e ensaios de sistemas e i 1tos, bem como, servi
; Elaborar doct técnica de sistemas e i Coordenar emp e estudar processos

elétrico,/eletrdnicos; Analisar propostas técnicas, instalar, configurar e

elétrico/eletronicos. Supervisionar as etapas de instalagdo, manutengdo e reparo do equipamento elétrico, inspecionando os
trabalhos acabados e prestando assisténcia técnica.

Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade. Fazer estimativa dos custos da m3o-de-obra, dos materiais e
de outros fatores relacionados com os processos de fabricagao, instalagdo, funcionamento e manutengdo ou reparagdo.
Participar de programa de treinamento, quando convocado. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos,
cursos, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensdo. Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga,
qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental. Executar tarefas pertinentes a drea de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informéatica. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Elétrica

ENGENHEIRO/AREA

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras;
planejar, coordenar a operagdo e a manutengdo, orgar, e
avaliar a contratagdo de servigos; dos mesmos; controlar a
qualidade dos suprimentos e servigos comprados e
executados; elaborar normas e documentagao técnica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Supervisionar, coordenar e dar orientagdo técnica; elaborar estudos, planej projetos e ificagdes em geral de
regides, zonas, cidades, obras, estruturas, transporte, exploragdo de recursos naturais e desenvolvimento da produgdo industrial
e agropecudria. Realizar estudos de viabilidade técnico-econdmica; prestar assisténcia, assessoria e consultoria. Realizar vistoria,
pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico. D i de analise, experil &0, ensaio e
divulgagdo técnica. Elaborar orcamentos. Realizar atividades de padronizagdo, mensuragdo, e controle de qualidade. Executar e
fiscalizar obras e servigos técnicos; conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagdo, reparo ou manuteng3o. Elaborar
projetos, assessorando e supervisionando a sua realizagdo. Orientar e controlar processo de produgdo ou servigo de
manutengdo. Projetar produtos; instalagdes e sistemas. Pesquisar e elaborar processos. Estudar e estabelecer métodos de
utilizagdo eficaz e econdmica de materiais e bem como de gerer de pessoal. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Area




Realizar tarefas especificas de desenvolvimento, produgdo,
dispensagdo, controle, armazenamento, distribui¢do e
transporte de produtos da drea farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos,
imunobioldgicos, domissanitarios e insumos correlatos;
realizar analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas,

Dispensar i i i0logi cosméticos, especiais e correlatos: Selecionar produtos farmacéuticos;
criar critérios e sistemas de dispensagdo; avaliar prescrigdo; proceder a dispensagao; instruir sobre medicamentos e correlatos;
notificar fdrmacovigilancia. Produzir medicamentos, alimentos, cosméticos, insumos, imunobioldgicos, domissanitarios e
materiais, i eir

correlatos: Definir especificagdes técnicas de matéria-prima,
fornecedores; determinar procedimentos de produgdo e manipulagdo; programar produgdo e manipulagdo; manipular

medicamentos. Garantir a qualidade de produtos e servigos farmacéuticos: Monitorar produtos, processos, areas e
equipamentos; emitir laudos, pareceres e relatérios; controlar descarte de produtos e materiais; participar em ag6es de protegdo

FARMACEUTICO biolégi ‘crobiolagi b \égicas: ori b a0 meio ambiente e a pessoa. Realizar analises clinicas, toxicoldgicas, fisico-quimicas, bioldgicas e microbiolégicas: Preparar Especializado Salude Farmdcia
iolégicas, microbiologicas e bromatologicas; orientar sobre reagentes, equipamentos e vidraria; orientar coleta, coletar e preparar amostras; eleger método de analise; executar andlises;
uso de produtos e prestar servigos farmacéuticos; realizar  [efetuar analise critica dos resultados; cultivar microorganismos para teste e produg3o; selecionar animais para teste e produg3o.
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras Supervisionar armazenamento, distribuigéo e transporte de produtos: Comprovar origem dos produtos; fixar critérios de
substancias sobre érgéos tecidos e funt;6es vitais dos seres armazenamento; fracionar produtos; colaborar na definigdo de logistica de distribui¢do. Efetuar pesquisas técnico-cientificas:
. . ’ R ) Elaborar projetos; colher dados; apreciar resultados; propor agdes. Orientar usuario no uso de produtos. Aplicar injetaveis;
humanos e dos animais. Assessorar nas atividades de ensino, | osjizar pequenos curativos; medir pressio arterial; prestar servigos de inaloterapia. Utilizar recursos de informatica. Executar
pesquisa e extensdo. outras tarefas de mesma natureza e nivel de c i i ao ambiente organizacional.
Realizar tarefas especificas de desenvolvimento, producdo, |Dispensar medi i iolégicos, cosméticos, especiais e correlatos: Selecionar produtos farmacéuticos;
dispensagdo, controle, armazenamento, distribuicio e ma.r.cntenos e slsse.nias fie dlspen.sal;ao; .avahar prescljlgao; proceder’a‘dlsp?nsagao; \vstrulr sob’reA medlcarr{entos ? Forrelatos;
d d da 4 r . R notificar farmacovigilancia. Produzir insumos, imur ios e
transporte de produtos da area farmacéutica tais como correlatos: Definir especificagbes técnicas de matéria-prima, materiais, i eir i
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, fornecedores; determinar procedimentos de producio e manipulago; programar producio e manipulagdo; manipular
imunobiolégicos, domissanitérios e insumos correlatos; medicamentos. Garantir a qualidade de produtos e servigos farmacéuticos: Monitorar produtos, processos, dreas e
FARMACEUTICO realizar andlises clinicas, toxicolégicas, fisioquimicas, equlpémento.s; emltlr laudos, pareFeres e'rélator{cf; contrélar f‘]efcarter fie proldu‘tos e r.nat'erlals; par.nclp?re'rr‘ agdes de protecéo L i .
. o, . L L. . ao meio ambiente e a pessoa. Realizar analises clinicas, toxicoldgicas, fisico-quimicas, biolégicas e microbioldgicas: Preparar Espec|al|zad0 Saude Farmacia
BlOQUIMICO b|0|0g|cas' mlcroblologlcas € bromatologlcas, orientar sobre reagentes, equipamentos e vidraria; orientar coleta, coletar e preparar amostras; eleger método de andlise; executar andlises;
uso de produtos e prestar servigos farmacéuticos; realizar  [efetuar anlise critica dos resultados; cultivar microorganismos para teste e produc3o; selecionar animais para teste e produgao.
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras Supervisionar armazenamento, distribuigdo e transporte de produtos: Comprovar origem dos produtos; fixar critérios de
substancias sobre c’:rgéos tecidos e func()es vitais dos seres armazenamento; fracionar produtos; colaborar na definigdo de logistica de distribuicdo. Efetuar pesquisas técnico-cientificas:
TeeE - = |Elaborar projetos; colher dados; apreciar resultados; propor agdes. Orientar usudrio no uso de produtos. Aplicar injetaveis;
humanos e dos animais. Assessorar nas atividades de ensino, realizar pequenos curativos; medir pressdo arterial; prestar servigos de inaloterapia. Utilizar recursos de informatica. Executar
pesquisa e extensdo. outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i a0 ambiente organizacional.
Realizar pesquisas cientificas e tecnolégicas; aplicar Realizar pesquisas cientificas e tecnolégicas: Realizar pesquisa bibliografica; selecionar amostras e padrdes; preparar amostras;
principios conceitos e métodos da fisica em atividades realizar experimentos; desenvolver teorias, materiais, processos, aplicagdes de novas tecnologias; desenvolver e simular
i ! Ji L. d diacio ioni - modelos; analisar resultados; extrair conclusGes. Aplicar principios, conceitos e métodos da fisica em diversas éreas do
especificas; aplicar tecnicas de radiagdo ionizante e nao conhecimento: Aplicar técnicas de radiagdo ionizante e ndo-ionizante para andlise e preparagdo de materiais; aplicar métodos
ionizante; operar reatores nucleares e equipamentos fisicos de andlise; manipular fontes radiativas. D Iver equi esi : Desenvolver instrumentagio cientifica;
emissores de radiagdo; desenvolver fontes alternativas de projetar, construir, integrar e avaliar sistemas eletronicos, 6pticos, de telecomunicagdes e outros sistemas fisicos; desenvolver
EARMACEUTICO- energia; projetar sistemas eletrdnicos, épticos, de proces.sos para pmte/z;‘ao do meio ambiente. DesenvoIYer Frogra‘mas e rotinas computac\o}nalsi Selecionar modelo fISIC?; o o i L
x | . ~ . fisi . i did equacionar modelo fisico; testar programas computacionais; validar programas compt Elaborar doct técnica Espec|al|zado Saude Farmacia
HAB|L|TACAO telecomunicacdes e outros sistemas fisicos; realizar medidas e cientifica: Assessorar na elaboragdo de protocolos e normas; redigir documentagdo instrumental e de aplicativos; emitir laudos
de grandezas fisicas, desenvolver programas e rotinas técnicos e pareceres técnicos e cientificos; elaborar procedimentos operacionais e de seguranca; traduzir manuais técnicos;
computacionais e elaborar documentag3o técnica e elaborar relatérios de analise de impacto ambiental. Realizar medidas de grandezas fisicas: Aplicar técnicas de espectrometria;
cientifica. Assessorar nas atividades de ensino pesquisa e avaliar parametros fisicos em sistemas ambientais; aferir equipamentos cientificos; caracterizar propriedades fisicas, quimicas e
. : ’ estruturais de materiais; realizar ensaios, testes e levantamentos radiométricos; desenvolver padrdes metrolégicos. Utilizar
extensao. recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i i ao i
organizacional.
. . . - L. . Realizar pesquisas cientificas e tecnolégicas: Realizar pesquisa bibliografica; selecionar amostras e padrdes; preparar amostras;
Realizar pesquisas cientificas e tecnolégicas; aplicar realizar experimentos; desenvolver teorias, materiais, processos, aplicagdes de novas tecnologias; desenvolver e simular
principios, conceitos e métodos da fisica em atividades modelos; analisar resultados; extrair conclusdes. Aplicar principios, conceitos e métodos da fisica em diversas dreas do
especificas; aplicar técnicas de radiagéo ionizante e ndo conhecimento: Aplicar técnicas de radiagdo ionizante e ndo-ionizante para andlise e preparagdo de materiais; aplicar métodos
ionizante; operar reatores nucleares e equipamentos fisicos de analise; manipular fontes radiativas. D Iver equij e si: : Desenvolver instrumentagdo cientifica;
h 5 Op L quip: N projetar, construir, integrar e avaliar sistemas eletrénicos, 6pticos, de telecomunicagdes e outros sistemas fisicos; desenvolver
emissores de radiacdo; desenvolver fontes alternativas de  [,rocessos para protegio do meio ambiente. Desenvolver programas e rotinas computacionais: Selecionar modelo fisico;
FISICO energia; projetar sistemas eletrénicos, opticos, de equacionar modelo fisico; testar programas computacionais; validar programas computacionais. Elaborar doct 3o técnica |Especializado Fisica
telecomunicat;c")es e outros sistemas fisicos; realizar medidas e cientifica: assessorar na elaboragdo de protocolos e normas; redigir documentagdo instrumental e de aplicativos; emitir laudos
d d fisi d I ti técnicos e pareceres técnicos e cientificos; elaborar procedimentos operacionais e de seguranca; traduzir manuais técnicos;
€ gran e.zas ‘|5|cas, esenvolver programas e I-'O inas elaborar relatérios de analise de impacto ambiental. Realizar medidas de grandezas fisicas: Aplicar técnicas de espectrometria;
computacionais e elaborar documentagdo técnica e avaliar parametros fisicos em sistemas ambientais; aferir equipamentos cientificos; caracterizar propriedades fisicas, quimicas e
cientifica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e estruturais de materiais; realizar ensaios, testes e radiométricos.; padrdes metroldgicos. Utilizar
extens3o. recursos de informética. ® Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i
organizacional.
Atender pacientes: Analisar aspectos sensério-motores, percepto-cognitivos e socio-culturais dos pacientes; tragar plano
terapéutico; preparar ambiente terapéutico; prescrever atividades; preparar material terapéutico; operar equipamentos e
) N . N . . |instrumentos de trabalho; estimular cognicdo e o desenvolvimento neuro-psicomotor normal por meio de procedimentos
Atender pacientes para prevenc&o, habilitacdo e reabilitagdoespecificos; estimular percepcio tictil-cinestésica; reeducar postura dos pacientes; prescrever, confeccionar e adaptar érteses,
utilizando protocolos e procedimentos especificos de préteses e adaptages; acompanhar evolugdo terapéutica; reorientar condutas terapéuticas; estimular ades3o e continuidade
fisioterapia; habilitar pacientes; realizar diagnésticos ;jo tratamento; indicar tecnologia assistiva aos pacientes. Habilitar paci Eleger pr i de habilitagdo; habilitar
e " o x . ungGes percepto-cognitivas, sensériomotoras, neuro-musculo-esqueléticas e locomotoras; aplicar procedimentos de habilitagao a1 . .. .
FISIOTERAPEUTA especificos; analisar condigdes dos pacientes; desenvolver Especializado Saude Fisioterapia

programas de prevengdo, promogdo de satde e qualidade de|
vida. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

pos-cirtrgico; aplicar pr i especificos de r em UTI; aplicar técnicas de tratamento de reabilitagdo; aplicar
procedimentos de reeducagdo pré e pds-parto; habilitar fungdes intertegumentares; ensinar técnicas de autonomia e
independéncia em atividades de vida didria (AVD), em atividades de vida pratica (AVP), em atividades de vida de trabalho (AVT) e
em atividades de vida de lazer (AVL). Orientar pacientes e familiares: Explicar procedimentos e rotinas; demonstrar
procedimentos e técnicas; orientar e executar técnicas ergondémicas; verificar a compreensdo da orientagdo; esclarecer dividas.
Promover campanhas educativas. Produzir manuais e folhetos explicativos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.




Atender pacientes para prevengao, habilitagdo e reabilitagdo,
utilizando protocolos e procedimentos especificos de
fonoaudiologia; tratar de pacientes; efetuar avaliagdo e

Tratar pacientes: Eleger procedimentos terapéuticos; habilitar sistema auditivo; reabilitar o sistema vestibular; desenvolver
percepgdo auditiva; tratar disturbios vocais; tratar alteragGes da fala, de linguagem oral, leitura e escrita; tratar alteragdes de
degluticdo; tratar alteragdes de fluéncia; tratar alteragSes das fungdes orofaciais; desenvolver cognigdo; adequar fungdes
percepto-cognitivas; avaliar resultados do tratamento. Aplicar pr i fonoat : Prescrever preparar
material terapéutico; indicar e adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas alternativas de comunicagdo; prescrever e adaptar
Orteses e proteses; aplicar procedimentos de adaptagao pré e pos-cirargico; aplicar pr ificos de reabilif em)|

FONOAUDIOLOGO diagnéstico fonoaudiolégico; orientar pacientes e familiares; |UTI; aperfeicoar padrdes faciais, habilidades comunicativas e de voz; estimular adesZo e continuidade do tratamento; reorientar [Especializado Salude Fonoaudiologia
desenvolver programas de prevengio, promogao da satde e condutas terapéuticas. Orientar pacientes e familiares: Explicar procedimentos e rotinas; demonstrar procedimentos e técnicas;
N N L . orientar técnicas ergondmicas; verificar a compreensao da orientagdo; esclarecer dividas. Desenvolver programas de prevengao,
qualidade de vida. Assessorar nas atividades de ensino, . B} . N ! - - o -
) " promogdo de saide e qualidade de vida: Planejar programas e campanhas de prevengdo e promog@o e estratégias e atividades
pesquisa e extensao. terapéuticas; utilizar procedimentos de prevencdo e promogao de deficiéncia, hand-cap e incapacidade. Promover campanhas
educativas. Produzir manuais e folhetos explicativos. Elaborar relatérios e \audos Utlllzar recursos de |nformatlca
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { ao or, al.
Gravar ilustragBes e caracteres em chapas ou cilindros de
impressdo, fotografando originais, transportando-os e Fotografar original, regulando e operando em equipamento fotogréfico. Proceder a eliminagdo de defeitos e a acentuagdo de
fixando-0s no metal, para permitir a reprodugéo de motivos tragos no negativo, preparando -o de acordo com a técnica requerida. Imprimir o negativo, gravar o metal fotoimpresso, retocar o . ) N
FOTOGRAVADOR di sis. tecid " teriai a chapa ou o cilindro gravado. Montar chapas fotogréficas sobre blocos de madeira. Tirar prova de chapa gravada Espec|al|zado Graf|co/|mprensa Fotogravagao
Iversos em papels, tecidos e outros materiais. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de ao ambients
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. organizacional
e L. L R ealizar pesquisas sobre as caracteristicas fisicas e climaticas de uma determinada zona ou regido; Estudar as populagdes e as
Estudar as caracteristicas fisicas e climaticas do meio atividades humanas, coletando dados sobre a distribuigdo étnica, e estrutura econdmica e a organizag3o politica e social; Efetuar
< ambiente, a distribuigdo das populagdes e as atividades da  |pesquisas e levantamentos fisiograficos, topogréficos, toponémicos, estatisticos e bibliograficos sobre geografia econdmica, - s . .
GEOGRAFO . A - " ) sfica: i ) et s Especializado Historia/Geografia Geografia
raga humana, como suporte a organizagdo econdmica, politica, social e demografica; Elaborar mapas, graficos e cartas; Estudar a distribuicéo de circulagdo humana, como o
poIl’tica e social do pal’s po! migragdo e c d0; Pode especializar-se em determinado campo da Geografia e ser designado de acordo com
) a especializagdo; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
. N Consultar as diversas fontes de informagao sobre a época a ser estudada, pesquisando arquivos, bibliotecas, crénicas e
Estudar os efeitos realizados pelo homem nos tempos
N 3 L publicagdes periddicas, estudar as obras de outros historiadores, para ob(er as informagdes necessarias a elaboragdo de seu
passados e atuais, pesquisando documentos histéricos @ |irabalho. Selecionar os dados pertinentes ao trabalho a ser inando a sua de valor relativo, para
HISTORIADOR outras fontes de informagdo, para possibilitar o extrair conclusdes e programar trabalho. Narrar fatos passados e atuais e estabelecer certas possibilidades futuras, baseando-se | Especializado Histdria/Geografia Histéria
conhecimento de um ou vérios perl’odos ou aspectos da vida [e™ estudos e comparagdes entre acontecimentos passados e contemporaneos e na interpretagdo pessoal desses
~ acontecimentos para ampliar o ambito de compreensao das realidades pregressas, atuais e futuras da humanidade. Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
e da atuagdo do ser humano. tras tarefas d. el de dificuldad
Regular e manejar diferentes tipos de méquinas de imprimir |Regular e operar maquinas impressoras de platina, impressoras cilindricas, iImpressora off-set, impressoras litograficas, de
— . ~ rotogravura e maquinas de imprimir papéis pintados. Organizar materiais impi . Zelar pelas. igoes das S e - ~
IMPRESSOR Em extmgao textos_, l.Iustragoes e desenho sobre papel, metal e outros |r\sta|at;oes e dependéncias. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente EspeC|aI|zado Graflco/lmprensa Impressao
materiais. Observacio: Cargo em extincio,
Desempenhar atividades técnicas e tarefas de
instrumentagdo cirdrgica em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagdes e Ordenar e controlar o instrumental cirdrgico. Preparar o instrumental a ser utilizado nas cirurgias. Realizar instrumentagéo
domicilios; atuar em cirurgia, obstetricia e outras, cirdrgica, passando instrumentos a equipe cirdrgica durante as intervengdes cirdrgicas. Realizar assepsia nos materiais cirurgicos. .
INSTRUMENTADOR - . Preparar mesas para as cirurgias. Zelar pela guarda e conservagdo do material cirtrgico. Desinfetar aparelhos e materiais; s . Instrumentacdo
. posicionando de forma adequada o paciente e o erilizar i ol N teriai . acondici furocortant d . descart Especializado Saude S
CIRURGICO T | | ) e - bi esterilizar instrumental; transportar roupas e materiais para expurgo; acondicionar perfurocortante para descarte; descartar cirdrgica
instrumental, o qual passa ao cirurgido; organizar ambiente |material contaminado. Seguir protocolo em caso de contaminagio ou acidente. Orientar familiares e pacientes. Utilizar recursos
de trabalho; trabalhar em conformidade as boas praticas, de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de ao ambiente organi
normas e procedimentos de biosseguranga. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
Preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: capina, corte, replantio, adubacao periddica, irrigagao, varredura,
.. |Executar sob supervisdo imediata, servigos de pulverizagdo simples e polvilh Preparar as Fazer a repi eot das mudas, incluindo desmate, - = .
JARDINEIRO Em extingdo| . o o N P ’ . Especializado Manuten¢do Jardinagem
ajardinamento, conservagdo e limpeza. transporte e embalagem. Requisitar o material necessario ao trabalho. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
dificuldade. Observacdo: Cargo em Extincdo
Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, Informar ao publico: Elaborar noticias para divulgagao; processar a informagao; priorizar a atualidade da noticia; divulgar noticias
interpretar e organizar informagﬁes e noticias a serem corm objetividade ? etlca re.s;?eltando a lntlm\d.ade, a vld.a privada, a hgnra e aimagem das pes‘soa.s; Efdequar a linguagem a.c
. . . veiculo de comunicagdo. Iniciar o processo de informagdo: Fazer reunido da pauta; elaborar, distribuir e executar pauta; orientar
difundidas, expondo, analisando e comentando os a produgao; assegurar o direito de resposta. Coletar informagao: Definir, buscar e entrevistar fontes de informagdo; selecionar e
acontecimentos, fazer selegdo, revisdo e preparo definitivo |confrontar dados, fatos e versaes; apurar e pesquisar informacdes. Registrar informago: Redigir textos jornalisticos; fotografar e - N .
JORNALISTA das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, gravar imagens jornalisticas; gravar entrevistas jornalisticas; ilustrar matérias jornalisticas; revisar os registros da informagéo; Especializado Comunicagao Jornalismo
revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e editar informagdo. Qualificar a informagao: Questionar, interpretar e hierarquizar a informagao; contextualizar fatos; organizar
T L T L matérias jornalisticas; planejar a distribuicdo das informag@es no veiculo de comunicagao; formatar a matéria jornalistica;
quaisquer outros meios de comunicagao com o publlco. abastecer e acessar bancos de dados, imagens e sons. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extens3o. natureza e nivel de a0 ambiente or
Analisar a pega a ser fabricada consultando os desenhos, modelos, especificagdes ou outras instrugdes. Trabalhar a madeira
. L. X riscando, cortando, torneando entalhes com ferramentas e maquinas apropriadas. Armar as partes de madeira trabalhada,
Confeccionar e reparar méveis e pegas de madeira e dar-lhes{encaixando-as e prendendo-as com material adequado. Pintar, envernizar ou encerar as pegas e méveis confeccionados.
MARCENEIRO Em extingdo |0 acabamento requerido, utilizando equipamento adequado [Colocar ferragens como dobradicas, puxadores e outros, nas pegas e moveis montados. Afiar as ferramentas de corte e dar Especializado Manutengao Carpintaria

e guiando-se por desenhos e especificagdes.

manutengdo periédica ao maquinario. Pode especializar-se na confecgdo de determinados tipos de pegas ou moveis de madeira
a ser designado de acordo com a especializagdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagdo:

Cargo em Extingdo




MECANICO

Em extingdo

Montar, manter e reparar equipamentos mecanicos, bem
como executar a manutengdo preventiva e corretiva de
maquinario grafico. Os servidores deste grupo serdo
designados de acordo com sua especialidade, tais como:
veiculos automotores, calefagdo, embarcagdes, motores,
mdéquinas, etc.

Montar, desmontar, ajustar, instalar, manter e reparar aparelhos e motores,
veiculos, embarcagdes, etc. Auxiliar em trabalhos de pesquisa e aperfeicoamento. Preparar estimativas detalhadas das
quantidades e custos dos materiais e m3o —de- obra necessdrios a execugdo dos projetos. Auxiliar na aplicagdo das normas de
organizagdo e métodos. Executar eshogos e desenhos de sua especialidade. Proceder a teste de controle dos materiais e
produtos, nos locais de produgdo e em laboratérios especializados. Lubrificar pontos determinados das partes méveis. Avaliar o
resultado do trabalho executado. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i
organizacional. Observagdo: Cargo em extingdo.

como:

Especializado

Manutengdo

Mecénica

MEDICO VETERINARIO

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas
especialidades; contribuir para o bem-estar animal;
promover satde publica; exercer defesa sanitaria animal;
atuar na produgdo e no controle de qualidade de produtos;
fomentar produgdo animal; atuar nas areas de biotecnologia
e de preservagdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e
atestados; assessorar na elaboragdo de legislagdo
pertinente. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

Praticar clinica médica veterindria, em todas as suas especialidades: Realizar e interpretar resultados de exames clinicos de
animais; diagnosticar patologias; prescrever tratamento; indicar medidas de protegdo e prevengdo; realizar sedagdo, anestesia, e
tranquilizagdo de animais; realizar cirurgias e intervengdes, inclusive de odontologia veterindria; coletar material para exames
laboratoriais; realizar exames auxiliares de diagnéstico; realizar necropsias. Promover satide publica: Analisar processamento,
fabricagdo e rotulagem de produtos; avaliar riscos do uso de insumos; coletar e analisar produtos para anélise laboratorial;
inspecionar produtos de origem animal; fazer levantamento epidemiolégico de zoonoses; elaborar e executar programas de
controle e erradicagdo de zoonoses; elaborar e executar programas de controle de pragas e vetores; executar programas de
controle de i de orientar 1to e destino de lixo causador de danos a satide publica; elaborar
programas de controle de qualidade de alimentos; notificar ocorréncias de zoonoses as autoridades competentes. Exercer defesa|
sanitdria animal: Elaborar diagndstico situacional para elaboragdo de programas; elaborar e executar programas de controle e
erradicagdo de doengas; coletar material para diagnostico de doengas; executar atividades de vigilancia epidemioldgica; realizar
sacrificio de animais; analisar relatério técnico de produtos de uso veterinario; analisar material para diagndstico de doengas;
avaliar programas de controle e erradicagdo de doengas; notificar doengas de interesse a satide animal; controlar transito de
animais em eventos agropecuarios e propriedades. Atuar na produgdo e controle de qualidade de produtos: Executar anélises
laboratoriais de controle de qualidade; monitorar padrdes de qualidade de matérias-primas e produtos; testar produtos,
equipamentos e processos; desenvolver novos produtos; aprimorar produto. Fomentar produgdo animal: Dimensionar plantel;
estudar viabilidade econémica da atividade; estabelecer interface entre informatica e produgdo animal; realizar anélise
zootécnica; realizar diagndstico de eficiéncia produtiva; desenvolver programas de controle sanitédrio de plantéis; elaborar
projetos de ir des e i 1to: é ; desenvolver programas de melhoramento genético; avaliar caracteristicas
reprodutivas de animais; elaborar programas de nutri¢do animal; projetar instalagdes para animais; supervisionar implantagdo e
funcionamento dos sistemas de produg&o; aprimorar projetos de i Oes e i é ; supervisionar
qualidade dos ingredientes utilizados na alimentagdo animal; orientar criagdo de animais silvestres em cativeiro; controlar
servigos de inseminagdo artificial; adaptar tecnologia de informética a produgdo animal. Atuar na area de biotecnologia:
Manipular genes e embri6es de animais; manipular microorganismos e subunidades, para utilizagdo em processos
biotecnoldgicos; utilizar técnicas de criopreservagdo de material bioldgico; realizar fertilizagao in vitro; desenvolver produtos com
técnica de biologia molecular; participar em comissdes de biosseguranga; adotar medidas de biosseguranca. Elaborar laudos,
pareceres e atestados: Emitir atestado de satde animal; emitir laudo de necrdpsia; emitir parecer técnico; emitir laudo técnico;
realizar atividades de peritagem; elaborar projetos técnicos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de ao ambiente or

Especializado

Veterindria

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes;
implementar agdes para promogdo da satde; coordenar
programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias

Aplicar os conhecimentos de medicina na prevengdo, diagnéstico e tratamento das doengas do corpo humano. Efetuar exames
médicos, fazer diagndstico, prescrever e ministrar tratamento para diversas doengas, perturbagdes e lesdes do organismo
humano e aplicar os métodos da medicina preventiva. Praticar intervengdes cirtrgicas para corregdo e tratamento de lesGes,

MEDICO/AREA N o ) ) doengas e perturbagdes do corpo humano. Aplicar as leis e regulamentos de satde publica, para salvaguardar e promover a Especializado Saude Medicina/area

sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir saude da coletividade. Realizar pericias médicas. Realizar pesquisas sobre natureza, causas e desenvolvimento de enfermidades.

conhecimentos da drea médica. Assessorar nas atividades de|Estudar o organismo humano, e os microorganismos e fazer aplicagao de suas descobertas. Utilizar recursos de informatica.

ensino, pesquisa e extens3o. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { i ao i organizacional.

CloorAderA\ar 8 |mplant‘aga?o‘ de ?rOgramaslde tral?alho, Coordenar atividades de uma unidade de produgao dedicada a transformagdo de materiais; Coordenar atividades de uma
MESTRE DE ED|F|CAC6ES E distribuindo tarefas individuais ou coletivas, orientando e unidade dedicada a exploragdo mineral; Interpretar especificagdo, organizar o ciclo de operagdes e utilizagdo de materiais,

Em extingdo |supervisionando sua execugdo e controlando os resultados, [equipamentos e méo-de-obra; Distribuigéo de tarefas individuais ou coletivas; Resolver ou propor solugdes para os problemas  [Especializado Manutengao Obras
INFRAESTRUTURA numa unidade de producéo. surgidos; Coordenar atividades de uma unidade de energia elétrica, gés, esgoto e agua; Efetuar o trabalho de supervisdo nas
segdes de uma unidade téxtil; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Obs.: Cargo em Extingdo

MONTADOR NAO LOCALZADO - LOCALIZADO TECNICO EM

CINEMATOGRAFICO

CINEMATOGRAFIA

Especializado

Teatro/Cinema

Cinematografia

Dirigir veiculos de passageiros e de carga, conduzindo-o

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, 6leo e dgua. Testar os freios e a parte elétrica. Dirigir o
veiculo, observando as normas de transito. Providenciar a manuteng&o do veiculo, comunicando as falhas e solicitando reparos

MOTORISTA conforme suas necessidades, observando as regras de L anc ) ; . Especializado Transporte -
i A necessarios. Efetuar reparos de emergéncia no veiculo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
transito e operando os equipamentos acoplados ao veiculo. jadas ao ambiente organizaci
Organizar, ampliar e conservar, em museus, colegdes de Planejar e organizar a aquisigdo de pegas de valor; Registrar, catalogar e classificar as pegas do museu, elaborando ficharios e
pegas, adotando sistemas especificos de catalogaggo, indices diversos; Divulgar a colegdo do museu, organizando exposigdes; Adquirir peas e desenvolver o intercdmbio com outros
cIassificagéo, manutengio e divulgagéo, para facilitar a m~useu.s, ’alugando ou pedindc[} ernprestac{o pegas para expon:; Atender .acis pesquisadores, permitindo-lhes oafesso ao material o o .
MUSEOLOGO o o .. |n3o exibivel; Estudar novas técnicas e métodos de preparagdo e exposicdo do acervo; Coordenar a conservagdo do acervo; Especializado Historia/Geografia Museu
exposi¢do do acervo, possibilitar o controle de pegas, auxiliar Supervisionar os trabalhos de recuperago de pecas;
pesquisadores em suas consultas e despertar maior Realizar pesquisas; Pode pronunciar conferéncias sobre as colegdes do museu; Executar outras tarefas de mesma natureza e
interesse no publico. nivel de dificuldade.
Arranjar musicas: Transcrever musicas; adaptar obras musicais; elaborar harmonizagdo vocal para coral. Realizar diregdo musical:
Conceber e planejar o evento musical; elaborar projetos musicais; pesquisar e selecionar repertério para o evento; analisar
propostas e roteiros de espetdculos musicais; conceber dramaturgia musical; supervisionar a produgdo musical; selecionar
R L R L. . musicos e cantores; coordenar processo de gravagao; coordenar atividades musicais em televisdo, radio e em outros veiculos de
Arranjar obras musicais, estudar e pesquisar musica; editorar| omynicagso; definir e supervisionar a difuso sonora em eventos; supervisionar a gravagdo, mixagem e pés-produsio de
. partituras, elaborar textos e prestar consultoria na drea material fonografico. Estudar e pesquisar musica: Aperfeioar-se através da audigio de obras musicais; estudar instrumentos - L.
MusICO Especializado Musica -

musical. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

musicais, novos recursos tecnoldgicos e repertério; acompanhar novas propostas estéticas no campo musical; aperfeigoar-se
através de novas bibliografias e da leitura de partituras; Desenvolver pesquisas na area musical para subsidiar obras e eventos
ndo musicais; desenvolver pesquisas em praticas interpretativas; pesquisar géneros e estilos musicais. Prestar consultoria
musical: Assessorar os programas de meios de comunicagdo de massa e eventos ndo musicais. Elaborar textos sobre musica:
Redigir notas e encartes em midias e similares; elaborar pareceres e criticas; redigir roteiros. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { i ao i organizacional.




NUTRICIONISTA

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades
(sadios e enfermos); organizar, administrar e avaliar
unidades de alimentagdo e nutrigdo; efetuar controle
higiénicosanitario; participar de programas de educagdo
nutricional; ministrar cursos. Atuar em conformidade ao
Manual de Boas Praticas. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

Prestar assisténcia nutricional a individuos e/ou coletividades (sadios ou enfermos): Identificar populagdo-alvo; participar de
diagnostico interdisciplinar; realizar inquérito alimentar; coletar dados antropométricos; solicitar exames laboratoriais;
interpretar indicadores nutricionais; calcular gasto energético; identificar necessidades nutricionais; realizar diagndstico dietético:
nutricional; estabelecer plano de cuidados nutricionais; realizar prescrigdo dietética; prescrever complementos e suplementos
nutricionais; registrar evolugdo dietoterapica em prontuario; conferir adeséo a orientagdo dietéticonutricional; orientar
familiares; prover educagdo e orientagdo nutricional; elaborar plano ali em ativi fisicas. Administrar unidades de
alimentacdo e nutricdo: Planejar carddpios; confeccionar escala de trabalho; selecionar fornecedores; selecionar géneros
pereciveis, ndo pereciveis, equipamentos e utensilios; supervisionar compras, recepgdo de géneros e controle de estoque;
transmitir instrugdes a equipe; supervisionar pessoal operacional, preparo e distribuigdo das refei¢ges; verificar aceitacdo das
refeigdes; medir resto-ingestdo; avaliar etapas de trabalho; executar procedimentos técnico-administrativos. Efetuar controle
higiénico-sanitério: Controlar higi 3o do pessoal, do dos alimentos, dos equipamentos e utensilios; controlar
validade e a qualidade dos produtos; identificar perigos e pontos criticos de controle (Appcc); solicitar anélise microbiolégica dos
alimentos; efetuar controles de satide dos servidores e dos demais trabalhadores das UANS; solicitar analise bromatoldgica dos
alimentos. Utilizar recursos de informdtica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Especializado

Saude

Nutrigdo

Formular, elaborar, executar e dirigir estudos, planejamento
e/ou pesquisas cientificas basicas e aplicadas que visem ao

Realizar levantamento, processamento e interpretagdo das condiges fisicas, quimicas, bioldgicas do meio ambiente marinho,
bem como a previsdo do comportamento desses parametros e dos feno a eles relaci ; D e aplicar

OCEANOLOGO . S s ) stod scnicas d - Ihoria do meio ambi inhor fasqe |ESPecializado Histdria/Geografia Oceanografia
conhecimento e a utilizagdo racional dos oceanos em todos |métodos, processos e técnicas de preservagio, saneamento e melhoria do meio ambiente marinho; Executar outras tarefas de
. mesma natureza e nivel de dificuldade.
os seus dominios.
Atender e orientar pacientes e executar tratamento
odontoldgico, realizando, entre outras atividades,
radiografias e ajuste oclusal, aplicagdo de anestesia, extragao|
. . xaminar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afecges dos dentes e tecidos de suporte. Restabelecer forma e fungéo.
de dentes, tratamento de doengas gengivais e canais Examinar, identif linica e/ou cirure fecces dos d idos de sup Restabelecer f funca
€ dentes, ento de doengas geng " |Analsar e nterpretar resutadios de exames radiolégicos e aboratorias para complementagdo de diagnéstico. Manter o registro
cirurgias bucomaxilofaciais, implantes, tratamentos estéticos|ge didos, anotando a do diagndstico, t e evolugdo da afecco para orientagdo terapéutica
ODONTOLOGO e de reabilitagdo oral, confecgdo de prétese oral e extra-oral;|adequada. Prescrever e administrar medicamentos. Aplicar anestésicos locais e regionais. Orientar e encaminhar para Especializado Saude Odontologia
diagnosticar e avaliar pacientes e planejar tratamento; tratamento especializado. Orientar sobre satide, higiene e profilaxia oral, prevencédo de carie dental e doen;as periodontais.
i ditori . dontoldgicas: administrar | | Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de ao ambient
rea |za|_' auditorias e pericias odonto oglc.as, aaministrar loca organizacional.
e condigdes de trabalho, adotando medidas de precaugdo
universal de biosseguranga. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.
Controlar o funcionamento de caldeiras: Controlar tiragem de gases da fornalha, verlflcar vazdo da agua; controlar pressdo da
Operar e controlar o funcionamento das calde iras e a caldeira, quantidade de combustivel na fornalha e nivel de dgua no tanque de ali i [ o da fornalha;
P ) ‘ controlar entrada de ar nos queimadores, pressdo e vazao de 6leo nos queimadores e temperatura do vapor superaquecido;
qualidade da agua trabalhando segundo normas e vistoriar tubulagdes da caldeira; controlar distribuigdo de vapor; registrar dados sobre funcionamento da caldeira e controlar Operador de
OPERADOR DE CALDEIRA procedimentos de seguranga, a fim de fornecer vapor para |tiragem de vapor da caldeira; zelar pela manutencio das tubulacges, vélvulas, registros, instrumentos e acessorios, limpando -os,| Especializado L Caldeiras
produgﬁo de calor ou energia Auxiliar nas atividades de Iubrlflcando os, substituindo partes danificadas. Trabalhar com : Usar de protegdo individual; bloquear maquinas
ensino, pesquisa e extensio. 1tos; identificar digGes inseguras; interpretar normas de seguranca e de meio ambiente; auxiliar na analise
Ino, pesqut: X . preliminar de riscos; armazenar residuos em condicdes seguras. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.
Captar imagens através de cdmeras de cinema e video para a
realizagéo de produ;c“)es cinematogréficas televisivas e Captar imagens em movimento: Posicionar cdmera de acordo com orientagdo do diretor; ajustar cdmera; enquadrar imagens de
AN S T acordo com orientagdo do diretor; focar imagens. Interpretar visualmente o roteiro: Compreender o projeto; definir conceito
R multimidia, com teor artistico, JOI’na|IStICO, documental e fotografico juntamente com diretor; traduzir conceito fotografico em imagens. Executar conceito fotografico: Fazer testes
OPERADOR DE CAMERA publicitdrio. Captar imagens em movimento; interpretar fotograficos; estabelecer movimento de camera. Organizar produgdo de imagens: Participar de elaboragio de cronograma; Especializado Teatro/Cinema Camera
DE CINEMAE TV visualmente o roteiro; executar conceito fotogréfico e participar de ensaios. Comunicar-se: Informar departamentos das necessidades referentes a captagdo de imagens; dialogar com P
organizar produgéo de imagens dialogando constantemente diretor de TV, com diretor do filme ou video, com produtores, com diretor de arte e cendgrafo, com técnicos de som e com
ive de trabalh ’ figurinista e maquiador. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
com a equipe de trabalho i a0 i organizaci
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.
Monitorar recebimento de residuos industriais e urbanos: Verificar a programagao de r de residuos; il i o
recebimento de residuos; classificar os residuos de acordo com as normas técnicas; acondicionar residuos industriais e urbanos;
destinar residuos conforme normas vigentes. Controlar processo de tratamento de dgua e efluentes: Ajustar pardmetros
o . . ) i B P! g \J p
Monitorar o recebimento de residuos industriais e urbanos e operacionais; limpar grades e canaletas; monitorar vazio de afluentes e efluentes; controlar a abertura de valvulas, registros e
controlar o processo de tratamento de 4gua e efluentes. comportas; eliminar sobrenadantes do processo; descartar residuo sélido conforme legislagdo vigente. Realizar amostragem de
OPERADOR DE ESTACAO Realizar amostragem de residuos e efluentes, dosar solugdes|residuos e efluentes: Verificar programacdo de coletas de amostras e coletar amostras com equipamentos especificos;
C quimicas e operarequipamentos eletromecanicos. Trabalhar identificar, transportar, preparar, estocar e analisar amostras de rotina; encaminhar amostras para analises laboratoriais e Operador de
DE TRATAMENTO DE formidad i o u descartar amostras analisadas. Dosar solugdes quimicas: Avaliar resultados das anlises laboratoriais; manipular reagentes; Especializado . Hidrdulica
AGUA-ESGOTO em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de preparar solugdes; ajustar dosagem de soluges e verificar resultado s de dosagens. Operar equipamentos eletromecanicos: maquinas
qualidade, seguranga, higiene, salde e preservagdo Inspecionar equipamentos da estagio de agua, efluentes e residuos industriais; acionar equipamentos; controlar parametros
ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e is dos equi eletromecanicos; solicitar manutencdo de equi s; cumprir pr operacionais.
extensdo Trabalhar com seguranga: Cumprir normas de higiene, seguranga, saiide e meio ambiente; identificar equipamentos de
: seguranga; verificar digdes de uso dos i 1tos de protegdo (individual e coletivo); utilizar equipamentos de protegdo
(individual e coletivo); manter organizado o ambiente de trabalho; rotular produtos quimicos. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
Operar os controles de iIuminagéo de unidades fixa e mével Executar o roteiro de iluminagdo. Verificar e testar o funcionamento do equipamento elétrico. Manejar projetores, luminarias,
OPERADOR DE LUZ " |etc. Zelar pela conservago dos equi tos. Fazer de materiais necessérios ao servigo. Executar outras tarefas [Especializado Imagem e som Luz

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

de mesma natureza e nivel de c { i ao i organizacional.




Operar maquinas copiadoras, abastecendo -as com o
material necessério, regulando -as e colocando-as em

Abastecer e regular a maquina copiadora. Operar a maquina copiadora. Efetuar a limpeza periddica da maquina copiadora.

OPERADOR DE MAQUINA L - % - ControAIawr os servigos de triagem de coplésj Controlar a movlmentaga.o de cdpias retiradas, recebl.mento de numerario e o . . . . Opera (}50 de
Em extingdo |funcionamento, através de pressédo sobre teclas e alavancas |requisigdes. Receber e arrumar os materiais de consumo em prateleiras adequadas. Manter arquivo de placas de off -set, esténcill Administrativo Administrativo L.
COPIADORA de acordo com o tipo das mesmas, para reproduzir desenho, ou placas de enderegos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i maquinas
S, AR ETeS © CUES impressos organizacional. Observagdo: Cargo em extingdo.
Selecionar pegas do vestuario, roupas de cama e mesa, materiais esportivos e outros a serem lavados, separando segundo o tipo,
Lavar, secar pegas de usuario, roupas de cama e mesa e cor e natureza do tecido para dar o tratamento correto e evitar que manchem ou deformem. Proceder & lavagem através de
OPERADOR DE MAQU|NA : outras similares, utilizando processos manuais e/ou proces"so manual DI:I mecénicfo, utilizanldo agua, sabéo?outms produtos Para retirar as impurezas Imp.vregnadas Proceder ao o Operador de .
Extinto n o .. . L enxagiie, em dgua limpa, retirando residuos e outros dissolventes para evitar danos e manchas no tecido. Proceder secagem das Espec|a||zado .. Lavanderia
DE LAVANDERIA mecanicos para eliminar sujeiras. Auxiliar nas atividades de pegas, utilizando-se de maquina proy ando-as em local para permitir sua utilizagéo. Recolher e maquinas
ensino, pesquisa e extensdo. separar as pegas de natureza Ih: e dobra-| Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
{ it ao i izaci Observagdo: Cargo extinto.
Operar maquinas e implementos agricolas: Ligar e desligar maquinas; controlar painel de comandos e instrumentos; ligar e
desligar implementos; acionar alavancas; conferir ruidos de maquinas e implementos; controlar barras de pulverizagdo; misturar
agrotoxicos e fertilizantes; carregar e descarregar adubos e colheitas; fixar balizas em solo. Ajustar maquinas e implementos:
Regular altura de maquinas e implementos e ajustar profundidade e largura de implementos; regular velocidade de méaquinas,
. P . quantidade de sementes e adubos, velocidade de cilindros e ventiladores; inverter polias, substituir plataformas e peneiras;
Operar, ajustar e preparar maquinas e implementos o 5 ; . v ) )
| b | regular distancia e pressdo entre placas e fusos; regular cortinas, céncavo e molinete; ajustar es covas e desfibrador;
< agricolas como também, realizar a manutenc¢do em primeiro ibracs itadeira: ai “viki . ai i ira: i i
OPERADOR DE MAQUINAS g omo " ' G p regularvlbr?ga? de c?lhe\tadelra, ajust'flr. cost?\ado e 'plklﬂg 'rcller, aJu?tir ba||2§ de plantadeira; regular peneiras e bandejoes‘. o Operador de )
. nivel de maquinas e implementos mediante o emprego de  |Preparar maquinas e implementos: Verificar nivel de agua e leo, condigdes de filtro de ar e conferir t ensionamento de correias; | Especializado L Agronomia
AGRICOLAS medidas de seguranca. Auxiliar nas atividades de ensino, trocar pneus; acoplar i 1tos em trator; maquinas e i programar rotagdes de motor e turbina e maquinas
esquisa e extensio horérios de atividades de maquinas. Realizar manutengdo em primeiro nivel de maquinas e implementos: Engraxar rolamentos,
pesquisa e ex - engrenagens e buchas; trocar pegas de implementos e maquinas; lavar maquinas e implementos; limpar filtro de ar; trocar éleos
e filtros; colocar agua em pneus e baterias,;calibrar pneus; guardar maquinas, implementos e equipamentos. Empregar medidas
de seguranga: Vestir uniforme de protecdo individual; colocar 6culos, abafadores, mascaras, luvas e calgar botas; encapar
correias, correntes e giratorias de motor; engrenar maquinas agricolas estacionadas; confirmar desligamento de maquinas e
implementos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i ao ambiente organizaci
o . d . h balhand Operar sistemas de prova: Selecionar matrizes e suporte; posicionar matriz no equipamento de provas; entintar matriz;
. perar sistemas de prova e copiar chapas, trabalhando posicionar suporte no registro; abrir arquivo digital para impressdo da prova; definir caracteristicas de impressdo para prova
OPERADOR DE MAQUINAS seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e (formato, papel, impressora); imprimir prova s. Copiar chapa: Verificar condicdes das chapas; posicionar montagem sobre a Especializado Gréfico/imprensa Operagdo de
FOTOCOMPOSITORA preservagdo ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, chapa; operar copiadora; revelar chapa (manualmente ou na processadora); retocar chapa; preparar chapas com produtos P P maquinas
pesquisa e extensdo quimicos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
i i organizacional.
Implementar a execugdo, avaliar e coordenar a (re) Estudar medidas que visem melhorar os processos pedagdgicos, inclusive na educagao infantil. Elaborar e desenvolver projetos
construgdo do projeto pedagogico de escolas de educagdo  |educacionais. Participar da elaboragdo de instrumentos especificos de orientagdo pedagégica e educacional. Organizar as
infantil, de ensino médio ou ensino profissionalizante com a atividades individuais e coletivas de criangas em idade pré-escolar. Elaborar manuais de orientagéo, catalogos de técnicas
: e P . pedagoégicas; participar de estudos de revisdo de curriculo e programas de ensino; executar trabalhos especializados de P = i
PEDAGOGO equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagdgico coletivo e IO - . R - X - = L Especializado Educagdo Area
I o h administragdo, orientacdo e supervisdo educacional. Participar de divulgagdo de atividades pedagdgicas. Implementar programas
facilitar o processo comunicativo da comunidade escolar e de tecnologia educacional. Participar do processo de recrutamento, selegao, ingresso e qualificagio de servidores e discentes na
de associagﬁes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de [instituicio. Elaborar e desenvolver projetos de ensino-pesquisa-extenséo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras
ensino, pesquisa e extens3o. tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
R .. |Verificar as caracteristicas da obra, examinando plantas e especificagdes técnicas. Orientar na escolha do material apropriado e
b | na melhor forma de execugdo do trabalho. Orientar na composigdo de mistura, cimento, areia, cal, pedra, dosando as
Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais, e — %0 do trabalho, Ori g — N —
PEDREIRO E tinca guiando-se por desenhos, esquemas e especificagdes, quantidades para obter argamassa desejada. Assentar tijolos, ladrilhos, alvenarias e materiais afins. Construir alicerces, levantar E ializad M t ~ ob
(10 SIS utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio paredes, muros e construgdes similares. Rebocar estruturas construidas. Realizar trabalhos de manuteng3o corretiva de prédios, SDECINZaC0 QULIENCa0 s
. . . Icad: trut Ih A dai 30 das ob 0 betoneiras.
para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares)c2¢2¢2s € estruturas rmar e des! ar para execugao cas obras cese)z perar betoneiras
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagao: Cargo em Extingdo
L. e . o L Preparar e pintar as superficies externas e internas de edificios e outras obras civis, raspando-as, limpando-as, emassando-as e
Preparar superf|C|es de EdIfICIOS, construgdes metallcas, cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta. Pintar letras e motivos decorativos, baseando-as nas especificagdes do
PINTOR-AREA £ tinc veiculos e produtos de madeira, metal e tecidos, ou outras [trabalho e nos desenhos. Pintar carrocerias de automéveis, caminhdes, 3nibus, e outros veiculos automotores, na linha de E alizad M t ~ Ob
M EXUNCA0 |, perficies e aplicar sobre elas camadas de tintas ou produgao ou em oficina de manutencio, pulverizando-as com camadas de tinta ou produto similar. Executar outras tarefas de | ->P€Cla12a00 SHULENGAD =S
pl’Od utos similares mesma natureza e nivel de dificuldade. Observagao: Os trabalhadores dos grupos serdo designados de acordo com sua
) especialidade, da seguinte forma: Obras; Veiculos; Letreiros; Observagao: Cargo em Extingdo
Receber, orientar e encaminhar o publico. Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de tais
locais, efetuando, quando for o caso, identificagdo ou registro de ocorréncia. Abrir e fechar as dependéncias de prédios. Receber
Fiscalizar, observar e orientar a entrada e saida de pessoas, a correspondéncia e encaminha -la ao protocolo. Atender e efetuar ligagdo telefnica. Receber e transmitir mfensagens. Manter o
P . o . quadro de chaves, controlando seu uso e guarda. C a autoridade as irregularidades verificadas. Zelar pela s .
PORTEIRO Em extingdo |receber, identificar e encaminhar as pessoas aos Especializado Portaria =

destinatarios.

ordem, seguranca e limpeza da area sob sua responsabilidade. Inspecionar os locais ou instalagdes do prédio, cuja seguranga ou
conservagao implique em maior r Manter em icdes de funcionamento os equipamento de protegdo contra
incéndio ou quaisquer outros relativos a seguranca do prédio. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

i i ao i or, Observagdo: Cargo em exting&o.




PROCURADOR FEDERAL

Atribuigbes:

| - a representacdo judicial e extrajudicial da Unido, quanto
as suas atividades descentralizadas a cargo de autarquias e
fundagdes publicas, bem como a representagdo judicial e
extrajudicial dessas entidades;

I - as atividades de consultoria e assessoramento juridicos a
Unido, em suas referidas atividades descentralizadas, assim
como as autarquias e as fundagdes federais;

1l - a apuragdo da liquidez e certeza dos créditos, de
qualquer natureza, inerentes as suas atividades, inscrevendo:
os em divida ativa, para fins de cobranga amigavel ou
judicial; e

IV - a atividade de assistir a autoridade assessorada no
controle interno da legalidade dos atos a serem por ela
praticados ou ja efetivados.

Especializado

Procuradoria

PROGRAMADOR VISUAL

Planejar servigos de pré-impressdo grafica; realizar
programacdo visual gréfica e editorar textos e imagens;
trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade
e preservagdo ambiental. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

P\anejar servigos de pré-impressdo: Analisar ordem de servigo; requisitar material para o setor responsavel; verificar as condigdes|
dos ; elaborar or ; cumprir normas de seguranga, meio ambiente e procedimentos de trabalho; elaborar
projeto. Realizar programagdo visual gréfica: Identificar pedido do usuario; identificar viabilidade econémica e técnica do
projeto; definir processo de produgdo, matéria-prima e caracteristicas da programagdo visual grafica. Editorar textos e imagens:

Digitar, formatar e ilustrar textos; confeccionar boneco; definir tamanho da lombada; confeccionar prova digital; diagramar
textos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
i organizacional.

Especializado

Comunicagdo

Comunicagdo gréafica

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e
0s processos mentais e sociais de individuos, grupos e
instituicdes, com a finalidade de analise, tratamento,
orientagdo e educagdo; diagnosticar e avaliar disturbios
emocionais e mentais e de adaptagdo social, elucidando
conflitos e questBes e acompanhando o(s) paciente(s)

Elaborar, implementar e acompanhar as politicas da institui¢do nas dreas de Psicologia Clinica, Escolar, Social e Organizacional.
Assessorar instituicdes e 6rgaos, analisando, facilitando e/ou intervindo em processos psicossociais nos diferentes niveis da
estrutura institucional; Diagnosticar e planejar programas no ambito da satde, trabalho e seguranca, educagdo e lazer; atuar na

3o, reali pesquisa, e intervencdo psicopedagdgica em grupo ou individual. Realizar pesquisas e agdes

no campo da satde do trabalhador, condi¢Ges de trabalho, acidentes de trabalho e doengas profissionais em equipe
interdisciplinar, determinando suas causas e elaborando recomendagdes de seguranga. Colaborar em projetos de construgdo e

PSICO LOGO/AREA . ) adaptagdo de equipamentos de trabalho, de forma a garantir a satide do trabalhador. Atuar no desenvolvimento de recursos Especializado Saude Psicologia
durante o processo de tratamento ou cura; investigar 0S| manos, selegio, acompanhamento, andlise de desempenho e capacitagdo de servidores. Realizar psicodiagnstico e
fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, |terapéutica, com enfoque preventivo e/ou curativo e técnicas psicolégicas adequadas a cada caso, a fim de contribuir para que o
tornando-os conscientes; desenvolver pesquisas individuo elabore sua insercio na sociedade. Preparar pacientes para a entrada, permanéncia e alta hospitalar. Atuar junto a
experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e equipes multiprofissionais, identificando e compreendendo os fatores psicolégicos para intervir na satde geral do individuo.
N . _ <. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i iadas a0 ambient
atividades da area e afins. Assessorar nas atividades de organizacional.
ensino, pesquisa e extensdo.
Elaborar e executar plano de marketing e/ou pr D campanhas pr Criar anuncios para midia
Desenvolver atividades artisticas e técnicas através das quais|impressa e eletrénica; Criar folhetos e mala direta; banners, out doors e hot sites para internet e demais pegas publicitarias.
PUBLICITARIO estuda, concebe, executa e distribui propaganda. Assessorar |Sugerir imagens para os textos criados. Contribuir na concepgao do lay-out de campanhas publicitarias. Supervisionar os Especializado Comunicagdo Publicidade
nas atividades de ensino, pesquisa e extens3o. trabalhos de diagramagdo e arte-final das publ\cagoes da instiuigdo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de i ao organizaci
Realizar ensaios, anélises quimicas e fisico-quimicas: Selecionar metodologias de anlise, materiais e reagentes de analise e
critérios de amostragem; coletar e acondicionar amostras para preservagao; reduzir granulometria de amostras; homogenizar,
quartear e dimensionar amostras; submeter amostras a processos quimicos e fisicos; medir pardmetros quimicos e fisico-
quimicos de amostras. Produzir substéncias: Especificar matérias-primas; extrair, sintetizar, concentrar, purificar e secar
. . ™ P . o P substancias; caracterizar substancias e produtos; estabelecer composi¢do de produto final; assessorar no desenvolvimento de
Realizar ensaios, andlises quimicas e f|5|co—qU|m|cas, equipamentos; orientar processo de acondicionamento de produtos; estabelecer prazo de validade de produtos. Desenvolver
selecionando metodologias, materiais, reagentes de analise |metodologias analiticas: pesquisar bibliografia; elaborar pr ticos; validar analiticas; estimar custo-
e critérios de amostragem, homogeneizando, beneficio de metodologias analiticas. Interpretar dados quimicos: Tratar dados; analisar resultados de ensaio; comparar
dimensionando e solubilizando amostras; produzir resultados com parametros analiticos e de referéncia; avaliar aplicabilidade de métodos; rastrear causas de alteragdes em
QU|’M|CO substancias; desenvolver metodologias analiticas; resL’AItados, emitir p'a.recelte»s, Iaudc/)se relamrloste.cmcos. Monltorarlmp‘ac.to ambiental df substancias: Mens’urarg.era;ao'de Especializado Quimica _
residuos poluentes; identificar residuos poluentes; mensurar grau de de st ; descartar residuos inertes;
interpretar dados quimicos; monitorar impacto ambiental de|reciclar substancias; tratar residuos quimicos, fisicos, biolégicos e radioativos; monitorar comportamento de substancias em
substancias; supervisionar procedimentos quimicos; monitorar confinamento de substancias téxicas e/ou radioativas; descrever agdes preventivas e corretivas de impacto
coordenar atividades quimicas laboratoriais. Assessorar nas ambiental; fiscalizar descarte de residuos poluentes. Supervisionar procedimentos quimicos: Definir metodologia de processos;
L . . ~ supervisionar recepgdo e identificagdo de amostras; verificar procedéncia e caracteristicas de matéria-prima; verificar condigdes
atividades de ensino, pesquisa e extensao. de uso de equipamentos; supervisionar calibragdo de equipamentos e execugdo de ensaios; examinar relatérios de produgdo;
implementar a¢des preventivas e corretivas; referendar resultados. Coordenar atividades qulmlcas laboratoriais: Especificar
equipamentos e materiais necessarios; controlar entrada e saida de materiais e equi 1t uso de
de seguranga. Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e mve\ de complexidade associadas ao|
ambiente organizacional.
Recepcionar membros da comunidade e visitantes
procu rando identifica -los, averiguando suas pretensc")es paral Atender chamadas telefénicas. Anotar recados. Prestar informagdes. Registrar as visitas e os telefonemas recebidos. Auxiliar em
RECEPCIONISTA Em extingdo ! pequenas tarefas de apoio administrativo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c omplexidade associadas ao | Administrativo Administrativo Recepgdo

prestar -lhes informagdes e/ou encaminha -los a pessoas ou
setor procurados.

ambiente organizacional. Observagdo: Cargo em extingdo.




REGENTE

Preparar os roteiros e redigir histérias originais ou adaptadas
de obras literarias, textos e anuncios publicitarios, artigos
mensais, folhetos e outras publicagGes, de acordo com a sua
especialidade.

Analisar os temas sugeridos pela produgdo e/ou as obras a serem adaptadas e as condigBes estabelecidas; Fazer resumo dos
argumentos; enquadrando-os em sinopse de poucas paginas para obter o esquema do trabalho; Processar o tratamento do
enredo, 0 0 esquema de i a cada 6rgdo divulgador; Dar redagdo ao script, elaborando a
narrativa completa, dividida em sequéncia e com didlogo, para possibilitar sua utilizagdo; Elaborar temas e esquemas de
campanhas publicitarias; Preparar o texto original, combinando er as palavras; o texto publicitario a
apreciagdo do cliente ou da equipe de propaganda; Preparar prospectos, cartazes ou folhetos de propaganda; Estudar os
elementos relevantes para o assunto sobre o qual vai escrever; Projetar e escrever os textos, elaborando-os com clareza e
precisdo para possibilitar a fixagdo das instrugdes técnicas em livros ou outros impressos; Revisar e apurar os textos elaborados,
a i do de e produzindo os arranjos necessarios; Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de dificuldade.

RELACOES PUBLICAS

Implantar agGes de relagdes publicas na instituigdo.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Especializado

Comunicagdo

Jornalismo

Promover a informacao de carater institucional entre a entidade e o publico, através dos meios de comunicagdo. Promover
maior integragdo da instituigdo com a comunidade; Planejar e coordenar pesquisas e campanhas de opinido publica, para fins
institucionais. Planejar e supervisionar a utilizagdo dos meios dudio-visuais, para fins institucionais. Criar folhetos e mala direta;
sugerir imagens para os textos criados; rever processo criativo desenvolvido; contatar fornecedores, usuario, jornalista e midia;
informar fornecedores sobre novos produtos. Promover intercdmbios com entidades técnicas, 6rgdos governamentais e
empresas. Efetuar campanha institucional. Organizar eventos internos e externos. Selecionar arquivos, relatorios, artigos,
fotografias. Divulgar material para imprensa. Rastrear noticidrio sobre a institui¢do. Redigir documentos, pegas e comunicados.
Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao ambients
organizacional.

Administrativo

Sociais Aplicadas

Relagdes Publicas

RESTAURADOR

Restaurar obras de arte. Coordenar e orientar trabalhos de
restauragdo e limpeza de obras de arte. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Restaurar as pinturas sobre suporte de tela e madeira. Restaurar as esculturas em madeira ou barro, policromadas ou
ndo, de pedra sabdo, marfim. Controlar a conservagdo e restauragdo dos monumentos tombados; coordenar e orientar
trabalhos de restauragdo e limpeza de obras de arte. Utilizar recursos de Informatica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de c { i ao i organizacional.

Especializado

Histdria/Geografia

Restauragdo

REVISOR DE TEXTOS

Revisar textos, atentando para as expressoes utilizadas,
sintaxe, ortografia e pontuagdo para assegurar-lhes
corregdo, clareza, concisdo e harmonia, bem como torna-la
inteligiveis ao usudrio da publicagdo.

Analisar as informagdes elaboradas pelos repérteres, e/ou outros escritores, examinando as anotagdes e dados pertinentes, para
inteirar-se do contetdo das mesmas; Reelaborar os textos, dando-lhes forma e modalidade lingiistica preconizada, para
transforma-las em reportagens ou noticidrios; Reler os textos, atentando para as expressdes utilizadas, sintaxe, ortografia e
pontuagdo, apara assegurar-lhes corregdo, clareza, concisdo e harmonia; Encaminhar a matéria reelaborada a segdo de redagdo
e/ou editorial; Pode substituir os titulos inadequados por outro mais condizente com o conteudo dos textos; Pode especializar-
se na revisdo e/ou reelaboragdo de determinados tipos de texto e ser designado de acordo com a especializagdo; Executar outras,
tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Comunicagdo

Revisdo de textos

SECRETARIO EXECUTIVO

Assessorar diregdes, gerenciando informagdes, auxiliando na
execugdo de tarefas administrativas e em reunies,
marcando e cancelando compromissos; coordenar e
controlar equipes e atividades; controlar documentos e
correspondéncias; atender usudrios externos e internos;
organizar eventos e viagens e prestar servigos em idioma
estrangeiro. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

Assessorar direges: Administrar agenda pessoal das diregdes; despachar com a diregdo; colher assinatura; priorizar, marcar e
cancelar compromissos; definir ligagGes telefonicas; administrar pendéncias; definir encaminhamento de documentos; assistir a
diregdo em reunides; secretariar reunides. Atender pessoas: Recepcionar pessoas; fornecer informagdes; atender pedidos,

des e onit filtrar ligagdes; anotar e transmitir recados; orientar e encaminhar pessoas; prestar
atendimento especial a autoridades e usudrios diferenciados. Gerenciar informagdes: Ler documentos; levantar informagdes;
consultar outros departamentos; criar e manter atualizado banco de dados; cobrar agdes, respostas, relatérios; controlar
cronogramas, prazos; direcionar informagdes; processos; reproduzir d ; confeccionar clippings. Elaborar
documentos: Redigir textos, inclusive em idioma estrangeiro; pesquisar bibliografia; elaborar relatérios; digitar e formatar
documentos; elaborar convites e convocagdes, planilhas e graficos; preparar apresentagdes; transcrever textos; taquigrafar
ditados, discursos, conferéncias, palestras, inclusive em idioma estrangeiro; traduzir em idioma estrangeiro, para atender as
necessi de da instituicdo. Controlar correspondéncia: receber, controlar, triar, destinar, registrar e protocolar|
correspondéncia e correspondéncia eletrdnica (e-mail); controlar malote. Organizar eventos e viagens: estruturar o evento; fazer
check-list; pesquisar local; reservar e preparar sala; enviar convite e convocagdo; confirmar presenca; providenciar material,
equipamentos e servigos de apoio; dar suporte durante o evento; providenciar diarias, hospedagem, passagens e documentagdo
legal das diregdes (passaporte, vistos). Supervisionar equipes de trabalho: Planejar, organizar e dirigir servigos de secretaria;
estabelecer atribuicdes da equipe; programar e monitorar as atividades da equipe. Arquivar documentos: Identificar o assunto e
a natureza do documento; determinar a forma de arquivo; classificar, ordenar, cadastrar e catalogar documentos; arquivar
correspondéncia; administrar e atualizar arquivos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de ¢ associadas ao organizacional.

Administrativo

Administrativo

Secretaria executiva

SERVENTE DE LIMPEZA

Em extingdo

Executar trabalhos de limpeza em geral em edificios e outros
locais, para manutengdo das condigbes de higiene e
conservagdo do ambiente, coletando o lixo.

Executar os servigos de limpeza dos prédios, patios, escritérios, instalagdes, salas de aula, etc. Efetuar a remogdo de entulhos de
lixo. Realizar todas as operagdes a movi de méveis e i 1tos, f: do-o sob orientagdo direta.
Proceder a lavagem de vidragas e persianas, ralos, caixa-de-gordura e esgotos, assim como desentupir pias e ralos. Prover os
sanitarios com toalhas, sab3o e papel higiénico, removendo os ja servidos. Informar ao chefe imediato das irregularidades
encontradas nas instalages das dependéncias de trabalho. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
Obs.: Cargo em extingdo

Especializado

Manutengdo

Limpeza

SERVENTE DE OBRAS

Em extingdo

Executar tarefas manuais simples na construgao civil para
auxiliar na edificagdo e reforma de construgo civil.

Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-se das préprias mos ou utilizando carrinho de mao e/ou
ferramentas manuais, possibilitando a utilizagdo ou remog&o daqueles materiais. Escavar valas e fossas, abrir sulcos em pisos e
paredes, extraindo terras, rebocos, massas, permitindo a execugdo de fundagdes, o de izagdes ou tu )
para dgua ou rede elétrica, ou a execugdo de obras similares. Misturar cimento, areia, agua, brita e outros materiais, através de
processos manuais ou mecénicos, obtendo concreto ou argamassa. Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou
qualquer pega, limpando-as e arrumando-as de acordo com instrugdes. Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou
sozinho para levar a bom termo a execugdo de suas tarefas. Zelar pela conservagdo dos locais onde estdo sendo realizados os
servigos. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade. Obs; Cargo em Extingdo

Especializado

Manutengdo

Obras

SOCIOLOGO

Planejar e executar pesquisas sobre as condigdes socio-
econdmicas, culturais e organizacionais da sociedade e
instituicdes comunitarias, buscando promover a integragdo
da Universidade/Comunidade respeitando-se a identidade
de cada grupo sdcio cultural.

Elaborar e técnicas ifi deii social a saude, habitagdo e/ou outra area de atuagdo
humana; Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multiprofissionais na elaboragdo, anélise e implantagdo de projetos;
Efetuar andlise e estudo da dinamica social das Institui¢des publicas, relacionadas com o bem estar da comunidade; Delimitar os
aspectos relevantes dos fendmenos sécio-econémicos e culturais a serem estudados; Supervisionar o levantamento de dados,
efetuando a revisdo e controle do trabalho para assegurar a sua validade; Coordenar e supervisionar o trabalho de codificagdo,
tabulagdo e ordenagdo de dados; Analisar os resultados obtidos, utilizando técnicas estatisticas ou anélises de ;
Elaborar programas junto aos alunos, professores e funcionrios que permitam maior integragdo entre os diferentes
grupamentos da Instituicdo e destes com o conjunto da sociedade; Efetuar o levantamento sistematico de dados secundarios
e/ou primarios relacionados aos grupamentos sociais; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Sociologia




TECNCO EM
CINEMATOGRAFIA

Executar microfotografias e microfotografias de
documentag3o cientifica e didatica a cores e preto e branco.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Preparar em macro e microfotografias de pequenos objetos, Iaminas de cultura para experimentos cientificos, insetos, pequenos
animais e outro que sejam necessarios a pesquisa e documentagdo de pegas anatdmicas de cadaveres e pequenas pegas
cirurgicas. Preparar em macro e microfotografias paginas de livros, chapas de raios-X, desenhos e fotos. Revelar e manejar os
materiais e equipamentos baseando-se nos principios fotoquimicos e de quimica, mecanica e ética. Preparar material didatico e
cientifico. Fiscalizar a limpeza dos materiais e equipamentos, observando o estado de conservagdo. Programar manutengao
preventiva e corretiva dos equipamentos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Comunicagdo

Comunicagdo grafica

Executar trabalhos técnico de laboratdrio relacionados com

Preparar reagentes, pegas e outros materiais utilizados em experimentos. Proceder 8 montagem de experimentos reunido
equipamentos e material de consumo em para serem utilizados em aulas experimentais e ensaios de pesquisa. Fazer coleta de
amostras e dados em laboratdrios ou em atividades de campo relativas a uma pesquisa. Proceder a andlise de materiais em
utilizando métodos fisicos, quimicos, fisicoquimicos e bioquimicos para se identificar qualitativo e quantitativamente os

. a area de atuagdo, realizando ou orientando coleta, andlise e
TECNICO DE : " A . . componentes desse material, utilizando metodologia prescrita. s Lo K
i . registros de material e substancias através de métodos L I . ; . . Especializado Laboratério Area
LABORATOR|O/AREA e L N . Proceder a limpeza e conservagdo de instalagGes, equipamentos e materiais dos laboratérios. proceder ao controle de estoque
especificos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa € |dos materiais de consumo dos laboratérios. Responsabilizar-se por pequenos depésitos e/ou almoxarifados dos setores que
extens3o. estejam alocados. Gerenciar o laboratdrio conjuntamente com o responsavel pelo mesmo. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i ao org 1al. Observagdo - As
atividades serdo realizadas nas de: Quimica, Fisica, Biologia, Industrial, Analises Clinicas.
Dy sistemas e Ses: Di interface grafica; aplicar critérios ergonémicos de navegagdo em sistemas e
aplicagdes; montar estrutura de banco de dados; codificar programas; prover sistemas de rotinas de seguranga; compilar
programas; testar programas; aplicativos para i d0 e gerenci; de si documentar sistemas e aplicagdes.
Realizar manutencdo de sistemas e aplicagdes: alterar sistemas e aplicagGes; alterar estrutura de armazenamento de dados;
| . li . d R doi £ atualizar informagdes graficas e textuais; converter sistemas e aplicagdes para outras linguagens ou plataformas; atualizar
Desenvolver sistemas e aplicacdes, determinando interface documentagoes de sistemas e aplicagdes; fornecer suporte técnico; monitorar desempenho e performance de sistemas e
. grafica, critérios ergonémicos de navegagdo, montagem da sistemas e ; instalar programas; adaptar conteddo para médias interativas; homologar sistemas
TECNICO DE TECNOLOGIA estrutura de banco de dados e codificagdo de programas; e aplicagdes junto a usudrios; treinar usudrios; verificar resultados obtidos; avaliar objetivos e de projetos de sistemas e
DA projetar, implantar e realizar manutenc3o de sistemas e aplicagdes. ProJeFar Slsten}aseapllca‘goeszIfie‘ntlflcardemand'a‘de merf:iido; Colvet.ar dvaéo‘s; desen\iol\{erlelaute deerelftor\os; o Tecnologia da
~ N - . . elaborar anteprojeto, projetos conceitual, ldgico, estrutural, fisico e grafico; definir critérios ergondmicos e de navegagdo em Espec|al|zad0 . -
INFORMACAO aplicages; selecionar recursos de trabalho, tais como sistemas e aplicagdes; definir interface de comunicagdo e interatividade; elaborar croquis e desenhos para geragdo de Informagao
metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem  [programas; projetar dispositivos, ferramentas e posicionamento de em maquinas; dimensionar vida dtil de sistema e aplicagdes;
de programacso e ferramentas de desenvolvimento. modelar estrutura de banco de dados. Selecionar recursos de trabalho: Selecionar metodologias de desenvolvimento de
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao. sistemas; seleclénar linguagem de programagao sele’clonar ferramentas de desenvolvimento; especificar configuragdes de
maquinas e eqt (hardware); ferramentas, acessdrios e suprimentos; compor equipe técnica;
especificar recursos e estratégias de comunicagdo e comercializagdo; solicitar consultoria técnica. Planejar etapas e agGes de
trabalho: Definir cronograma de trabalho; reunir-se com equipe de trabalho ou cliente; definir padronizages de sistemas e
aphcagoes especificar atividades e tarefas; dlsmbulrtarefas Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
a0 ambiente or
Executar levantamentos topogréficos; efetuar medigdes com [Coletar dados em campo. Efetuar calculos e desenhos de levantamentos topograficos. Supervisionar trabalhos de
, o auxilio de instrumentos de agrimensura e registrar dados |teraplenagem, locando platds, taludes, e calculando volumes de cortes e aterros. Atuar em equipes multidisciplinar amparando,
TECNICO EM . ~ . inventariando, operando e implantando agdes de saneamento basico, telecomunicagdes, agricultura de precisdo e irrigagao. il - . .
para fornecer informagdes de interesse sobre terrenos e Especializado Historia/Geografia Geografia

AGRIMENSURA

locais de construgdo ou de exploragdo. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Executar servigos afins da drea de geotecnologias abrangendo rastreamento de satélites, apoio de campo para imageamento por
radar e aerofotogrametria. Compilar dados e operar softwares de automagao topograflca Utlhzar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i ao or, al.

TECNICO EM
AGROPECUARIA

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando
diretamente produtores sobre produgdo agropecuaria,
comercializagdo e procedimentos de biosseguridade;
executar projetos agropecuarios em suas diversas etapas;
planejar atividades agropecudrias; promover organizagdo,
extens3o e capacitagdo rural; fiscalizar produgdo
agropecudria; desenvolver tecnologias adaptadas a
produgdo agropecudria. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Orientar na escolha do local para atividade: Orientar sobre preservagdo ambiental; orientar coleta de amostras para analises e
exames; orientar sobre preparo, corregdo e conservagao de solo; orientar sobre época de plantio, tratos culturais e colheita;
orientar na definigdo e manejo de i 1tos, maquinas e i orientar construgdes e instalagSes agropecudrias;
orientar na escolha de espécies e cultivares; orientar sobre técnicas de plantio; orientar sobre tratamento da dgua a ser utilizada

na produgdo agropecudria; orientar sobre formas e manejo de irrigagdo e drenagem; orientar manejo integrado de pragas e
doengas; orientar sobre uso de 1tos de protegdo individual (EPI); orientar no beneficiamento de produtos
agropecudrios; orientar podas, raleios, desbrotas e desbastes; orientar sobre padrado de produgdo de sementes e mudas;
orientar na legalizagdo de empreendimentos agropecuarios; orientar sobre técnicas de reprodugdo animal e vegetal; orientar

escolha e manejo de pastagem e forrageiras; orientar alimentagdo e manejo de animais; orientar sobre formulag&es de ragdes;
orientar manejo do desenvolvimento animal; orientar sobre pequenas intervengdes cirlrgicas em animais; orientar no controle
de animais transmissores de doengas; orientar pré-abate; recomendar compra e venda de animais; orientar na recuperagéo de
degradadas. Executar projetos agropecuarios: Executar levantamento do custo-beneficio para o produtor; verificar
disponibilidade e qualidade da dgua a ser utilizada na produg&o agropecudria; coletar amostras para anélise (sangue, solos,
ragdes, plantas, forragens, e outros); locar curva em nivel, canais para irrigagdo, tomadas d'dgua e outros; acompanhar
construgdo de curva em nivel; interpretar analises de solo e resultados laboratoriais; regular maquinas e equipamentos; elaborar
relatérios, laudos, pareceres, pericias e avaliagdes; coletar dados meteoroldgicos; coletar dados experimentais; conduzir
experimentos de pesquisa; levantar dados de pragas e doengas; supervisionar atividades agropecudrias; manejar reprodugdo de
animais; realizar cruzamento de cultivares; auxiliar nas intervengdes cirtrgicas em animais; formular ragdes de animais; auxiliar
partos em animais; participar da realizagdo de necropsias em animais. Planejar atividades agropecudrias: verificar infra-estrutura
(maquinas, equipamentos, instalagGes e outros); levantar dados sobre a drea a ser trabalhada; planejar rotagdo de culturas;
disseminar produgdo orgénica. Fiscalizar produgdo agropecuaria: Fiscalizar produgdo de mudas e sementes; enviar amostras de
produtos agropecudrios para andlises laboratoriais; classificar produtos vegetais; inspecionar sanidade de produtos
agropecuarios; fiscalizar vacinagdo de animais; fiscalizar aplicagdo de agrotoxicos; inspecionar cumprimento de normas e
padrdes técnicos; fiscalizar documentagédo de produtos agropecuarios. Recomendar procedimentos de biosseguridade:
Recomendar quanto ao uso racional de agrotdxicos e medicamentos veterinarios; recomendar sobre isolamento de area de
produgdo e acesso de pessoas e animais; recomendar sobre destino de embalagens de agrotéxicos e medicamentos veterinarios;
recomendar sobre técnica de quarentena de plantas e animais; recomendar sobre limpeza e desinfegdo de maquinas,
equipamentos e instalagGes; orientar destino de animais mortos; orientar manejo de dejetos; orientar técnicas sanitarias.
Desenvolver tecnologias: Adaptar tecnologias de produgdo; criar técnicas alternativas para plantio, aplicagdo de agrotéxicos e
outros; adaptar instalagdes e conforme . Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de i i ao i organizaci

Especializado

Agropecuaria




TECNICO EM ANATOMIA E
NECROPSIA

Reconstituir cadaveres humanos e de animais; formolizar
cadaveres humanos e de animais; embalsamar cadéveres.
Taxidermizar animais vertebrados; curtir peles; preparar
esqueletos de animais; confeccionar dioramas, pesquisando
caracteristica dos animais e seu habitat. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Reconstituir caddveres humanos e animais: Retirar viceras de cadaver necropsiado; suturar corpos necropsiados; reconstituir,
restaurar e tamponar cadaveres. Formolizar cadaveres humanos e animais: Identificar cadaveres; injetar solugdes quimicas em
caddveres; avaliar as condigdes do cadaver; pesar, medir e observar enrijecimento muscular do cadéver; conservar cadéveres em
via Umida; necropsiar caddveres; retirar amostras de érgdos de cadaveres; reconstituir cadaveres; lavar cadaveres; Embalsamar
caddveres: Conservar cadaveres em cdmara fria; preparar solugdes quimicas; introduzir cadaveres em tanques com solugdes
quimicas e urnas; Orientar pessoas: Conduzir visitantes em museu de animais taxidermizados; ministrar palestras e mini cursos;
desenvolver projetos especificos; prestar informagdes sobre pratica de taxidermia. Realizar manutengdo de acervo; Coletar
material para pesquisa; Requisitar a compra de material; Acompanhar pesquisadores em trabalho de campoj; Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c { i ao i organizacional.

Especializado

Saude

Necrdépsia

TECNICO EM ARQUIVO

Auxiliar especialistas das diversas areas, nos trabalhos de
organizagdo, conservagdo, pesquisa e difusdo de
documentos e objetos de carater histdrico, artistico,
cientifico e literario ou de outra natureza. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Orientar usuarios: Entrevistar o usuario; atender pesquisa do usuario; esclarecer duvidas do usudrio; indicar fontes similares;
emprestar material para outros setores da instituicdo; emprestar materiais para outras institui¢des; pedir emprestado materiais
de outras instituigdes; emprestar materi-ais para uso domiciliar; reservar material para o usuario; antecipar devolugdo; receber
devolugdo de materiais do acervo; controlar a utilizagdo dos materiais; aplicar penalidades por atraso. Recuperar dados e
informagGes: Pesquisar dados; 1preparar dados; rastrear normas técnicas; elaborar lista de classificagdo; enumerar itens para
classificagdo; codificar itens do questionério; consistir dados. Disponibilizar fonte de dados para usuarios: Alfabetar fichas;
montar sumarios correntes; elaborar instrumentos de pesquisa; expor novas aquisi¢des; realizar exposi¢des tempordrias e
permanentes do acervo; guardar material nas estantes; ler estantes; desmagnetizar material bibliografico; repor fichas nos livros;;
disponibi-lizar documentos em formato digital. Providenciar aquisigdo do material para o acervo: Propor aquisi¢do do material;
levantar prego do material; solicitar fatura; acessar sistema de aquisicao de material; solicitar doagdes; permutar material com
outras instituigdes; listar material bibliografico em duplicata. Incorporar material ao acervo: Registrar a entrada do material;
conferir material adquirido; controlar a qualidade do material; fazer preparo fisico do material; preparar material para digitagdo;
auxiliar a catalogagdo do material; colocar nimero de chamada no material; colocar codigos de barras; magnetizar material.
Organizar o acervo: Organizar fisicamente o acervo; classificar documentos; registrar documentos; tipificar arquivos; montar
arquivos nas formas eletrdnica e papel; arquivar fichas e documentos nas formas eletronica e papel; organizar sites de entidades
normativas; onventariar o acervo. Preservar acervo: Higienizar material; desinfetar material; controlar embalagem e
armazenamento de material; controlar pardmetros ambientais para preservagdo; orientar o usuério sobre a utilizagdo do
material; revisar o estado fisico dos materiais devolvidos; encadernar material; reproduzir documentos e materiais. Prestar
servico de comutagdo: Receber pedidos de material; pesquisar em catalogo coletivo nacional; pesquisar acervos de outras
instituigdes; encaminhar pedidos; emitir pedidos a bibliotecas base; verificar Ses de ] icar chegada de
material ao usuario; reclamar falhas no processo de comutacdo; cobrar do usuario pelos servigos prestados. Alimentar base de
dados: Atualizar base de dados do acervo; introduzir novas informagdes em banco de dados; digitali-zar acervo; cadastrar
usudrios e usudrios; atualizar cadastro de usudrios e usuarios. Elaborar estatisticas: Coletar dados; revisar coleta de dados;
acrescentar dados a planilha pré-existente; organizar dados estatisticos; elaborar relatérios; fornecer resultados para analise do
acervo.

Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao ambients
organizacional.

Especializado

Arquivos

TECNICO EM ARTES
GRAFICAS

Analisar o trabalho a ser executado com a finalidade de aplicar técnicas apropriadas para sua execugado; Compor e distribuir

Programar, executar e acompanhar processos e controles de
produgdo de impressos e documentos.

tipografi ; Executar do original a ser impresso;

Confeccionar matrizes eletrostaticas para off-set; Operar maquinas imp as, ti afi de icdo, foto
reproducdo e de gravagdes manuais e automaticas; Revisar trabalhos executados e efetuar controle de qualidade; Participar na
elaboragdo de projetos para a aquisi¢do de equipamentos e matérias-primas; Auxiliar na elaborag&o de orcamentos e relatérios
do setor grafico; Executar o controle de qualidade sobre matérias-primas recebidas; Executar servicos de manutengdo rotineira e
ocasional nas oficinas; Organizar e acompanhar a manutengdo e instalagdo de equipamentos e orientar sua reparagdo; Efetuar
ensaios e testes de ensaios tecnoldgicos e pesquisas; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Comunicagdo

Comunicagdo grafica

TECNICO EM ASSUNTOS

Coordenar as atividades de ensino, planejamento e
orientagdo, supervionando e avaliando estas atividades, para

Planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino aprendizagem, tragando metas, estabelecendo normas,
orientando e supervisionando o cumprimento do mesmo e criando ou modificando processos educativos em estreita articulagao

EDUCACIONAIS assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo  |com os demais componentes do sistema educacional, para proporcionar educago integral aos alunos. Elaborar projetos de Especializado Educagdo -

educativo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Realizar trabalhos estatisticos especificos. Elaborar apostilas. Orientar pesquisas académicas. Utilizar recursos de

~ informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i organizacional.

extensdo.

Montar e projetar filmes cinematograficos; manejar Instalar alto-falantes e microfones nos lugares apropriados. Ligar os amplificadores por intermédio de conectores elétricos.

equipamentos audiovisuais utilizando nas diversas Testar a instalagéo fazendo as conexdes convenientes. Montar e instalar equipamentos de sonorizagéo, retroprojetores de slides
TE’CNlco EM atividades didaticas, pesquisa e extensdo, bem como operar e peliculas, -tape, videocassete, e similares. Manejar equipamentos audiovisual, projetando filmes e coordenando o sistema L L

. . N N . elétrico durante as projecdes. Colaborar na produgdo de material diddtico, pesquisa e extensdo que necessitar de recursos Espec|al|zad0 Imagem esom Audiovisual

AUDIOVISUAL equipamentos eletrdnicos para gravagdo em fita ou fios audiovisuais. Manter e conservar os 1tos sob sua r ili Executar trabalhos de manutenc&o de

magnéticos, filmes, discos virgens e outras midias. aparelhagem. Controlar a circulagio dos equipamentos, registrando sua movimentagdo em fichario apropriado. Utilizar recursos

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de ao ambiente organi

Elaborar desenhos cartograficos, baseando-se em dados

obtidos a partir de levantamentos topogréficos e Executar levantamentos topograficos e cartograficos: Executar levantamento cadastral; realizar levantamentos altimétricos;

e N . ~ realizar levantamentos planimétricos; medir angulos e distancias; determinar coordenadas geograficas e planoretangulares

cartograficos; analisar documentos e informagges (UTM); transportar coordenadas; determinar norte verdadeiro; determinar norte magnético; elaborar relatério. Efetuar célculos

cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas, |e Calcular 2l ética; calcular convergéncia meridiana; calcular norte verdadeiro; calcular de terrenos;

imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando calcular volumes para movimento de solo; calcular distancias, azimutes e coordenadas; calcular de nivel por interpolagao; coletar
TE’CN ICO EM acidentes geométricos e pontos de apoio para dados para atualizagdo de plantas; elaborar planta topografica, conforme normas da ABNT; elaborar representagdes graficas. L L . .

Elaborar documentos cartogréficos: Definir tipo de documento; definir escalas e célculos cartograficos; definir sistema de Especializado Hlstorla/Geografla Geografia

CARTOGRAFIA

georeferenciamento e amarragdo, coletando dados
geométricos; efetuar calculos e desenhos e elaborar
documentos cartograficos, definindo escalas e célculos
cartograficos, efetuando aerotriangulagdo, restituindo
fotografias aéreas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

projecdo; efetuar aerotriangulagdo; restituir fotografias aéreas; editar documentos cartograficos; reambular fotografia aérea;
revisar documentos cartogrificos; criar base cartografica; criar arte final de documentos cartograficos. Analisar documentos e
informagdes cartograficas: Interpretar fotos aéreas e terrestres; interpretar imagens orbitais; interpretar mapas, cartas e plantas;|
interpretar relevos para implantagdo de linhas de exploragdo; identificar acidentes geométricos; identificar pontos de apoio para
georeferenciamento e amarragdo; coletar dados geométricos. Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.




TECNICO EM
CONTABILIDADE

Identificar documentos e informagdes: Distinguir os atos dos fatos administrativos, encaminhar os documentos aos setores
documentos fiscais e contabeis; enviar documentos para serem arquivados; eliminar documentos do

Identificar documentos e informagdes, atender a
fiscalizagdo; executar a contabilidade geral, operacionalizar a
contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial;
realizar controle patrimonial. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

arquivo apds prazo legal. Executar a contabilidade: Desenvolver plano de contas; efetuar langamentos contabeis; fazer
balancetes de verificagdo; conciliar contas; analisar contas patrimoniais; atender a obrigagdes fiscais acessorias; assessorar
auditoria. Realizar controle patrimonial: Controlar a entrada de ativos imobilizados; depreciar bens; reavaliar bens; corrigir bens;
calcular juros sobre patriménio em formag&o; amortizar os gastos e custos incorridos; proceder a equivaléncia patrimonial: dar
baixa ao ativo imobilizado; apurar o resultado da alienagdo; inventariar o patriménio. Operacionalizar a contabilidade de custos:
Levantar estoque; relacionar custos operacionais e ndo operacionais; demonstrar custo incorrido e ou orgado. identificar custo
gerencial e administrativo; contabilizar custo orgado ou incorrido; criar relatério de custo. Efetuar contabilidade gerencial:
Compilar informagGes contabeis; analisar comportamento das contas; preparar fluxo de caixa; fazer previsdo orcamentaria;
acompanhar os resultados finais da empresa; efetuar analises comparativas; executar o planejamento tributario; fornecer
subsidios aos administradores da empresa. Atender a fiscalizagdo: Disponibilizar documentos e livros; prestar esclarecimentos;
preparar relatérios; auxiliar na defesa administrativa. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de | ao ambiente or

Administrativo

Sociais Aplicadas

Contabilidade

Realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos;
desenvolver projetos de edificagdes sob supervisdo de um
engenheiro civil; planejar a execugdo, orgar e providenciar

Realizar levantamento topografico: Fazer levantamento planialtimérico; elaborar desenho topografico; desenvolver planilhas de
calculo; locar obras; conferir cotas e medidas. Desenvolver projetos sob supervisdo: Coletar dados do local; interpretar projetos;
elaborar plantas segundo normas e especificagGes técnicas; auxiliar na elaboragdo de projetos arquiteténicos; auxiliar no
desenvolvimento de projetos de estrutura de concreto; auxiliar na elaboragéo de projetos de estrutura metalica, instalagdes
hidrossanitarias, elétricas, telefénicas, de prevengdo e combate a incéndios, de ar condicionado e cabeamento estruturado.
Tomar providéncias para a legalizar projetos e obras: Conferir projetos; i para izagdo da obra;
encaminhar projetos para aprovagdo junto aos orgdos competentes; controlar prazo de documentagdo; organizar arquivo
técnico. Planejar o trabalho de execugdo de civis: Participar da definigdo de métodos e técnicas construtivas; listar maquinas,
equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma de suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados
dos servigos.

Orgar obras: Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificagdes técnicas; fazer visita técnica para levantamento de
dados; levantar quantitativos de projetos de edificagdes; cotar pregos de insumos e servigos; fazer composicdo de custos diretos
e indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos; comparar custos; elaborar cronograma fisicofinanceiro. ¢ Providenciar

Engenharia e

TECNICO EM EDIFICAGOES suprimentos; supervisionar a execugdo dos servigos; treinar |suprimentos e servicos: Pesquisar a existéncia de novas tecnologias; elaborar cronograma de compras; consultar estoque; Especializado . Civil
m3o-de-obra e realizar o controle tecnolégico de materiais e selecionar fornecedores; fazer cotagdes de pregos; elaborar estudo comparativo de custos; negociar prazos de entrega e arqwtetura
L. . . condigdes de pagamento de produtos e servigos. Auxiliar na superviséo e do de obras: i a dos
do SO|(1. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e materiais e servigos; controlar o estoque e 0 armazenamento de materiais; fazer gest&es para garantir que as instrugdes dos
extensgo. fabricantes sejam seguidas; racionalizar o uso dos materiais; acompanhar e verificar o cumprimento cronograma
preestabelecido; conferir execugdo e qualidade dos servigos; fiscalizar obras; realizar medigGes; realizar apropriagdo de
maquinas, equipamentos e m3o-de-obra; solucionar problemas de execugdo; zelar pela organizagdo, seguranga e limpeza da
obra; padronizar procedimentos. Executar controle tecnolégico de materiais e solos: Aplicar normas técnicas; operar
equipamentos de laboratério e sondagem; executar servigos de sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e ensaios;
coletar amostras; executar ensaios; especificar e quantificar os materiais utilizados nos ensaios; elaborar e analisar relatérios
técnicos; controlar estoque dos materiais de ensaio. Executar a manutencdo e conservagdo de: Fazer visita técnica para
ico; verificar r propor solugdes alternativas; orgar o servigo; providenciar o reparo; supervisionar a
execugdo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.
e R , L. Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e administragdo, referente a area de eletricidade. Aperfeicoar maquinas, ferramentas e
, Executar com supervisdo superior tarefas de cardter técnico equipamentos de funcionamento elétricos. Executar tecnicamente os projetos de equipamentos e instalagdes elétricas.
TECNICO EM de produgdo, aperfeicoamento e instalagdo de mdquinas,  |colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos da entidade. Registrar o desempenho dos equipamentos e ializad ~ |6tri
ELETRICIDADE aparelhos e equipamentos elétricos. instalagdes elétricas. Avaliar a eficiéncia da utilizagéo dos equipamentos eletrlcos Colaborar na elaboragéo de relatérios de Especializado Manutencéo Elétrica
atividades da unidade. Auxiliar na elaboragdo de projetos que tos e i elétricas. Fazer a
manutengdo dos equipamentos elétricos da unidade. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
Colaborar nos trabalhos de estudo e aperfei deir Oes e 1tos eletroeletrdnicos. Preparar estimativas das
Executar tarefas de manuteng'a“o, instalagéo e reparagéo de quantidadehsecusms dos materiais e mado-de-obra necessarios a fabricagdo e deir des e i 1to:
. . R R R eletroeletrdnicos. Proceder a ensaios de controle técnico dos produtos. Aplicar conhecimentos tedricos e préticos de eletricidade|
, sistemas eletroeletrénicos convencionais e automatizados, e de eletrdnica. Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e administragdo referente a drea eletroeletrénica. Aperfeigoar
TECNICO EM bem como as de coordenagdo e desenvolvimento de equipes|maquinas, ferramentas e equipamentos de funcionamento eletroeletrénico, executando tecnicamente projetos, colaborando na ializad ~ | letroni
ELETROELETRONICA de trabalho no planejamento, desenvolvimento, avaliagdo de|assisténcia técnica, registrando o 1ho e avaliando a eficié Elaborar relatérios de atividades. Auxiliar na elaboragdo Especializado Manutencéo Eletroeletronica
projetos e aplicagéo de normas técnicas. Assessorar nas de Frojetos que envolvam equlparjen(os e instalagbes eletlrén.lcas. Instala'r e executar n:anutem;ﬁo preventiva e ccrr?t?/as em
L A . ~ equipamentos. Dar pareceres relacionados com assuntos técnicos na sua area de atuagdo. Reparar aparelhos de precisao.
atividades de ensino, pesquisa e extensgo. Coordenar e orientar o trabalho dos auxiliares. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associado ao ambiente organizacional.
Executar a Gperagao € manutencao dos aparemnos efetr T ACompannar o NG dos aparelnos;
, Realizar atividades de manutengio das méquinas e Testar aparelhos e componentes; Coletar dados e registrar as observagdes e leituras relativas maquinas e aparelhos elétricos;
TECNICO EM o . N Elaborar orgamentos de materiais e de méo-de-obra; Auxiliar o engenheiro, examinando tabelas, bacos e curvas, fazer célculos - . A
~ aparelhos elétricos, motores a explosdo, instalagdes . I ’ D A Especializado Manutengdo Eletromecénica
ELETROMECANICA o o L T preparar detalhes; Organizar fichas e ordens de servigos observando as normas de seguranga; Assistir o desenvolvimento dos
mecanicas, hidraulicas, pneumaticas e térmicas. processos tendo em vista as condigdes de racionalizago do trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e administragdo referente a drea eletrénica. Aperfeicoar maquinas, ferramentas e
equipamentos de funcionamento eletrénico. Colaborar na éncia técnica de i 1tos eletrdnicos da entidade.
Registrar o 1ho dos equij 1tos e i Ges eletronicos. Avaliar a eficiéncia da utilizagdo dos equipamentos
eletronicos. Elaborar relatérios de atividades da unidade. Auxiliar na elaboraggo de projetos que envolvam equipamentos e
) . Executar sob a supervis&o superior, trabalho técnico de instalagBes eletrdnicas. Executar manutengio em aparelhos de televisdo, monitores a cores e preto e branco entre outros
TECNICO EM ELETRONICA manutenc3o, producdo, aperfeicoamento e instalagdo de similares. Conhecer uma estrutura de produgo de televisgo. Executar plano de manutenio preventiva e corretiva. Instalar Especializado Manutengdo Eletronica

1tos de um sistema de produgdo e distribuicdo de audiovisual. Reparar os microscopios e aparelhos assemelhados,

maquinas, aparelhos e equipamentos eletrdnicos.

regulando e ajustando-os, substituindo pegas, lampadas, testando-os, comparando e analisando-os para manté-los em
operagdo adequada. Coordenar o trabalho dos auxiliares, do setor, orientando-os quanto a execugdo das tarefas e o transporte
de aparelhos. Preencher formularios de servio, 1do defeitos e pr dos aparelhos, anotando datas de entrada
e saida do material e outros dados importantes. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.




TECNICO EM
ELETROTECNICA

Executar tarefas de carater técnico, relativos a avaliagdo de
controle de projetos de instalagbes, aparelhos eletronicos,
orientando-se por plantas, esquemas, instrugdes e outros
documentos especificos, e utilizando instrumentos
apropriados para cooperar no desenvolvimento de projetos
de construgdo, montagens e aperfeicoamento dos
mencionados equipamentos.

Realizar estudos sobre sistemas e instalagdes elétricas, efetuando experiéncias, calculos, medigdes e outras operagdes,
colaborando em trabalhos de pesquisa e aper 1to relativos a i Ges de produgdo e distribuicdo de energia. Preparar
estimativas detalhadas das quantidades e custos dos materiais e mdo-de-obra necessarios, efetuando célculos, estimativas e

proje¢bes, determinando os meios requeridos para a fabricagdo e das i des e equi| elétricos. Orientar

as atividades dos trabalhadores de sua equipe nas diferentes fases dos trabalhos, acompanhando a execugdo das tarefas,
solucionando problemas, prestando esclarecimentos e tomando outras medidas assegurando a observancia dos padrées
técnicos estabelecidos. Inspecionar as redes de transmisséo e distribuicdo de energia, verificando possiveis falhas e orientando a
manutengdo das redes. Conduzir a execugdo técnica referente a instalacao de tubulagdes, por onde passam os fios elétricos.
Executar projetos de iluminaggo e neste sentido proceder a instalagdo de cabos, conexdo e condutores e outro aparelhos de
iluminagdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Manutengdo

Eletroeletronica

TECNICO EM
ENFERMAGEM

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia
médica, embarcagdes e domicilios; atuar em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras; prestar assisténcia ao paciente,
atuando sob supervisdo de enfermeiro; organizar ambiente
de trabalho. Trabalhar em conformidade as boas praticas,
normas e procedimentos de biosseguranca. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Prestar assisténcia ao paciente: Puncionar acesso venoso; aspirar canula oro-traqueal e de traqueotomia; massagear paciente;
trocar curativos; mudar decubito no leito; proteger proeminéncias dsseas; aplicar bolsa de gelo e calor iumido e seco; estimular
paciente (movimentos ativos e passivos); proceder a inaloterapia; estimular a fungdo vésico-intestinal; oferecer comadre e
papagaio; aplicar clister (lavagem intestinal); introduzir cateter naso-gastrico e vesical; ajudar paciente a alimentar-se; instalar
alimentacdo induzida; controlar balango hidrico; remover o paciente; cuidar de corpo apés morte. Administrar medicagdo
prescrita: Verificar I r i identificar a ser administrada (leito, nome e registro do paciente);
preparar medicagdo prescrita; verificar via de administragdo; preparar paciente para medicagdo (jejum, desjejum); executar

assepsia; acompanhar paciente na ingestdo de medicamento; acompanhar tempo de administragdo de soro e medicagao;
administrar em separado medicamentos incompativeis; instalar hemoderivados; atentar para temperatura e reagdes de paciente
em transfusdes; administrar produtos quimioterdpicos. Auxiliar equipe técnica em procedimentos especificos: Auxiliar equipe
em procedimentos invasivos; auxiliar em reanimagéo de paciente; aprontar paciente para exame e cirurgia; efetuar tricotomia;
coletar material para exames; efetuar testes e exames (cutdneo, ergométrico, eletrocardiograma); controlar administragdo de
vacinas. Promover satide mental: Averiguar paciente e pertences (drogas, alcool etc.); atuar em agBes preventivas visando
minimizar situacdes de risco; estimular paciente na expressdo de sentimentos; conduzir paciente a atividades sociais; proteger
paciente durante crises; acionar equipe de seguranca. Trabalhar com biosseguranga e seguranga:

Lavar maos antes e ap6s cada procedimento; usar equipamento de protegao individual (EPI); precaver-se contra efeitos adversos
dos produtos; providenciar limpeza concorrente e terminal; desinfectar aparelhos e materiais; esterilizar instrumental;
acondicionar perfurocortante para descarte; descartar material contaminado; tomar vacinas; seguir protocolo em caso de
contaminagdo ou acidente. Comunicar-se: Orientar familiares e pacientes; conversar com paciente; colher informagdes sobre e
com o paciente; trocar informagdes técnicas; comunicar ao médico efeitos adversos dos medicamentos; ministrar palestras;
etiquetar pertences de paciente; etiquetar prescricdo médica (leito, nome e registro do paciente); marcar tipo de contaminagdo
do hamper e lixo; interpretar testes cutaneos; registrar administracdo de medicagdo; registrar intercorréncias e procedimentos
realizados; ler registro de procedimentos realizados e intercorréncias. Participar em campanhas de satde publica. Manipular
equipamentos. Calcular dosagem de medicamentos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza
e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Especializado

Saude

Enfermagem

TECNICO EM
ENFERMAGEM DO
TRABALHO

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de
assisténcia médica, embarcagdes e domicilios; atuar em
cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria,
obstetricia, satide ocupacional e outras areas; prestar
assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de
enfermeiro; desempenhar tarefas de instrumentagao
cirdrgica, posicionando de forma adequada o paciente e o
instrumental, o qual passa ao cirurgido; organizar ambiente
de trabalho, dar continuidade aos plant&es. Trabalhar em
conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranga.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Efetuar procedimentos de admissdo: Apresentar-se situando paciente no ambiente; arrolar pertences de paciente; controlar
sinais vitais; mensurar paciente (peso, altura); higienizar paciente; fornecer roupa; conter paciente no leito; monitorar evolugdo
de paciente. Prestar assisténcia ao paciente: Puncionar acesso venoso; trocar curativos; mudar dectbito no leito; aplicar bolsa de
gelo e calor umido e seco; estimular paciente (movimentos ativos e passivos); proceder a inaloterapia; oferecer comadre e
papagaio; introduzir cateter naso-géstrico e vesical; remover o paciente. Administrar medicagdo prescrita: Verificar

r i identificar a ser administrada (leito, nome e registro do paciente); preparar medicagdo

prescrita; verificar via de administragdo; preparar paciente para medicagdo (jejum, desjejum); executar anti-sepsia; acompanhar
paciente na in-gestdo de medicamento; acompanhar tempo de administragéo de soro e medicacdo; administrar em separado
medicamentos incompativeis. Auxiliar equipe técnica em procedimentos especificos: Auxiliar em reanimagao de paciente;
efetuar tricotomia; coletar material para exames; efetuar testes e exames (cutaneo, ergométrico, eletrocardiograma); controlar
administragdo de vacinas. Realizar instrumentagdo cirtrgica:

Verificar resultado e validade da esterilizagdo. Promover salde mental: Averiguar paciente e pertences (drogas, alcool etc.);
prevenir tentativas de suicidio e situa-gSes de risco; limitar espago de circulagdo do paciente; demarcar limites de
comportamento; disponibilizar pertences pessoais para paciente (preservagdo da identidade); estimular paci-ente na expressdo
de sentimentos; conduzir paciente a atividades sociais; implementar atividades terapéuticas prescritas; proteger paciente
durante crises; acionar equipe de seguranca. Organizar ambiente de trabalho: Providenciar material de consumo; inspecionar
carrinho de parada cardio-respiratdria (PCR); organizar medicamentos e materiais de uso de paciente e de posto de
enfermagem; fiscalizar validade de materiais e medicamentos; encaminhar material para exames; arrumar camas; arrumar
rouparia. Dar continuidade aos plant&es: Vistoriar cada paciente; Conferir quantidade de psicotrépicos; resolver pendéncias
(medicamentos, curativos, exames, encaminhamentos, jejum); conferir quantidade e funcionalidade de material e equipamento.
Trabalhar com biosseguranga e seguranga: Lavar maos antes e apds cada procedimento; usar equipamento de prote¢ao
individual (EPI); paramentar-se; precaver-se contra efeitos adversos dos produtos; providenciar limpeza concorrente e terminal;
desinfectar aparelhos e materiais; esterilizar instrumental; transportar roupas e materiais para expurgo; acondicionar
perfurocortante para descarte; descartar material contaminado; tomar vacinas; seguir protocolo em caso de contaminagéo ou
acidente. Comunicar-se: Orientar familiares e pacientes; conversar com paciente; informar paciente sobre, dia hora e local;
colher informagGes sobre e com paciente; trocar informagdes técnicas; comunicar ao médico efeitos adversos dos
medicamentos, chamar médico nas intercorréncias; solicitar presenga no centro cirtrgico de outros profissionais; anotar gastos
da cirurgia; etiquetar pertences de paciente; etiquetar prescricdo médica (leito, nome e registro do paciente); marcar tipo de
contaminagdo do hamper e lixo; registrar ingesta; interpretar testes cutaneos; registrar administragdo de medicagdo; registrar
intercorréncias e procedimentos realizados; ler registro de procedimentos realizados e intercorréncias. Utilizar recursos de
informatica. Participar em campanhas de satide publica. Manipular equipamentos.

*Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao i or,

Especializado

Saude

Enfermagem




TECNICO EM FARMACIA

Efetuar manutencao de rotina: Higienizar equipamentos e utensilios de laboratério; solicitar manutengdo preventiva e corretiva
de equipamentos; encaminhar para descarte o material contaminado. Controlar estoques: Fazer pedidos; repor estoques de
medic: ; conferir efetuar trocas de produtos; encaminhar produtos vencidos aos 6rgaos competentes.

Realizar operagdes farmacotécnicas, conferir formulas,
efetuar manutengdo de rotina em equipamentos, utensilios
de laboratdrio e rétulos das matérias-primas; controlar
estoques, fazer testes de qualidade de matérias-primas e
equipamentos; documentar atividades e procedimentos da
manipulagdo farmacéutica. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

Documentar atividades e procedimentos: Registrar entrada e saida de estoques; listar manutengdes de rotina; relacionar
produtos vencidos; controlar condi¢des de armazenamento e prazos de validade; documentar dispensagdo de medicamentos;

rtar aplicagdo de inj registrar movi Fo de i de controle especial. Trabalhar de acordo com as
boas praticas de manipulagdo e dit do: Utilizar de protegdo individual (EPI); aplicar técnicas de seguranga e
higiene pessoal; separar material para descarte; seguir procedimentos operacionais padrdes; cumprir prazos estabelecidos.
Atender usuarios: Interpretar receitas; sugerir genéricos e similares; dispensar 1tos; orientar idores sobre uso
correto, reagdes adversas e conservagdo dos I realizar far igilancia; separar em drogarias
hospitalares. Participar de campanhas sanitarias.
Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de i i ao aml
organizacional.

Especializado

Saude

Farmdcia

TECNICO EM MECANICA

Executar projetos e instalar maquinas e equipamentos;
planejar e realizar manutengdo; desenvolver processos de
fabricagdo e montagem. Assessorar nas atividades de ensino)|
pesquisa e extensdo.

Elaborar projetos de sistemas eletromecanicos: Interpretar caracteristicas técnicas de sistemas elétricos do projeto; analisar, com|
as areas de interface do projeto, necessidades dos clientes; analisar relagdo custo x beneficio; desenvolver projetos de
automacgdo; utilizar normas técnicas; elaborar técnicos; materiais e equi

técnicos; definir lay-out; acompanhar a execugdo do projeto; propor alteragdes técnicas em projetos implantados. Montar

maquinas e equipamentos: Interpretar manuais e desenhos; realizar ajustes dimensionais e de posi¢do; detectar falhas do
projeto; propor alteragdes, tendo em vista a agilizagdo de processos de montagem; realizar testes de funcionamento. Instalar
maquinas e equipamentos: Conferir materiais e pecas para instalagdo; verificar condigGes para instalagdo de maquinas e
equipamentos; coordenar instalagdo de maquinas e equipamentos; avaliar condigdes de funcionamento, apés a instalagdo;
treinar usudrios na operagdo de maquinas e i i Planejar &

Inspecionar equipamentos, para a definigdo do tipo de manutengdo; levantar dados de controle de manutencdo; elaborar

cronograma de manutengdo; estimar custo da manutengdo; providenciar pegas e materiais para reposi¢ao; coordenar

Executar v do: Detectar falhas em maquinas e sistemas, identificando suas causas; substituir pegas e
componentes; fazer ajustes circunstanciais de emergéncia; propor estudos para eliminagdo de falhas repetitivas; colocar

aquinas e equi em de funcionamento produtivo. Desenvolver processos de fabricagdo e montagem:
Estabelecer seqiiéncia de operagdes; identificar recursos dos iveis; método e tempo de

fabricagdo; realizar teste de ajuste final; utilizar ferramentas para a garantia da qualidade no processo; analisar processos,

visando melhorias e eliminagao de falhas; controlar a produtividade do processo; balancear linhas, tendo em vista a otimizagdo
de processos; treinar equipes de trabalho. Elaborar documentacdo técnica; Redigir relatérios técnicos; fazer listas de verificagdo
(check-list); elaborar manuais e procedimentos; elaborar folha de processo e de orientagdo. Realizar compras técnicas;
Desenvolver fornecedores; analisar orgamentos; avaliar as condigdes técnicas de contratos e especificagdo de servigos;
administrar prazos estabelecidos; avaliar desempenho de fornecedores; homologar fornecedores. Cumprir normas de seguranga
e de preservagdo ambiental; Zelar pela utilizagdo de 1tos de protegdo individual (EPI) e coletivo (EPC); identificar
condigBes e atos inseguros; destinar, aos locais apropriados, os materiais descartaveis; sugerir a utilizagdo de materiais e
produtos ndo agressivos ao meio ambiente; manter os postos de trabalho em condigGes seguras. Utilizar recursos de

informatica.
* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c

ao i organizacional.

Especializado

Engenharia e
arquitetura

Mecénica

TECNICO EM NUTRIGAO E
DIETETICA

Coordenar e acompanhar a execugdo do planejamento feito
pelo nutricionista. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

Controlar o preparo de refeigdes de e funcionarios, observando e instruindo, quanto a aplicagao de técnicas
adequadas de do, pré-preparo, cocgdo e ar de . Controlar o estoque de géneros alimenticios e
materiais da cozinha, efetuando balangos e célculos de consumo. Auxiliar nas requisi¢des de compras dos insumos e materiais.
Zelar pela manutengdo dos i da cozinha, i -0s, solicitando consertos e testando seu funcionamento.
Coletar dados junto a pacientes e funcionérios, para avaliagdo de aceitagdo de refeices. Elaborar mapas de controle de nimero
e tipos de dietas. Elaborar escalas de limpeza dos equipamentos e de trabalho. Acompanhar a distribuicdo de refeigdes aos

comensais. Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para
assegurar a pronta localizagdo de dados. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdo
apropriados, quando da execugdo dos servigos. Utilizar normas e procedimentos de biosseguranca. Zelar pela guarda,
conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.
Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { i ao i organizacional.

Especializado

Saude

Nutrigdo

TECNICO EM OTICA

Realizar atividades de manutengdo dos equipamentos
Gticos; corrigir defeitos do sistema elétrico, adaptar ou criar
pecas do sistema 6tico para assegurar o perfeito
funcionamento.

Desmontar equipamentos éticos. Proceder a limpeza das lentes. Regular pegas dos sistemas mecanicos e 6ticos, inclusive
prismas. Corrigir defeitos do sistema elétrico. Polir equipamentos. Adaptar ou criar pegas do sistema Gtico. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Manutengdo

Otica

TECNICO EM PROTESE
DENTARIA

Planejam o trabalho técnico-odontolégico, de nivel médio,
em consultdrios, clinicas, laboratdrios de prétese e em
drgdos publicos de satde. Previnem doenca bucal
participando de projetos educativos e de orientagdo de
higiene bucal. Confeccionam e reparam prdteses dentdrias
humanas, animais e artisticas. Executam procedimentos
odontoldgicos sob supervisdo do cirurgido dentista.
Administram pessoal e recursos financeiros e materiais.
Mobilizam capacidades de comunicagdo em palestras,
orientagdes e discussdes técnicas. As atividades sdo
exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de
biosseguranga.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Planejar o trabalho técnico-odontolégico: Elaborar projetos para a satide bucal; interpretar informagdes técnicas; preparar
equipamen-tos e instrumental para o uso; sugerir ao cliente opgdes de materiais de higiene bucal e ou tipos de prétese; obter
modelo de estudo; confeccionar enceramento diagndstico; estimar prazos. Prevenir doenga bucal: Executar projetos educativos.
* Confeccionar préteses dentarias humanas, animais e artisticas: Confeccionar o modelo de trabalho; avaliar modelos e preparos
dos dentes; delinear a prétese removivel de varios tipos; confeccionar moldeiras e ou provisérios; confeccionar base de prova;
escolher a cor da prétese, direto com o paciente; definir forma e tamanho do(s) dente(s); montar dentes; esculpir anatomia
dental e ceroplastia gengiva; preparar grampos e molas; posicionar expansores; confeccionar estruturas metalicas; soldar
estrutura metdlica; usinar estruturas metélicas; confeccionar estruturas ceramicas e de resina; restaurar dentes; ajustar
tecnicamente a protese no articulador; dar acabamento e polimento em préteses. Executar procedimentos odontoldgicos sob
supervisdo: Avaliar resultados: estético, técnico e funcional; condensar materiais; esculpir materiais ; polir dentes e restauragdes;
verificar resultado dos procedimentos; consertar préteses. Administrar recursos: Controlar estoque de material e instrumental.
Trabalhar com Usar de protegdo i (EPI); fazer assepsia da sala e ou equipamentos; desinfectar
instrumental e ou moldagens; tomar vacinas; precaver-se contra efeitos adversos dos produtos; providenciar medigdes (luz,

ruido, circulagdo de ar); providenciar o acondicio-namento e destino do lixo; seguir padrdes ergonémicos; cumprir normas
complementares de biosseguranga e seguranga. Comunicar-se: Ministrar palestras educativas; discutir técnicas de execugdo de
trabalho; registrar informa-g¢es técnicas; informar métodos de trabalho; instruir na instalagdo e higienizagdo de préteses
dentarias. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor i i ao i organizacional.

Especializado

Saude

Odontologia




Executar ensaios fisico-quimicos, participar do
desenvolvimento de produtos e processos, da definigdo ou
reestruturagdo das instalagdes; supervisionar operagéo de
processos quimicos e operagdes unitdrias de laboratério e de|
produgdo, operar maquinas e/ou equipamentos e

Executar ensaios fisico-quimicos: Coletar amostras; utilizar normas técnicas; preparar reagentes; utilizar instrumentos de
medigdo e controle; preparar amostras; registrar resultados de analises. Participar no desenvolvimento de produtos: Pesquisar
novas tecnologias; testar insumos e matérias-primas; definir matérias-primas e insumos; elaborar receitas para fabricagdo de
produtos; especificar aplicagdes do produto; testar produto acabado; participar da definigdo de processos de produgdo;
participar da definigdo da viabilidade de produgéo do produto; adaptar processo de produgdo ao produto; adequar produtos a
necessidade do usudrio; definir material para embalagem do produto. Supervisionar processo de produgdo: Definir equipes de
trabalho; coordenar equipes de trabalho; organizar fluxo de produgdo; elaborar cronograma de produgdo; emitir ordem de
servigo; efetuar controles no processo produtivo; monitorar pardmetros de poluigdo ambiental; solicitar manutengéo de
maquinas e equipamentos; garantir cumprimento de normas de seguranca. Realizar ages educativas: Levantar necessidades de
treinamento; elaborar programas de treinamento; preparar material para treinamento; ministrar treinamento; auxiliar em
atividades educacionais. Operar maquinas e ou equipamentos: Interpretar manuais de maquinas e equipamentos; regular
maquinas e equi maquinas e i 1tos; monitorar funci 1to de méaquinas e i 1tos;

TECNICO EM QUIMICA instalagdes produtivas, em conformidade com normas de o ) o - e oo v Especializado Quimica -
manter maquinas e equipamentos em condigdes de uso. Participar de programas de qualidade: Seguir procedimentos da
qualidade, de boas praticas de manufatura, de qualidade; utilizar ferramentas da qualidade; analisar indicadores de qualidade; implementar agdes corretivas e preventivas;
biosseguranga e controle do meio-ambiente; interpretar participar de auditorias de qualidade. Participar na definigdo ou reestruturagao das instalagdes: Elaborar lay-out; especificar
manuais, elaborar documentagio técnica rotineira e de maquinas e equipamentos; definir fluxo de produgéo; ei lagdo de 1tos; testar maquinas e
. N . N equlpamenms Realizar atividades para a legalizagdo de produtos e instalagdes junto aos érgdos oficiais: requerer licenca de
registros legais. Assessorar nas atividades de ensino, s
A ~ empregar | vigente; elaborar mapas de consumo de produtos controlados. Elaborar documentagao
pesquisa e extensdo. técnica:
Redigir relatérios de analises; emitir laudos técnicos; redigir procedimentos; auxiliar na redagdo de relatério técnico para
legalizagdo de produtos. Prestar assisténcia técnica: Realizar visitas técnicas; identificar necessidades do cliente; identificar
problemas técnicos; propor alternativas para solugdo de problemas; propor melhorias no processo de fabricagdo de produtos;
resolver prob\emas técnicos. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
a0 ambiente or
Organizar equipamento, sala de exame e material: Averiguar técnicas de e acessorios; calibrar o
aparelho no seu padrdo; averiguar a disponibilidade de material para exame; montar carrinho de medicamentos de emergéncia;
organizar camara escura e clara. Planejar o atendimento: Adaptar agenda para atendimento de pacientes prioritarios; ordenar a
seqiiéncia de exames; receber pedido de exames e ou prontuario do paciente; cumprir procedimentos administrativos; auxiliar
no planejamento de tratamento radioterdpico. Preparar o paciente para exame e ou radioterapia: Verificar condigdes fisicas e
preparo do paciente; providenciar preparos adicionais do paciente; retirar préteses moveis e adornos do paciente; higienizar o
Preparar materiais e equipamentos para exames e paciente. Realizar exames e ou radioterapia: Solicitar presenca de outros profissionais envolvidos no exame; ajustar o aparelho
radioterapia; operar aparelhos médicos e odontolégicos para conforme o paciente e tipo de exame; adequar a posigdo do paciente ao exame; imobilizar o paciente; administrar contraste e
- . N . . medicamentos sob supervisdo médica; acompanhar reacdes do paciente ao contraste e medicamentos; processar filme na
produzir imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar | R ) i N TN o
L, 3 ) N camara escura; avaliar a qualidade do exame; submeter o exame a apreciagdo médica; complementar exame; limitar o campo a
ao diagndstico e terapia; preparar pacientes e realizar ser irradiado com placas de chumbo; tirar fotografias e slides intra e extrabucais e do corpo; confeccionar moldagens e modelos
TECNICO EM RADIOLOGIA exames e radioterapia; prestar atendimento aos pacientes |ortodénticos; fazer tragado cefalométrico manual ou computadorizado. Prestar atendimento fora da sala de exame: Deslocar  [Especializado Saude Radiologia
fora da sala de exame; realizar as atividades segundo boas equipamento; eliminar interferéncia de outros aparelhos; determinar a remog&o de pessoas néo envolvidas no exame; isolar
- . . 211 drea de trabalho para exame. Trabalhar com biosseguranga: Providenciar limpeza e assepsia da sala e equipamentos;
praticas, normas e procedimento de biosseguranca e cédigo R R - N X .
paramentar-se; usar EPI; oferecer recursos de protecdo a outros profissionais presentes e acompanhantes; usar dosimetro
de conduta. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e (medicdo da radiagdo recebida); minimizar o tempo de exposigdo a radiagio; substituir medicamentos e materiais com validade
extens3o. vencida; acondicionar materiais radioativos para transporte ou descarte; acondicionar materiais perfurocortante para descarte;
submeter-se a exames periddicos. Comunicar-se: Instruir o paciente sobre preparagdo para o exame; obter informagdes do
paciente; orientar o paciente, o acompanhante e auxiliares sobre os procedimentos durante o exame; descrever as condigdes e
reagdes do paciente durante o exame; registrar exames realizados; identificar exame; orientar o paciente sobre cuidados apds o
exame; discutir o caso com equipe de trabalho; requerer manutengdo dos equipamentos; solicitar reposi¢do de material. Operar
equipamentos. Manipular materiais radloatlvos Utlllzar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de i ao ory
Calcular a carga térmica: Avaliar o i (local) de ir do; dil 1ar o i (local) da ir do; identificar fontes
de calor; elaborar relatdrio com dados do local de i a ificar a i do i de ventilagdo ou
refrigeracdo. Especificar materiais e acessorios de ventilagdo e refrigeracao: Definir tipo, modelo, tensdo e fonte de alimentagdo
do equipamento para instalagdo; analisar projeto de instalacdo; avaliar local do equipamento para instalagdo; pesquisar
catdlogos de fabricantes; requisitar materiais; conferir materiais requisitados. Instalar equipamentos de ventilagdo e
refrigeragdo: Selecionar ferramentas e equipamentos; medir o local de instalagdo para posicionamento do equipamento;
interpretar normas e procedimentos para instalagao dos equipamentos; instalar tubulagdes e drenos; interligar unidades
. . . . . - as e cor as; efetuar i Bes elétricas. Instalar ramais de dutos:
Avaliar e dimensionar locais para |nsta|a§ao de Marcar posigdes (ou local de instalagdo) de ramais de dutos; confeccionar pegas (dutos); Montar pegas (dutos); fixar pecas
equipamentos de refrigeragdo, calefagdo e ar - condicionado|(dutos); acoplar juntas elasticas de vibragao; acoplar registros de regulagem de ar; fixar grelhas de insuflamento e retorno;
Especificar materiais e acessorios e instalar equipamentos de|efetuar isolamento térmico dos ramais de dutos; calafetar juntas de conexdo. Montar tubulagdes de refrigeragdo: Estabelecer
2 : x lans . percurso da instalagdo; dimensionar comprimentos das tubulagdes conforme percurso; nivelar tubulagdes e equipamentos; fixar
TECNICO EM,, ref”gerﬁcao e venfllar;ao; Insta{ar ramals de dL!tOS, montam t des; soldar tubos e efetuar pré-limpeza da tubulagdo; tamponar tubulagdes; pressurizar tubulagdo com Especializado Manutengéo Obras
REFR|GERACAO tubulat;oes de refr|gera§ao, apllcar vacuo em sistemas de nitrogénio; monitorar pressdo manométrica; i ifi corrigir ; efetuar isolamento térmico da
refrigeragdo. Carregar sistemas de refrigeragdo com fluido  [tubulacso.
refrigerante. Realizar testes nos sistemas de refrigeragdo. Aplicar vacuo em sistemas de refrigeragdo: Despressurizar o sistema; conectar bomba de vacuo ao sistema; instalar vacuémetro;
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenso. monitorar pressdo do vacuo; desmontar equipamentos de vacuo. Carregar os sistemas de refrigeragao com fluido refrigerante:
Conectar mandmetros de alta e baixa pressdo; conectar cilindro de fluido refrigerante; expurgar o ar da mangueira dos
mandmetros; abrir vélvulas de servigo do equipamento; injetar fluido refrigerante; controlar a pressao do fluido refrigerante.
Realizar testes nos sistemas de refrigeragdo: Verificar condigdes de alimentago elétrica dos equipamentos; acionar o
1tos (motores e compr res); verificar o sentido de rotagdo dos motores elétricos; controlar varidveis do sistema de
refrigeragdo (tensdo e corrente elétricas e pressao monométrica); monitorar o super aguecimento e sub-resfriamento; monitorar|
o funcionamento dos dispositivos de protecdo e controle; desconectar garrafas de gas e mandmetro; preencher relatério de
testes; apresentar equipamento instalado; orientar o usuario quanto ao funclonamento do sistema. Utlllzar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de c i ao ory al.
TECNICO EM Restaurar pegas danificadas, repondo as falhas existentes Examinar as condigdes da pega para determinar a natureza da restauraqao requerida e outros fatores; Restituir e retocar as
- para restituir-lhes as caracteristicas originais, sob supervisao.|pecas danifi ou tendo-se de técnicos. Executar outras tarefas de mesma Especializado Histéria/Geografia Restauragdo
RESTAURACAO natureza e nivel de dificuldade.

Efetuar trabalhos auxiliares de restauragdo.




TECNICO EM
SANEAMENTO

Planejar a execugdo do trabalho e supervisionar equipes de
trabalhadores de construgdo de obras de infra-estrutura.
Auxiliar engenheiros no desenvolvimento de projetos,

no levantamento e tabulagdo de dados e na vistoria técnica.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Planejar o trabalho: Di materiais e 1tos); especificar materiais; programar a execugao
dos servigos; elaborar cronograma; preparar o local de trabalho; requisitar materiais. Supervisionar equipes: Programar os
servigos; elaborar escalas de horarios de trabalho; treinar equipes; verificar a utilizagdo de equipamentos de protegdo; contatar
6rgdos municipais, estaduais ou federais para possibilitar a execugdo do trabalho; fiscalizar aplicagdo de normas e regulamentos;
supervisionar o cumprimento de tarefas. Fazer levantamento e tabulagdo de dados: Fazer vistoria técnica; planejar a forma de
obtengéo dos dados; instalar equipamentos para coleta de dados; elaborar croqui; analisar dados coletados. Desenvolver
projetos de infra-estrutura: Efetuar levantamento topografico; elaborar anteprojeto; empregar normas técnicas; elaborar
projetos de infra-estrutura; solicitar projetos complementares; discutir o projeto; fiscalizar a elaborag&o e andlise final de
projetos terceirizados; compatibilizar possiveis interferéncias de projetos; revisar os projetos; detalhar o projeto; submeter o
projeto a aprovagao; elaborar memorial descritivo; pesquisar novas tecnologias. Estruturar coleta de residuos sélidos:
Diagnosticar a realidade do local; Identificar as caracteristicas dos residuos; elaborar roteiro de coleta e, ou varrigdo; aprovar
roteiro de coleta; planejar campanhas educativas para coleta de residuos sélidos; supervisionar campanha educativa; Implantar
roteiros de coleta e, ou varrigdo; ajustar modificagGes nos roteiros; emitir relatério final; controlar pardmetros deseja-dos. Orgar
obras: Analisar contrato de obras; levantar dados quantitativos de projetos; elaborar composigBes unitarias; elaborar memoria
de célculo; elaborar planilhas de custos diretos e indiretos;cotar insumos e servigos; elaborar cronograma fisico-financeiro.
Realizar vistorias técnicas: Analisar origem das solicitagdes; verificar tipo de vistoria; identificar possiveis causas do pro-blema;
elaborar registro do problema (croqui, fotografias, filmagens e medi¢Ges); propor solugdes para resolugdo de problemas; emitir
parecer técnico. Preservar o meio ambiente: Montar banco de dados com as informages de solos e bacias hidrograficas; efetuar
vistorias e pericias técnicas circundantes ao ecossistema local; coletar dados referentes a fauna e flora; identificar fontes de
poluigdo; respeitar normas, leis e decretos ambientais; supervisionar servigos de recuperagdo de areas degradadas; elaborar
planta cadastral da regido; sugerir formas de minimizagdo de impactos ambientais; instruir equipes de trabalho para a
preservagdo do meio ambiente; implantar projetos de reflorestamento e recuperago de matas partici-par da elaboragdo de
planos de seguranga das dreas de mananciais; estruturar campanhas de prevengdo e combate a incéndios; propor agdes
preventivas; aplicar agdes corretivas. Realizar trabalhos em laboratério: Coletar amostras; preparar ensaios; preparar amostras
de acordo com as especificagdes; realizar ensaios; calcular ensaios; elaborar planilhas dos ensaios realizados; elaborar relatérios;
controlar a qualidade dos produtos e servigos.
Realizar compras de materiais e equi E:

recursos

materiais e i 1tos; codificar materiais e, ou equipamentos;
realizar inspegdes técnicas de materiais e, ou equipamentos; contatar fornecedores e, ou usuarios; avaliar perfil de fornecedores
e, ou usuarios; cadastrar fornecedores e, ou usuarios; realizar demonstragdo técnica do produto; realizar visitas técnicas junto a
fornecedores e, ou usudrios; participar do desenvolvimento de materiais e produtos alternativos; negociar propostas; emitir
ordem de compra; emitir relatdrio de viabilidade técnico-financeira. Padronizar procedimentos técnicos: Fixar pardmetros
técnicos; identificar procedimentos técnicos; participar da elaboragdo e revisdo das normas e procedimentos; participar da
montagem e revisdo de manuais técnicos; gerenciar arquivo técnico; participar do desenvolvimento das normas e
procedimentos. Utilizar recursos de informatica. Trabalhar de acordo com normas de higiene, satide e seguranca no trabalho.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de cor { i ao i organizacional.

Especializado

Manutengdo

Hidraulica

TECNICO EM
SECRETARIADO

Executar servigos de secretaria e escritério com a finalidade
de assegurar e agilizar o fluxo dos trabalhos administrativos
junto a chefia da unidade.

Organizar e manter arquivos da secretaria; Classificar, registrar e distribuir a correspondéncia; Redigir e datilografar
correspondéncia ou documentos de rotina; Executar servigos tipicos de escritdrio, tais como recepgo, registro de compromissos,|
informagdes e atendimento telefénico; Estenografar ditados, discursos, conferéncias, palestras; Prestar atendimento a pessoas e
telefonemas; Controlar agendas e marcar entrevistas; Preparar agendas de assuntos; Auxiliar na elaboragdo da pauta para
reunibes; Tratar da documentagdo para viagens; Controlar o fluxo de correspondéncia da unidade; Ler, escriturar, redigir,
datilografar, conferir e arquivar documentagéo da chefia da unidade; Secretariar reunides e outros eventos; Convocar, redigir
atas e providenciar salas para reunides; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Administrativo

Administrativo

Secretaria executiva

TECNICO EM SEGURANGA
DO TRABALHO

Auxiliar na programagdo e execugdo de planos para
preservagdo da integridade fisica e mental da comunidade
promovendo a sua saude bem como a melhoria das
condigBes e do ambiente da entidade.

Efetuar sob orientacdo superior observagdes referentes a higiene e medicina do trabalho nas unidades de administragdo, ensino
e pesquisa do Campus; Coletar e registrar dados e informages sobre as condigGes de higiene e seguranca do trabalho das
unidades; Auxiliar na execugdo do plano de protegdo a saude fisica e metal da comunidade; Auxiliar na realizagdo de inquéritos
sanitdrios e ambientais; Auxiliar nos programas de educagao sanitaria, visando a prevengdo de doengas e acidentes do trabalho;
Fazer estatisticas; Colaborar no treinamento dos funcionarios no que se refere a prevencdo e prote¢do a satde; Colaborar na
campanha de prevencdo de acidentes; Auxiliar na elaboragdo de relatérios de atividades e comunicados as unidades; Manter
cadastro e andlise der estatisticas dos acidentes a fim de orientar a prevengdo e calcular custos; Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de dificuldade.

Especializado

Seguranga do
trabalho

Instalar e reparar equipamentos de som elétrico, de acordo
com as instrugBes e supervisdo recebida, avaliar e controlar
as instalagdes, aparelhos, circuitos e outros equipamentos;
testar aparelhos e componentes para assegurar o seu

Prestar assisténcia técnica e manutengéo de 1tos de som, assistir o operador de som, quando
necessario. Executar montagem e instalagGes de equipamentos de som elétrico e eletrénico. Executar reparos, recuperagao,
ajustagem e calibragem, obedecendo as normas e instrugdes previamente elaboradas, de equipamentos de som elétrico e

TECN ICO EM SOM 3 ) eletrénico. Executar servicos e montagens de equipamentos de som e antenas. Montar aparelhos e equipamentos, ligando-os a Especializado Imagem esom Som
perfeito funcionamento, bem como montar e operar a amplificadores. Assegurar a transmiss3o do som de forma eficiente. Verificar a qualidade de transmissdo do som fazendo o
aparelhagem de som tendo em vista uma finalidade acertos exigidos. Utilizar recursos de informética. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
especifica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e |20 ambiente organizacional.
extens&o.
Vigiar permanentemente o painel, observando os si nais emitidos e atendendo as chamadas telefénicas. Manejar a mesa
telefonica, movimentando chaves, interruptores e outros dispositivos. Atender e transferir ligagdes internas e externas. Zelar
L Manipular equipamentos telefonicos, estabelecendo pelo equipamento cz.)municanudo defeitos, solicitando conserto e s.ua manutencdo. Registrar a duracdo e/ou custo das.ligat;ées. . . . . .
TELEFONISTA Em extingdo . . Atender pedidos de informagdes solicitados. Anotar recados e registrar chamadas. Executar pequenas tarefas de apoio Administrativo Administrativo Telefonia
comunicagdes internas e externas administrativo referente a sua drea de trabalho ,tais como coletar requisi¢des de ligagdes interurbanas particulares. Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de { i ao i org nal. Observagdo: Cargo em
extingdo.
o original a ser impresso, observando-o detalhadamente, para decidir sobre o tipo de composi¢do. Posicionar os tipos,
- . . . dispondo-os em um componedor para proceder a composicdo prevista. Armar galé, transferindo sucessivamente as linhas de
Executar tarefas de €OMPpOsicao e impressao tlpograflca, tipos do componedor para formar a chapa tipografica. Tirar provas da composi¢cdo, manipulando um prelo de provas, para
~ .. _[|utilizando componedor e galé manejando uma méaquina verificar e corrigir os erros e falhas existentes. Ordenar seqiiéncia das chapas, seguindo as paginas do original para executar a o AT [F " "
TIPOGRAFO Em extingdo Especializado Gréfico/imprensa Tipografia

impressora de pequenas dimens&es para imprimir textos e
outros trabalhos simples.

impressdo. Ajustar e operar uma impressora d e tipografia ou outra de pequena dimensao, registrando-a e acionando-a para
reprimir o nimero de P necessarios. C impressos diversos como papéis de correspondéncia, envelopes,
cartdes de visita, prospectos e outros. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional. Observagdo: Cargo em extingdo.




TRADUTOR E INTERPRETE

Traduzir, na forma escrita, textos de qualquer natureza, de
um idioma para outro, considerando as varidveis culturais,
bem como os aspectos terminoldgicos e estilisticos, tendo
em vista um publico-alvo especifico. Interpretar oralmente,
de forma simultdnea ou consecutiva, de um idioma para
outro, discursos, debates, textos e formas de comunicagdo

Examinar o texto original a ser traduzido. Transpor o texto a outro idioma. Fazer tradugdo literaria em lingua estrangeira,
conservando rigor idéntico dos meios e o estilo e sentimentos expressos. Revisar o texto traduzido. Preparar sintese de textos

Especializado

Tradugdo e

e . ) traduzidos. Traduzir os didlogos entre pessoas que falam idiomas diferentes. Utilizar recursos de informatica. Executar outras interpretacgo
eletrdnica, respeitando o respectivo contexto e as tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
caracteristicas culturais das partes; tratar das caracteristicas
e do desenvolvimento de uma cultura, representados por
sua linguagem. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.
Receber roupas e objetos de uso pessoal, guardando-os em local apropriado. Entregar ficha numérica ao usudrio apés
Executar tarefas de controle de roupas e objetos de uso recebimento de objetos. Proceder entrega de roupas e objetos apés periodo de estadia do usuario. Proceder 2 entrega e - ~ -
VESTIARISTA o 3 N ) ) Especializado Manutengdo Vestiario
diario. contagem de toalhas para uso pessoal. Efetuar controle de material usado e a ser usado junto 4 lavanderia e rouparia. Efetuar a
limpeza do vestidrio. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
o ) Percorrer a drea sob sua responsabilidade, atentamente para eventuais anormalidades nas rotinas de servigo e ambientais.
Exercer VlgllanCIa nas entidades, rondando suas Vigiar a entrada e saida das pessoas, ou bens da entidade. » Tomar as medidas necessarias para evitar danos, baseando-se nas
dependéncias e observando a entrada e saida de pessoas ou |circunstancias observadas e valendo-se da autoridade que Ihe foi outorgada. Prestar informagdes que possibilitam a punigdo dos - A
VIGILANTE Especializado Vigilancia -

bens, para evitar roubos, atos de violéncia e outras infragdes
aordem e a seguranga.

infratores e volta a normalidade. Redigir ocorréncias das anormalidades ocorridas. Escoltar e proteger pessoas encarregadas de
transportar dinheiro e valores. Escoltar e proteger autoridades. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.




